DANH MUC TAI LIEU PHUC VU
OI DPONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN MHC
Ngay 22 thing 04 nim 2021

. Giri qua dirong chuyén phat nhanh dén tin tay cdc cb dong:

Théng bao moi dy Dai hoi kém theo gidy diang ky va gidy tiy quyén tham du Dai hoi

. Ding trén website Tong cong ty, giri UBCKNN, SGDCK:

Thu moi du Dai hoi kem theo gidy ty quyén tham du Dai hoi;

Chuong trinh Pai hoi;

Thong bao vé viée bau cir bd sung thanh vién Hoi dong quén tri nhiém ky 2020- 2025,

Quy ché lam viéc tai Dai hoi;

Béo céo cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi dong quén tri nim
2020 va phuong huéng, nhiém vu nim 2021;

Béo cé4o cia Ban diéu hanh vé hoat dong SXKD niam 2020 va dy kién ké hoach SXKD
nam 2021;

B4o c4o ciia Ban kiém sodt nim 2020 va phuong huéng nhiém vu nim 2021:

To trinh thong qua Béo céo Tai chinh da kiém toan nam 2020 va phuong 4n phan phéi loi
nhuén nam 2020;

T¢ trinh lya chon Céng ty kiém toén doc lép cho nam tai chinh 2021;

To trinh chi tra thi lao ctia Hi ddng quan tri, Ban kiém soat nim 2021

T trinh ban hanh Diéu 1¢ méi;

To trinh thong qua Quy ché ndi b vé quan trj cong ty;

T¢ trinh thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri;

T trinh thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat:

Du thao Diéu 1¢;

Du thao Quy ché ngi bd vé quan trj Téng cong ty;

Dy thao Quy ché hoat dong ciia Hoi df’ing quan tri;

Du thao Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat;

T& trinh vé viéc mién nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri do c¢6 don tir nhiém;

Dy théo Td trinh bdu bd sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-2025;

Du thao Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi dong cb déng;

Mau thé, mAu phiéu biéu quyét.

. Tai liéu giri c6 dong tai Pai hoi

Tap tai liéu gém céc tai liéu tai muc 2
Thé¢, Phiéu biéu quyét, Phiéu biu thanh vién HDQT (biéu quyét cic noi dung gio thé va
thu thé, bau thanh vién HDQT);




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp — Tw do — Hanh phiic

sé: 34./2021/TB-MHC
Ha Ngi, ngay ol & thdng 03 nam 2021

THONG BAO

MOT HQP PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan MHC (HPQT) tran trong kinh mdi Quy Cé dong tham dy Dai
hoi ddng c6 dong thudng nién nam 2021 cita Cong ty Co phdn MHC.
. Thoi gian:
- Lam thu tuc nhén tai liéu: 08h30 thir Nam, ngay 22 thang 04 nim 2021;
- Khai mac Dai hoi: 09h00 thir Nam, ngay 22 thdng 04 nam 2021.
. Dia diém: Tang 7 Toa nha Hai An, Km2, Puong Dinh Vii, Phudong BPong Hai 2, Quén Hai An, TP
Hai Phong
. Noi dung chinh tai Pai hji:
Thong qua cac Bdo céo: Bdo céo ciia Hoi ddng quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi
ddng quan tri ndm 2020 va phuong hudéng, nhiém vu nim 2021; B4o c4o cuia Ban diéu hanh vé& hoat
dong SXKD nam 2020 va du kién ké hoach SXKD nam 2021; B4o c4o ciia Ban kiém soat nim 2020
va phuong huéng nhiém vu nam 2021.
Thong qua cdc T¢ trinh: To trinh thong qua B4o c4o Tai chinh da kiém toan nim 2020 va phuong 4n
phéan phéi loi nhudn nam 2020; To trinh lya chon Cong ty kiém toan doc 1ap cho nam tai chinh 2021;
To trinh chi tra thu lao cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat nam 2021; T¢ trinh ban hanh Diéu 1é
mdi; Td trinh thong qua Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty; To trinh thong qua Quy ché hoat dong
cia Hoi ddng quan tri; To trinh thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban kiém so4t; Té trinh vé viéc
mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do ¢6 don tir nhiém; T trinh vé viéc bau bd sung thanh
vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2020-2025.
Nhitng ndi dung khéc thugc tham quyén ciia Dai hoi dong cb dong.
. Thanh phin tham du:
Tét ca cac c6 dong s& hitu c6 phan ciia Cong ty CS phin MHC c6 tén trong danh séch c¢é déng chét
ngdy 17/03/2021 hodc ngudi duoc ity quyén hop phép ciia cac ¢b dong néu trén.
. Ding ky tham du Pai hoi:
Dé cong téc chuén bi Dai hoi dugc chu déo, dé nghi Quy c¢b dong c6 mit diing thoi gian, dia diém 6
chire Dai hoi dé ban td chirc thuc hién cong téc ding ky cb dong tham du.
. Cb dong/ngudi duge uy quyén khi tham du Dai hoi cin xuét trinh: ban gbc CMND/CCCD hoic Ho
chiéu; ban gbc Gidy uy quyén, ban gbc Thong bédo moi hop ctia bén uy quyén (trong trudng hop
nhén uy quyén).
. Quy cb dong c6 thé truy cap vao website www.mhc.vn dé tiép can toan vin cic Bdo cdo, To trinh
DHDCD va céc tai liéu lién quan dén Pai hoi.
Tran trong thong béo./.

Noi nhin:

- C6 dong Cong ty;
- Dang Website;

- LuuVT.
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_ GIAY UY QUYEN
I HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN MHC

Kinh giki: Hpi dong qudn tri Cong ty C3 phin MHC
1. Bén ity quyén:

2. Bén dugc iy quyén:
2.1 TN CANNAN <.ttt ese st et e oo e oo e eeeeenee e

Dia chi lién hé:
(Trudng hop mot c6 dong b chire ty quyén cho nhidu ngudi nhan ay quyén thi lap danh sach theo
mau kém theo).
HOAC

2.2 Uy quyén cho mét (01) trong nhiing thanh vién Hoi dong quan trj (HDQT), Ban Diéu hanh ciia Cong ty Cé
phan MHC nhu sau: (ddnh ddu x véo 6 vuéng)

O Ong Pham B4 Huy — Chu tich HDQT

0 Ba Nguyén Thi Thuy Linh — Téng giam déc

O Ong Lé Viét Diing — Thanh vién HDQT
Ndi dung iy quyén:

_ Bén dugc uy quyén s& dugc dai dién sb ¢d p_hiéu‘ ma Bén ty quyén hién dang niflm gitr dé tham du bai hoi dbng
¢6 dong thudng nién nam 2021 cua Cong ty CO phan MHC va thuc hién moi quyén lgi, nghia vu ctia ¢ dong tai
Dai hgi dong c6 dong lién quan den s6 ¢6 phan duge ty quyén.

Bén duoc iy quyén chi duge thuc hi¢n nhitng c6ng vi¢e trong pham vi duge tly quyén va khong dugc uy
quyén lai cho ngudi thi ba. Bén uy quyén la ca nhén chi ty quyén t6i da cho mét (01) ngudi, Bén ty quyén la t6
chirc ndm gitt it nhat 10% t6ng s6 ¢d phén c6 quyén biéu quyét duoc uy quyén toi da ba (03) nguoi.

Chng t5i hoan toan chju tréch nhiém vé viéc ly quyén nay va cam két tun thi nghiém chinh cac quy dinh
ciia Phap ludt hién hanh, Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong Cong ty Co6 phan MHC va céc quy dinh ctia Ban T6 chirc
Dai hoi.

Bén dugc Uy quyén c6 trach nhiém xuét trinh Ban géc CMND/ CCCD/H§ chiéu truéc khi tham du dai hoi.

Gidy ty quyén ndy chi c6 gid trj khi dinh kém Ban photocopy CMND/ CCCD/H$ chiéuw/GCNDKDN ctia Bén
uy quyén, ban goc Thong bao m&i hop cua Bén ty quyén va c6 hiéu luc ké tir ngay ky dén khi Dai héi dong co
doéng thuong nién nam 2021 két thiic.

BEN UY QUYEN BEN DUGC UY QUYEN
(KY, ghi r5 ho tén/ Déng diu) (KY, ghi 13 ho tén)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

CHUONG TRINH

CONG TY CO PHAN MHC

Thoi gian : Bt diu tir 09h00, thir Nam, ngay 22 thang 04 nim 2021.
Dia diém : Tang 7 Toa nha Hai An, Km2, Pudng Dinh Vii, Phuong Bong Hai 2, Quan Hai An,
TP Hai Phong

' STT | Thoi gian

N§i dung

' Khai mac Pai hji

1| 9h00-9h05 | Tuyén b6 ly do, khai mac Pai hoi _
l 5 oh0s-oh1o | B4° cio Bién ban kiém tra thu tuc triéu tip Dai hdi va tu cach c¢d dong tham du
Pai hoi
3 | 9h10-9h13 | Gidi thidu Chi toa Pai hoi o .-
4 9h13-9h15 | Chi toa Dai hoi chi dinh Doan thu ky Dai hoi
5 9h15-9h20 | Gi6i thiéu Ban kiém phiéu va thong qua danh sach Ban kiém phiéu.
Noi dung Pai hoi
6 9h20-9h25 | Théng qua Chuong trinh Pai hoi
7 | 9h25-9h35 | Thong qua Quy ché lam viéc ciia Dai hoi
2 Oh35.0ns0 | B0 cdo ciia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi dong
X s L
a0 ca vE c
9 9h50-10h05 SxiDig;llazE:}azr; ffhf:u an oat dong ndm u ki oa
10 | 10h05-10h15 | B4o cdo ctia Ban kiém sodt ndm 2020 va phuong huéng nhiém vu nam 2021.
12 | 10h15-10m20 ;‘}?at;;l}llglhg:gngzzﬁ?;;az%ggl chinh da kiém toan nam 2020 va phuong én
13 | 10h20-10h25 | To trinh lya chon Céng ty kiém toan doc lap cho nam tai chinh 2021
14 | 10h25-10h30 | To trinh chi tra thu lao ctia Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t nim 2021
15 | 10h30-10h35 | T trinh ban hanh Diéu 1&é méi
16 | 10h35-10h40 | T& trinh thong qua Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty
17 | 10h40-10h45 | To trinh thong qua Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri
18 | 10h45-10h50 | Td trinh thong qua Quy ché hoat dong cua Ban kiém soét
' T trinh vi:é viée m i&n nhi¢m thanh vién Hoi d("}ng quan tri do c6 don tir nhiém;
To trinh vé viéc bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-
19 10h50-11h10 | 2025;
Théng qua Quy ché bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri;
Béu b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-2025.
20 | 11h10-11h25 | Nghi giai lao o
21 | 11h25-11h35 | Bao cdo két qua kiém phidu biéu quyét I .
22 | 11h35-11h50 | Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi

Bé mac Pai hoi




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------------ Doc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: 32/2021/MHC/TB-HPQT

Ha Noi, ngay 26 thang 03 nam 2021

THONG BAO
V¢ viée bau cir b6 su ng thanh vién HDQT nhiém ky 2020-2025

Kinh giri: Céc c¢6 dong Cong ty C6 phin MHC

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan MHC tran trong thong bao dén Quy cb dong vé viée ung
cir, dé cir Gmg cir vién Hoi dong quan tri dé biu bo sung 01 (mot) thanh vién Hoi ddng quan tri
(HPQT) nhiém ky 2020-2025 tai Dai hoi dong cb dong thuong nién nam 2021 cua Coéng ty nhu
sau:

1. Ly do biu b6 sung thanh vién HPQT nhiém ky 2020-2025
Ngay 26/03/2021, Ba Nguyén T Uyén — Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 DBon xin tir nhiém
vi Iy do cé nhén, thoi gian tir nhiém ké tir khi ket thiic Pai hoi dong c6 dong thudng nién
nam 2021.

Theo quy dinh cta Diéu 1& Cong ty, so lucmg thanh vién Hoi dong quan tri 1a 03 (ba) thanh &
vién. Do d6, Pai h¢i dong cb dong cin thiét phai bdu bd sung 01 (mot) thanh vién thay thé CO PH,
cho Ba Nguyén Tu Uyén.

2 S6 lwgng, tiéu chudn va cich thirc bAu bd sung thanh vién Hoi déng quan tri

2.1. S6 lrgng: 01 (mdt) thanh vién.
2.2. Tiéu chuén irng vién Hi ddng quan tri :

Thanh vién HDQT phai dép tmg cdc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat
Doanh nghi€p va Nghi dinh 155/2020/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thuéc déi tugng khong duge quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Ludt doanh nghiép;

- C6 trinh d¢ chuyén mon, kinh nghiém trong quan Iy kinh doanh ctia Céng ty va khong nhat
thiét phai la ¢ dong ciia Cong ty;

- Céc tidu chuén, diéu kién khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ ctia Cong ty.
2.3. Quyén dé cir, g cir thanh vién Hoi déng quan tri
a. Dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri :
) Cod dong, nhém cd dong dép (mg du tiéu chuédn theo quy dinh tai Diéu 2.2 Thong bao nay

dugce quyen lam Gidy dé cur (theo mdu quy dinh duéi ddy) giri t6i Cong ty dé dé cir ing vién
Hoi dong quan tri .

Céc c6 dong nim giir cb phan c6 quyén biéu quyet ¢6 quyén gop sb quyén biéu quyét cia
timg ngudi lai véi nhau dé dé cir céc tng vién Hoi ddng quan tri .

- Cb dong hogc nhém cd dong ndm giir tir 10% dén dudi 30% téng s6 cd phan c6 quyén biéu
quyét duge dé cir t6i da mot (01) tng vién;

- C6 dong hodc nhém c¢b dong ném gitr tir 30% dén duéi 50% téng sb cb phan ¢6 quyén biéu
quyét duge dé cir tdi da hai (02) Umg vién;
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Cod dong hodc nhom ¢6 dong nim gtu tir 50% dén dudi 70% téng s6 c¢b phan co quyén biéu
quyét dugc dé cir téi da ba (03) tng vién;

Co dong hoﬁc nhém c6 dong ndm giir tir 70% trd 1én tdng s ¢b phéan cé quyén biu quyét
duge dé cir t6i da bdn (04) tng vién.

Ung cir vao HPQT:

Ngudi tng cur thanh vién Hoi ddng quan trj phai la ¢6 déng ndm gitr it nhat 10% tong sd cb
phan ¢ quyén biéu quyet théa man tiéu chuan thanh vién HDQT; ngudi ing cir phai lam
Glay ing cur (theo mau dinh kém Thong bdo nay) gui toi Cong ty dé bao céo tai Dai hoi
dong cb dong.

Thi tuc ing cir, dé cir:

Cb dong, nhém cb déng c6 du didu kién néu trén co yéu cau (g cir, dé ctr thanh vién
HDQT giri HO so truc tiép hodic qua dudng Buu dién vé try s& Cong ty trudc 16 gio ngay
16/04/2021, theo dia chi:

Coéng ty C6 phan MHC
Téng 18, Toa nha Gelex, S 52 Lé Dai Hanh, Hai Ba Trung, Thanh phé Ha Nji
Ho so {rng cir, dé cir bao gdm:
Gidy tmg cur/dé cir ng vién tham gia HDQT (theo mau ding tai tai website www.mhc.vn);
So yéu 1y lich do tmg vién tu khai (mAu dinh ding tai tai website www.mhc.vn):

Ban sao hop 1&: CMND/CCCD/H9 chiéu, cic bang cdp chimg nhén trinh do chuyén mén,
trinh d§ van hoa.

Céc Hb so dé cir, g cir vao thanh vién Hoi ddng quan tri dugc giri dén Céng ty khong du
céc loai van ban néu trén dugc xem 1a khong hop 1¢ va khong duoc dua vao danh sich tmg
clr vién chinh thirc dé trinh Pai hoi dong cb dong Cong ty dé tién hanh biu cur. Nguoi ting
ci/dé cir thanh vién HDQT chiu trach nhiém trudce phéap luat va Pai hoi ddng cb dong vé
tinh trung thuc va chinh xéc ctia ndi dung hd so ting cir/dé cir clia minh.
Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Nhue K/g; [

- HDOT:

- Luu VT.




MAU 01

sngswio bau bo sung thanh vien HDQT nhiém kp 2020 — 2025 6 ......./2021/TB-MHC
HEAY oviiidici 2021

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc lap — Tu do — Hanh phiic

.............. ngay...... thang...... ndm 2021

GIAY PE CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh givi: HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN MHC
T6i/Chiing tdi 1a céc ¢b dong, bao gdm:

STT| Hovatén SH Ngay | Noicip | S6CP | Tuong | Ky ghi
CMTND/CCCD/H6 | cép sodhiru | duong | rdho
chiéu/DKDN % tong tén,
56 ¢o déng
phin c6 | ddu (néu
quyén co)
biéu
quyét

Sau khi nghién ctru cac diéu kién, tiéu chuan lién quan dén viéc dé cur thanh vién Hoi ddng quan tri
Cong ty C6 phan MHC nhiém ky 2020-2025, T6i/chiing t6i nhét tri gop toan bo s& ¢b phan ciia chiing
toi dwoc liét ké & trén dé dé cu:

ON@/BA: vt e s s e

CMND/CCCD/H6 chiéu sé:...............................Ngz‘iy CAP:avrreeennnn... Noi RS cociossconsysas
Dia chi thuong tru:... e
Trinh d¢ hoc van:. Chuyen nganh

Lam tng ctr vién tham gia HQI dong quan tri cia Cong ty CH phan MHC nhiém ky 2020-2025.
Toi/ching toi cam két nhimg thong tin ma toi/ching t6i cung cip 1a dung su thit va cam két chiu
trach nhiém truéc phép luat va Cong ty néu c sai sét.

Tran trong.




MAU 02
6 sung thanh vien HPQT nhiém kp 2020 — 2025 6 ....../2021/TB-MHC
A sividesil 2021

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do — Hanh phuc

GIAY UNG CU
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Kinh giti: HDQT CONG TY CO PHAN MHC
T COBONEE ..ocs523535555460543 500044845602 o e A8 A0 AR A O£ A1 o RSO BB e8RS
CMND/CCCD/H§ chiéu $6:......c.uunrvvrrrere NGAY CAD:...veeso NOE CAD: v,

Dia chi thudng trl: ... et
Trinh 0 hoc VAN: «ooovvvveeeeniinnnnnnn, Chuyénnganh: ...........coooiiiiiiiiiiiininnnn,
Hién dang s& hitu:..................oooee.... c6 phan, twong img ...................% tdng sé cb phan c6

quyén biéu quyét.
Sau khi nghién ctru céc didu kién, tiéu chuin thanh vién Hoi ddng quan tri, t6i xin tu tmg cir lam
thanh vién Hoi dong quan tri nhiém ky 2020-2025 ctia Cong ty ¢ phin MHC.
Néu duge cac c¢b dong tin nhiém bau lam thanh vién Hoi déng quan tri, toi xin dem hét nang luc va
tam huyét ciia ban than d& déng g6p cho sur phat trién ctia Cong ty cé phdn MHC.
T6i xin cam doan céc thong tin ma t6i cung cap la ding sy that va xin chiu moi trach nhiém trude
Cong ty ¢ phan MHC va phap luat néu c6 sai sét.
Xin trdn trong cam on.

....... , hgay...... thang ....... nam 2021

C6 dong \ing cir
(ky va ghi ré ho tén)




7 CoNG TY No
COPHAN | MAU 03

BAN CUNG CAP THONG TIN
v/ CIRRICULLUM VITAE

B Tai chinh)
(Pronndgated with the form in Appendix 1II, Circular No 96/2020/TT-BTC on November 16, 2020 of the Minister of
Finance)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc
THE SOCIALIST REPUBLIC OF VIETNAM
Independence - Freedom — Happiness

..... ngay.... thang ... ndm....
., day.... month ... year....

BAN CUNG CAP THONG TIN/ CIRRICULLUM VITAE

Kinh giri: - Uy ban Chimg khoan Nha nudc;
- S& Giao dich chirng khoan.

To: - The State Securities Commission;
- The Stock Exchange.

1/ Ho va tén /Full name:

2/ Gid6i tinh/Sex:

3/ Ngay thang nam sinh/Date of birth:

4/ Noi sinh/Place of birth:

5/ S CMND (hodc sb ho chiéu)/ ID card No. (or POssport NG, ) oo
Ngay cdp/Date of issue ........ Noi cAp/Place Of iSSUe...........oeeeeeereeeeeeeen.
6/ Qubc tich/Nationality:

7/ Dan toc/Ethnic:

8/ Dia chi thuong tri/Permanent residence:

9/ Sb dién/Telephone number:

10/ Pia chi email/Email:

11/ Tén tb chirc 1a ddi twong cong bd thong tin/ Organisation’s name subject to information disclosure
rules:

12/ Chttc vu hién nay tai td chirc 1a déi tuong cong bd thong tin/ Current position in an organization
subject to information disclosure:

13/ Céc chirc vu hién dang nim giir tai td chirc khdc/Positions in other companies:

14/ S6 CP NAM it .voovveveeceececeeeeneseseesenees. CHIEM oo, % vbn diéu 1&, trong do/ Number
ST OWHIRY SHAVES i.vcvis ittt i tassssinsmasssnsassanssssaspensanes , accounting for ....% of charter capital,
of which:

+ Dai dién (tén td chirc 1a Nha nude/cd dong chién luge/td chic khac) s hirw/Owning on behalf of
(the State/strategic investor/other organisation):

+ Cé nhan s& hitw/ Owning by Individual:




15/ Cac cam két ném giir (néu c6)/Other owning commitments (if any).

16/ Danh sach nguoi c6 lién quan ctia nguoi khai* /List of affiliated persons of declarant:

* Nguoi ¢6 lién quan theo quy dinh tai khoan 46 Diéu 4 Luat Chimg khon ngay 26 thang 11 nim
2019.

Affiliated persons are stipulated in Article 4, clause 46 of the Law on Securities dated 26" Nov 2019.
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17/ Loi ich lién quan déi véi cong ty dai chung, quy dai chung (néu cé)/Related interest with public
company, public fund (if any):

18/ Quyén logi mau thufn véi cong ty dai chung, quy dai ching (néu c6)/ Interest in conflict with
public company, public fund (if any):

To6i cam doan nhitng 161 khai trén ddy la ding su that, néu sai t6i xin hoan toan chiu trach nhiém
trude phap luat/] hereby certify that the information provided in this cv is true and correct and I will
bear the full responsibility to the law.

NGUOI KHAI /
DECLARANT
(Ky, ghi ré ho tén)
(Signature, full name)
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CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Djc ldp — Tw do — Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN MHC
Ngay ... thing 04 nidm 2021

QUY PINH CHUNG

Pham vi va doi twgng ap dung

Quy ché nay ap dung cho cudc hop Dai hoi ddng cb doéng thuong nién nam 2021 Coéng ty C
phin MHC.

Quy ché nay quy dinh: Nguyén tic 1am viéc; Trat tu Dai hoi; Diéu kién tham du Dai hoi;
Quycn va nghia vu cia: ¢6 dong, ngudi dai dién tham dy Dai héi va céc co quan diéu hanh,
gitip viéc Pai hoi; Phuong thirc biéu quyét va thong qua céc ndi dung Dai hoi.

Nguyén tic lam viéc ciia ai hoi

Cong khai, cong bing, dan chu.

Dam bao quyén va loi ich hop phép ciia ¢ dong, Cong ty.

Tuén thu quy dinh cta phép luat, Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay.

Trat tw Pai hoi

Ngudi tham du Dai hoi ngdi tai vi tri phtt hop theo huéng din ctia Ban T4 chire.

Khéng hut thude 14 trong phong hop.

Dién thoai khong dé ché do chudng.

Khong quay phim, chup anh, ghi am néu khéng dugc su dong y ciia Chu toa trong thoi gian
Dai hoi dién ra.

Khéng truyén tin ra ngoai dudi moi hinh thirc cho dén khi c6 két luan cudc hop.

Piéu ki¢n tham dw Pai hoi

C6 dong hogc ngudi dai dign ciia ¢ dong c6 tén trén Danh sach tai thoi diém chét danh sach
¢6 dong tham du Dai hdi, c6 quyén tham du va biéu quyét cac van dé tai Dai hoi.

Co dong hodc ngudi dai dién cua co dong phai xuat trinh ban géc CMND/CCCD/Hb chleu,

ban gdc Thong bdo mai hop, ban gbe gidy ty quyén (néu thude truong hop nhan ty quyén
tham du Dai hoi).

QUYEN, NGHIA \4Y CUA CO PONG/NGUOI DAI DIEN THAM DU DAI HOI VA
CO QUAN DPIEU HANH, GIUP VIEC PAI HOI

Trach nhiém cia Chii toa Pai hoi

Diéu hanh cong viéc ciia Dai hoi 1a Chu toa.

Quyén han va nhiém vu cua Chu toa:

v' Diéu khién Dai hoi theo diing chuong trinh nghi sy, quy ché duoc Dai hdi thong qua.
Hudng dan céc cb dong thao luan, bidu quyét cic ndi dung cia Dai hoi.

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

Tra 10i nhitng van dé Dai hoi ddng ¢ dong yéu ciu.

Két luén nhirng van dé dugc thao luan tai Pai hoi, didu hanh thdng qua bién ban, nghi
quyét cua Pai hoi.
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v' Chu toa c¢6 quyén thuc hién céc bién phap cin thiét va hop ly dé didu khién cude hop
mot cach co trat tu dung theo chuong trinh dﬁ dugc thong qua va phan anh duge mong
mubn cia da s6 cb dong/nguou dai dién ctia c6 dong du hop.

v' Chu toa Dai hgi dong cd dong co thé hoan hop Pai hoi ngay ca trong truong hop da c6
du s6 dai biéu can thiét dén mot thoi diém khéc hosc thay dbi dia diém hop trong cc
truomg horp theo quy dinh ctia phap luat va Diéu Ié Cong ty.

v’ Céc quyén han va nhiém vu khéc theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

Trach nhiém cia Poan Thwr ky

DPoan Thu ky la bd phén giup viéc cho Chii toa, lam viéc theo su diéu hanh ciia Chu toa.

Nhiém vu ctia Doan Thu ky:

v" Ghi chép day du, trung thuc toan by ndi dung dién bién Dai hoi va nhimg vin dé da
dugc céc ¢ dong/ngudi dai dién cia ¢d dong thong qua tai Dai hoi.

v Soan Dy thao Bién ban va Du thiao Nghi quyét Dai hoi.

v" Tiép nhén va chuyén dén Chii toa cac phiéu déng ky phat biéu cua c¢d dong/nguoi dai
dién cuia ¢ déng; nhén thu, tai lidu lién quan dén Pai hoi.

v Thu nhén, bao quan va giri tdi Hoi dong quan tri Cong ty céc phiéu déng goép v kién cua
c¢b dong/ngudi dai dién cua cd dong tai Pai hoi.

Trach nhiém ciia Ban Thim tra tw cich cb dong va Ban Kiém phiéu

La bd phén gitip viéc ciia Ban Té chirc va Chii toa Pai hoi dong cb dong.

Nhiém vu ctia Ban Thém tra tu cach cb déng:

v' Tham tra tu céch ¢ dong c6 du didu kién tham gia Pai hoi.

v’ Phat céc tai ligu, Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét cho cb dong/ngudi dai dién cua cb
dong.

v' Tra 15i chét van hodc phét hién cac vin dé& cin xem xét vé tur cach cb dong.

v' Téng hop va bao cdo véi Dai hoi két qua thim tra tr céch cd dong truéc DPHDCD.

v Xem xét viéc tuan thi diéu kién tién hanh cude hop Pai hdi dong cb dong theo Luét
doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.

Nhiém vu ciia Ban Kiém phiéu:

v Kiém soat viéc biéu quyét cac ndi dung cua Dai hoi.

v Kiém phiéu, lap bi€n ban va cong bd két qua kiém phiéu hozc chuyén cho Chu toa cong
b6 két qua kiém phiéu trude Dai hoi.

Quyén, nghia vu ciia cic ¢ dong va ngudi dai di¢n ciia c6 dong

Quyén cila cé dong/ngudi dai dién ciia cé dong

Puoc nhan Phiéu biéu quyét, Thé biéu quyét, va tai liéu Dai hoi.

Dugc quyén thao luan va biéu quyét tit ca cac vin dé thude pham vi chuong trinh Dai hoi.

Duoc tham dy va phét biéu truc tiép tai Dai hoi theo su diéu hanh cua Chu toa hodc ghi y

kién vao phiéu dong gop y kién gui Ban Té chirc Dai hoi. Y kién dong gép bang vin ban c6
gid tri nhu y kién phét biéu truc tiép tai Dai hoi.

Dén hop ding gio, trong trudng hop dén hop mudn van c6 thé ding ky tham dy va thyc hién
biéu quyét ngay nhung Chi toa khong c6 trach nhi¢m dimg Dai hoi dé cb dong dén mudn
ding ky. Hiéu lyc cua cac dot biéu quyét da tién hanh truée d6 khong bi anh hudng.

. Nghia vu ciia cb dong/ngwoi dai dién cia cé dong

Tuan thu Quy ché lam viéc cua Pai hoi.

Khi mudn phat biu, thao luan tai Dai hoi, cb déng/ngudi dai dién clia ¢6 dong phai tuan thu
su diéu hanh cta Chu toa Dai hoi. Noi dung phét biéu ngén gon, siic tich, tranh tring lap,
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tdp trung vao nhitng ndi dung trong tdm cin trao ddi phii hop véi ndi dung chuong trinh
nghi su da dugc DPai hdi thong qua.
Dién y kién vao Phiéu biéu quyét va ndp lai cho Ban Kiém phiéu tai Pai hoi.
Tuén thu sy diéu hanh cua Chu toa va Ban T chirc Pai hdi, khong ¢6 hanh dong can tré,
gdy rdi hoic gy mat trat tu Pai hoi.
NHUNG NGUYEN TAC VE BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI
HOI
Biéu quyét bing phuwong thirc thu Phiéu biéu quyét
Céc nodi dung biéu quyét bing phuong thire thu Phiéu biéu quyét
Théng qua cic Béo céo:
o Bdo cdo ciia Hoi ddng quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong ctia Hoi ddng quan
tri nam 2020 va phuong hudng, nhiém vu ndam 2021;
o Bdo céo cua Ban diéu hanh vé hoat dong SXKD nam 2020 va du kién ké hoach
SXKD nam 2021;
o Béo cdo clia Ban kiém soat ndm 2020 va phuong huéng nhiém vu nim 2021;
Thong qua To trinh Béo céo Tai chinh nim 2020 da dugc kiém toén (bao gdm Béo cdo Tai
chinh riéng nam 2020 va Bdo cdo Tai chinh hop nhat nam 2020 da dugc kiém toan) va
phuong 4n phén phoi lgi nhuan nam 2020;
Thong qua T trinh lua chon Cong ty kiém toan dgc lap cho niam tai chinh 2021;
Théng qua T& trinh chi tra thu lao thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat nim 2021;
Théong qua T& trinh ban hanh Piéu 1é mai;
Thong qua To trinh thong qua Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty;
Thong qua Td trinh thong qua Quy ché hoat dong ciia Hoi ddng quan tri;
Thong qua T& trinh théng qua Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat.
Céch thirc biéu quyét
M3i cb dong;’ngu'orl dai dién cta cd dong duoc phét 01 (mét) Phiéu biéu quyét (mau tréng)
ghi 18 tén/ho tén ¢ dong/ngudi dai dién cua co déng, so6 CMND/CCCD/H$ chlew’ma sO
DKDN, sb cb phan biéu quyét, ma s cb dong/ma s6 du hop, cac ndi dung biéu quyét va
duorc dong déu treo cua Cong ty Cb phan MHC tai goc trén bén tréi. Mdi nodi dung biéu
quyét c6 3 6 dé cd dong lua chon y kién biéu quyét bao gdm:
o O biéu quyét Tan thanh
o O biéu quyét Khéng tén thanh
o O biéu quyét Khéng c6 y kién
Khi biéu quyet timg ndi dung, cb dong/ngudi dai dién cia cd dong du hop thé hién y kién
biéu quyét (Tdn thanh hodc Khong tdn thanh hodc Khong cé y kién) béng cach danh déu (%)
vao 01 trong 03 6 biéu quyet ky va ghi rd ho tén vao Phiéu bleu quyét dé nop cho Ban Klem
phiéu. Noi dung biéu quyét khong hop 1€ Ia ndi dung ma cd dong/ngudi dai dién cla co
dong khong danh d4u vao 6 bieu quyét nao hoic danh dau vao nhiéu hon mét 6 biéu quyet
d6i voi cung ndi dung biéu quyét d6. Néu Phiéu biéu quyét hQ‘p 1€ c6 mot hodc mot sO ndi
dung biéu quyét khong hop 1¢ thi cac ndi dung hop 18 con lai van duge tinh vao két qua biéu
quyét dbi véi ndi dung hop 18 db.
Phiéu biéu quyét 1a khong hop 18 trong cac truomg hop sau:
o Phiéu biéu quyét khong theo mau do Ban Td chirc Pai hoi phat hanh, khong duoc
dong ddu Cong ty;
Phiéu biéu quyct rach, nat hoic c6 viét thém bat ky ky hiéu nao khac;
Phiéu biéu quyét khéng duoc cb dong/dai dién cia cb déng du hop ky va ghi 16 ho
tén;



Iv.

o Phiéu biéu quyét bi gach xda, stra chita;

o Phiéu biéu quyét 6 tit ca cic ndi dung biéu quyét khong hop 18.
Viée nop Phicu bicu quyet dugc bét dau tir khi c6 hiéu 1énh cua Chi toa Dai hoi hoje dai
dién Ban Kiém phiéu va két thiic khi Ban Kiém phicu thu het Phi€u biéu quyet cia co dong
du hop hodc sau mudi (10) phut ké tir thoi diém Chu toa tuyén bd bit dau thoi gian bo
phiéu, tiy thudc vao thoi diém nao dén trude.
Truong hop ¢b dong/nglwl dai dién cua cb dong co yéu cau d01 lai Phiéu biéu quyet do bi
rach, nat, so suat viét thém céc ky hiéu 1én Phiéu biéu quyét, néu co dong/ngudi dai dién cua
cd dong chua bo ph:eu va chua hét thoi han bo phteu dugc quyen truc tiép gdp Ban chm
phiéu tra lai Phiéu biéu quyet da nhan dé ddi ldy Phiéu biéu quyet m&i nhim dam bao quyén
loi ctia ¢ dong. Ban Kiém phiéu tip hop cac Phiéu biéu quyét cii guri lai Chu toa Pai hoi.

Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém phleu biéu quyet lap bién béan

két qua kiém phteu va bdo cdo tnrcrc Dai hoi. Moi khiéu nai vé két qua biéu quyét s& dugc

Ban Kiém phiéu xem xét va giai quyét ngay tai Pai hoi.

Biéu quyét bing phwong thirc gio Thé biéu quyét

Cdc ngi dung biéu quyét bang phweong thire gio Thé biéu quyét

Théng qua nhan sy Poan chi tich va Ban Kiém phiéu;

Thong qua Chuong trinh Dai hdi;

Théong qua Quy ché lam viéc Pai hoi;

Thong qua T trinh m‘ién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do c6 don tir nhiém va bau bd

sung thanh vién H§i dong quan tri nhiém ky 2020-2025;

Thong qua Quy ché bau cir thanh vién Hoi ddng quan tri;

Thong qua Bién ban Pai hoi ddng cd dong;

Thong qua Nghi quyét Pai hoi dong ¢ dong.

Cdch thirc biéu quyét

M3i c6 dong/nguoi dai dién ciia cb déng tham du Pai hoi déu duoc phat mot Thé bidu quyet

(mau xanh) dung de biéu quyét nhirng noi dung tai Muc II1.1.2.a bén trén. Thé biéu quyet

ghi 10 tén/ho tén ¢ déng/nguoi dai dién cua co dong, s6 CMND/CCCD/Hb chiéu/mi s

PKDN, sb ¢b phan biéu quyét, ma s6 ¢b dong/ma so6 du hop va dugc dong dau treo cua

Cong ty C6 phan MHC tai goc trén bén trai.

C6 dong/ngudi dai dién cua cb dong biéu quyét bang cach gio Thé bleu quyet (Tén

thanh/Khoéng tan thanh/Khéng ¢6 y kién) cho timg noi dung. Déi vé6i cac van dé biéu quyet

bing gio Thé bidu quyét, cac cd dong/ngudi dai dién clia ¢ dong gio cao The biéu quyét

cua minh Ién khi dugce Chu toa hoi. Theo su dleu hanh cua Chu toa, cac co dong/nguoi dai

dién cua co dong tdn thanh s& gio Thé biéu quyét 1én trude, tiép sau d6 cd déng/ngudi dai

dién ctia cb dong khong tn thanh hoic khong cé y kién s& 1an luot gio Thé biéu quyét.

Céc truong hop viéc biéu quyét bang Thé biéu quyet clia ¢d dong/ngudi dai dién cua cd

dong dugc coi la khong hop 1¢:

+ C0 dong/dai dién cua cb dong khong glor Thé biéu quyct trong ca ba 14n biéu quyét Tdn
thanh, Khéng tdn thanh hoic Khong cé y kién cia mot van dé.

+ Cb dong/dai dién cla cb dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon mot (01) 14n khi biéu
quyét mot van dé.

Ban Kiém phiéu theo di, 1dp bién ban két qua biéu quyét va bio céo trudc Dai hoi.

Biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri: Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong

quan tri duge thuc hién theo Quy ché biu thanh vién Hoi dong quan tri.

PIEU KIEN THONG QUA CAC VAN DE XIN Y KIEN CO PONG TAI PAI HOQI

Mot (01) cb phan phd thong tuong dwong véi mot (01) phiéu biéu quyét.
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Céc quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb dong lién quan dén loai ¢d phiéu va s luong ¢ phiéu
dugc chao ban; viée td chirc lai hay giai thé doanh nghiép; thay d6i nganh, nghé va linh vuc
kinh doanh; thay ddi co cdu t6 chirc quan Iy Cong ty; du an dau tu, mua, ban tai san co gia
tri tir 35% tré 1én tong gid tri tai san ciia Cong ty tinh theo Bao cdo tai chinh ky gin nht
duoc thong qua khi ¢6 tir 65% tro 1én tong sb phiéu biéu quyét cac ¢b dong c6 quyén biéu
quyét c6 mat tryc tiép hodc thong qua dai dién duoc ty quyén c6 mit tai cudc hop Pai hoi
dong ¢ dong. Cac quyét dinh v€ cac van dc con lai s& dugc thdng qua khi ¢6 trén 50% téng
s6 phiéu biéu quyet ctia cac ¢ dong c6 quyén biéu quyet c¢6 mit truc tiép hoic thong qua dai
dién duoc ty quyén c6 mit tai cude hop Pai hdi dong ¢b dong.

CAC QUY PINH KHAC

Ngoai viéc thao !uan tai Pai hoi, cac cd donc,/ngum dai dién clia cé dong c6 thé gui phiéu
dong gop y kién ve Hoi dong quan tri Cong ty. Phiéu dong gop ¥ kién nay co gla tri nhu bai
phat biéu truc tiép tai Dai hoi. Cac phiéu déng gép y kién nay s& duge Hoi dong quan tri
xem xét va tra 1i cd dong véi phuong thire thich hop (néu can).

Chu toa, Poan Thu ky, Ban Thim tra tu céch ¢6 dong va Ban Kiém phiu, cdc cd
dong/nguoi dai dién cua cd dong chap hanh ding Quy ché lam viéc cua Dai hoi.
Ché tai 4p dung: Trudng hop c4 nhin nao vi pham Quy ché nay s& bi mai roi khoi Pai hoi.
Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Ngi, ngayAL thang O4-ndm 2021

BAO CAO HOAT PONG HOI PONG QUAN TRI
CONG TAC QUAN TRI CONG TY
NAM 2020 VA PHUONG HUONG, NHIEM VU NAM 2021

Kinh giti: PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

A - Hoi dong quan tri:
I. Thanh phén:

Thanh phan Hoi dong quan tri Cong ty Cé phdn MHC (HPQT) nam 2020, cu thé
nhu sau;

1. Ong Pham Ba Huy Chu tich HDQT
2. OngLé Viét Diing Thanh vién HDQT
3. BaNguyén Ta Uyén Thanh vién HDQT

I1. Hoat dong ciia Hoi dong quan tri :

1.  Cac cujc hop ciia Hji ddng quén tri:

Stt | Thanh vién HPQT Chire vu S6 budi hop Ty 1€ tham | Ly do khong
HDQT tham dv du hop tham du hop
| | OngPham B4 Huy Chu tich 62 100%
2 | OnglLéViétDiing | Thanh vién 62 100%
3 | BaNguyén Ta Uyén | Thanh vién 62 100%

2.  Hoat dong giam sat cia HDQT ddi véi Téng Giam dc:

Thyc hién theo quy dinh cua Ludt doanh nghiép, Piéu & Cong ty va Nghi quyét clia
Pai hoi dong c¢6 dong, Hoi ddng Quan tri thuong xuyén thyuc hién viée kiém tra giam sat
tinh hinh thyc hién nhiém vy ctia Ban Téng Giam dbc vé moi mit, trong do cha trong
don dbc cac hoat dong dudi day:
* Chi dao Ban Diéu hanh phéi hop té chirc thanh cong Pai hoi dong cb dong thudng nién
nam 2020 vao ngay 28/04/2020.
|




* Giam sat tinh hinh hoat dong kinh doanh cta céc cong ty Thanh vién va Cong ty me.
* Giam sét tinh hinh tai chinh ctia Cong ty:
- Phé duyét ké hoach tai chinh nam 2020.

- Tai céc phién hop dinh ky hang quy va bat thuong, HPQT dénh gia vé tién do thuc
hién theo ké hoach va thong qua cac Béo cdo két qua kinh doanh quy.

* Gidm sét viéc gép von va chuyén nhwong cac khoan dau tu.

3. Cac Nghi quyét/Quyét dinh ctia Hoi dong quén tri trong nam 2020:

TT | S6 Nghi quyét/ Quyét dinh Ngay No§i dung
1 | 01/2020/NQ-HPQT-MHC 04/01/2020 | Co céu danh muc dau tur thang 1/2020
2 | 02/2020/NQ-HPQT-MHC 09/01/2020 | Co cau danh muc bd sung ddu tur thang 1/2020
3 | 10A72020/NQ-HPQT-MHC | (03/02/2020 | Phé duyét co cAu danh muc dau tu T2/2020
4 | 10B/2020/NQ-HPQT-MHC | 07/02/2020 | Phé duyét co ciu ngudn vén trong T2/2020
Phé duyét co cau lai ngudn vdn trong than
5 | 16A22000NQ-HPQT-MHC | 02/03/2020 | 35090 i e £ Baie
Phé duyét viéc co cdu lai danh muc dau tu bd
6 | 17B/2020NQ-HPQT-MHC | 09/03/2020 | ging trong thing 03/2020
7 | 18/2020/NQ-HPQT-MHC 10/03/2020 | Théng qua viéc triéu tip PHDCDTN 2020
8 | 20/2020/NQ-HPQT-MHC 13/3/2020 | B4 nhiém ngudi phu trach quan tri cdng ty
Phé duyét phuong an co cau lai ngudn vén
§ | 20N HBOTNIE 25/32020 trong thang 3 tai Cty TNHH Dau tu marina
Phé duyét viéc co cau danh muc dau tur trong
10 | 29A/2020/NQ-HPQT-MHC | 01/04/2020 théng 0472020
11 |30/2020/NQ-HPQT-MHC | 01/04/2020 %E‘Hdg; :’{:‘”ﬁ;:;;gum dai dién von tai Cty
12 | 31/2020/NQ-HPQT-MHC | 01/04/2020 ?;E?gﬂfﬁ;ﬁ;fm e g von 1ol B
_ Mién nhiém va Bo nhiém Ké toan truong,
13 | 32,33/2020/NQ-HPQT-MHC | 16/04/2020 | Ngui duoc ity quyén CBTT, Ngudi phy tréch
Quaén tri cia Cong ty
14 | 36/2020/NQ-HPQT-MHC | 28/4/2020 | b ond tich FIDQT va bo nhiém ngudi Dai
ién phap ludt cong ty
Phé duyét viéc co cdu danh muc dau tu trong
15 | 37A/2020/NQ-HDQT-MHC | 04/05/2020 théng 05/2020 ’ ‘
Phé duyét viéc co cau danh muc dau tu trong
16 | 39/2020/NQ-HPQT-MHC 02/06/2020 théng 06/2020
17 | 40/2020/NQ-HPQT-MHC 15/6/2020 | Nghi quyét thanh lap Céng ty CP MHC Land
18 | 412020NQHDQT-MHC | 30/6/2020 | NEhT quyst vé vidc thay doi thanh vien Cty
19 | 42/2020/NQ-HPQT-MHC | 07/06/2020 g;ﬂ“ti e e g von vio Cty TNHH

o 2.2\
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20 | 43/2020/NQ-HPQT-MHC 07/06/2020 | Thong qua viéc ddi tén doanh nghiép
21 | 43A/2020/NQ-HDQT-MHC | 01/07/2020 g?fzg;get co cdu danh myc dau t trong thing
Phé duyét phuong an co cdu lai ngudn vén
22 | 43B/2020/NQ-HDQT-MHC | 02/07/2020 | trong thang 07/2020 tai Cty TNHH Dau tu
marina '
23 | 43C/2020/NQ-HPQT-MHC | 07/07/2020 gl}fzggg@t GerieA danhymue:di tr rong thing
Phé duyét co c4u danh muc déu tu trong thang
24 | 43D/2020/NQ-HDQT-MHC | 14/07/2020 07/2020 (B sung)
25 | 44/2020/NQ-HDQT-MHC 31/7/2020 | Nghi quyét mién nhiém va b nhiém TGD
Phé duyét phuong 4n co ciu lai ngudn vén
26 | 44A2020/NQ-HBQT-MHC | 03/08/2020 | 11ong théng 08/2020 tai Cty CP déu tu MHC
27 | 44B/2020/NQ-HPQT-MHC | 10/08/2020 | (£ Gu€t €0 cau danh myc dauur trong thing
Phé duyét phuong 4n co clu lai nguon vén
44C/2020/NQ-HPQT-MHC | 12/08/2020 | trong thang 08/2020 tai Cty CP dau tu MHC
28 (B6 sung)
Phé duyét bo sung viéc co cau danh muc dau
29 | 44D/2020/NQ-HPQT-MHC | 17/08/2020 fir trong thang 08/2020
30 | 45/2020/NQ-HDQT-MHC 31/8/2020 | Nghi quyét mién nhiém va b nhiém TGD
Phé duyét phuong 4n co cdu lai ngudn von
31 | 46/2020/NQ-HDPQT-MHC 07/09/2020 | trong thang 08/2020 cua cong ty me va Cty CP
dau tu MHC
3 | 46A/2020/NQ-HDQT-MHC | 08/09/2020 | 120ng qua viée thu lai khoan tién dat coc de
mua co phan .
33 | 46B/2020/NQ-HDQT-MHC | 10/09/2020 Thong, qua viéc thu lai khoan tién dit coc de
mua cO phan
34 | 46C/2020/NQ-HPQT-MHC 11/09/2020 Thong qua viéc thu lai khoan tién dat coc dé
mua cd phén ‘
35 | 46D/2020/NQ-HPQT-MHC | 12/09/2020 Thong;\ qua viéc thu lai khodn tién dat coc dé
mua coO phan
Théng qua chi truong mua ban nhan chuyén
36 | 47/2020/NQ-HPQT-MHC 14/9/2020 nhuong Bt déng san
; Théng quan chu truong chap thuan cho MHC
37 (41AR020NQHBQT i Land mua, nhén chuyén nhuong BDS
Phé duyét phuong 4n co cau lai nguon von
38 | 47B/2020/NQ-HPQT-MHC | 16/09/2020 | trong thang 09/2020 ctia cong ty me va Cty CP
dAu tw MHC . ,
Chuyén nhugng ¢0 phan cia c6 dong, mién
39 | 47C/2020/NQ-HPQT-MHC 17/9/2020 | nhiém va bd nhiém thanh vién HPQT ciia
Cong ty CP dau tu MHC
Thong qua chi truong ban toan bd phan vén
40 | 48/2020/NQ-HPQT-MHC 18/9/2020 56 cila ety dang s& i tai Wallem
T N Phé duyét phuong an co cau lai nguén von
41 |DERINQHBOT-MHC | QUI0B0R0 | o iiss 1000 CRRIET CP du tr MHC
14> | 49A/2020/NQ-HPQT-MHC | 05/10/2020 Phé duyét phuong an co céu lai nguén vbn

trong thang 10/2020 cua cong ty me va Cty CP

3




II1. Thu lao hji dong quan tri

dau tu MHC
Phé duyét viéc co cau danh muc dau tu trong
43 | 49B/2020/NQ-HDPQT-MHC | 08/10/2020 théng 10/2020 (B4 sung) ’ ‘ ’
Phé duyét phuong an co cau lai nguon von
44 | 49C/2020/NQ-HDQT-MHC | 09/10/2020 trong thang 10/2020 tai Cty CP dau tu MHC
(B sung) ' )
Phé duyét phuong 4n co cau lai nguon von
45 | 49E/2020/NQ-HPQT 15/10/2020 | trong thang 10/2020 cta Coéng ty cd phan
MHC Land ' i
46 | 50/2020NQ-HPQT-MHC | 217102020 | ThOng qua vigc vay von ngén hang de mua
sam tai sin ¢ dinh cua cdng ty.
Phé duyét phuong an bao lanh khoan ng cho
47 | 51/2020/NQ-HDBQT-MHC 21/10/2020 abniz 1y con ~MHC Land
Phé duyét viéc co cau danh muc dau tu trong
48 | 52/2020/NQ-HPQT-MHC 2/11/2020 théng 11/2020
Phé duyét phuong an co cau lai nguon von
49 | 2<a20Z0NCGEDQI-MHEC | V2020 | yesns s vrman o CRt B MIBIE
Phé duyét phuong 4n co céu lai nguon vén
50 | S2020NQ-HDQT-MHC | 112020 |0 o thiano 1172030 tai Gty CP dhu t MEC ~
Phé duyét phuong 4n co céu lai ngudn vén &8
51 | SSARUEONQHBOTMEC | IGLIR020: o e 1179070 4ai Cty CP dau tu MHC N
Phé duyét phuong 4n co chu lai ngudn vén
§2 | SHARDNGHDQIMIG | 20EUZ020 [ o e thing (12020 i Ol CD dhwin KITIC "
53 | 54A/2020/NQ-HPQT-MHC | 23/11/2020 | Thong qua phuong 4n dit coc mua cd phiéu v
Phé duyét phuong 4n co céu lai nguon von e
8 | SARGNGEOGINMIG || 2Rl trong thang 11/2020 tai Cty CP dau tw MHC =
Phé duyét phuong 4n co cau lai nguon vén
55 | S62020NQ-HDQT-MHC | 26/112020 | 0 thiang 11/2020 i Cty CP dBiu'tu MHC
56 | 57/2020/NQ-HPQT-MHC 13/11/2020 | Cir nguoi dai dién vén tai Wallem VN
Théng qua chu truong mua ban Bat dong san
57 | 59/2020/NQ-HPQT-MHC 07/12/2020 tai du 4n Aqua Riverside City.
Phé duyét phuong 4n co cau lai nguon von
5§ | COR020NQ-HEQI-MHC. | 011202020 [ o o o thane 1212020 tai Gy CP i e MEIC
Phé duyét viéc co cau danh muc déu tu trong
59 | 61/2020/NQ-HPQT-MHC 10/12/2020 théng 12/2020
Phé duyét viéc co cau danh muc dau tu trong
60 | 61A/2020/NQ-HPQT-MHC 14/12/2020 théng 12/2020 (B sung)
Phé duyét viéc co cau danh muc dau tu trong
61 | 62/2020/NQ-HPQT-MHC 18/12/2020 thang 12/2020 (B sung)
Phé duyét phuong 4n co cau lai ngudén vén
63 | QRRONGIBUTMIC | 12RO g 12/3020 Cty CP dau tw MHC

- Chu tich HDQT nhan thu lao véi mirc 15 tridu dong/thang, cac thanh vién HDQT
nhan thu lao véi mirc 8 triéu dong/nguoi/thang (theo Nghi quyét Pai hoi dong ¢
dong thuong nién nam 2020).



- Téng muc thu lao cuia HPQT dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia Phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép.
B - Panh gia tinh hinh hoat djng ciia Cong ty:
1.  Cac cong viéc da thuc hién :

- Theo ké hoach tai chinh dugc Pai hoi dong ¢ déng thudng nién nam 2020 thong
qua, Cong ty vugt chi tiéu vé tong doanh thu (dat 139 ty dong, ting 15,83% so vdi
ké hoach) nhung khéng dat chi tiéu vé lgi nhudn sau thué (15 1,17 ty dong, giam
112,92% ké hoach). Pai dich Covid-19 da tac dong va anh hudng manh mé dén
moi mit kinh té - xd héi ctia cac nudce va trén toan thé gidi trong d6 ¢6 Viét Nam
din dén sy giam sut vé hiéu qua trong hoat dong dau tu tai chinh va kinh doanh
van tai (hai linh vuc kinh doanh chu yéu ctia Cong ty).

- Thang 6/2020, Cong ty da thanh lap Cong ty con - Céng ty C6 phan MHC Land
v6i s6 von diéu 18 1a 68 ty dong (Cong ty hoat dong trong linh vuc dich vu kinh
doanh bat dong san, trong d6 MHC s& hiru 99% cd phan).

- Théang 7/2020, Cong ty da thuc hién viéc ting von diéu 1é tir 120 ty dong l1én 198
ty dong tai Cong ty con — Céng ty Cé phan dau tu MHC.

- Coéng ng véi Tong Cong ty Liing L6 (cong trinh P& chin séng Dung Quét): dén
thoi diém hién tai, Cong ty da thu hdi hét khoan cdng ng nay.

C - Phwong huéng nhiém vu nam 2021:

Mot s6 muc tiéu va nhiém vu cha yéu ciia Cong ty trong giai doan 2021 cu thé nhu sau:

1.  Vé dinh huéng chién lwoc:

Tiép tuc duy tri dinh huéng Cong ty hoat dong trong linh vuc dich vu kinh doanh bt
dong san, déu tu tai chinh va kinh doanh trong linh vuc van tai - logistics. M& rong thém
céc nganh nghé kinh doanh m&i: san xuét hang tiéu ding, ..., tim kiém céc co hoi diu tu
vao nhitng cong ty c6 trién vong phat trién, wu tién nhimmg cong ty cling nganh nghé.

2. Ve Tai chinh:

K& hoach tai chinh nim 2021 véi cac chi tiéu co ban nhu sau:

DPon vi tinh: 1y dong

Doanh thu | Loi nhuin truéc thué
Chi tiéu ; ;
hop nhat TNDN hgp nhat
Dich vu kinh doanh bét dong san 300 35
Hoat dong dau tu tai chinh va kinh doanh khéc 200 65
Tong 500 100




3. Vé té chire: Tiép tuc nang cao chit lugng quan tri Cong ty; hoan thién by may t6
chuc, xdy dung ddi ngii can bg cd ning luc, nhiét tinh gfm b6 lau dai véi Cong ty.

Trén day la bao cdo hoat dong cia HDQT Céng ty trong nam 2020, ké hoach nim
2021. Kinh trinh PHDCP Céng ty C6 phan MHC xem xét, phé duyét.

Tréan trong cam on!

TM/ HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Kok Kok KoKk ok P )
Déc Lap - Tw Do — Hanh Phiic

Ha N¢i, ngayAd thang 04 nam 2021

BAO CAO
KET QUA HOAT PONG SAN XUAT KINH DOANH NAM 2020 VA
KE HOACH SAN XUAT KINH DOANH NAM 2021

Kinh thwa: Cac Quy vi Cé dong va Toan thé Dai hji
Ban Diéu hanh Céng ty C6 phan MHC kinh trinh Dai héi dong ¢é dong Béo céo
két qua hoat dong san xudt kinh doanh niam 2020 va duy kién ké hoach san xuét kinh doanh

nam 2021, cu thé nhu sau:

I. Tong quan tinh hinh hoat dong ciia Cong ty

Dai dich Covid-19 dién ra tir cudi nam 2019 cho dén nay da tac déng va anh hudng
manh mé& dén moi mit kinh té - xa hoi ctia cac nude va trén toan thé gioi. Viét Nam 1a mot
quéc gia c6 nén kinh té mé nén ciing khong nim ngoai tic dong cta dich bénh nay. Dai
dich Covid-19 tac dong x4u dén hau hét cac nganh, linh vuc gdy ra nhitng hé luy t&i hoat
dong san xuit, dich vy, ... Ty 18 that nghi€p ¢ mic cao, cac doanh nghiép ngung hoat
dong, ph4 san tang cao. Tang truéng GDP cua Viét Nam trong nam 2020 dat 2,91%
nhung 1a muc ting trudng thip nhat cua thap ky 2011-2020. Cong ty C6 phin MHC ciing
khéng nim ngoai sy anh huéng chung d6, nam 2020 Cong ty tp chung vao cac nhiém vu
chinh la tiép tuc dfiy manh hoat dong khai thac kinh doanh trong linh vuc véan tai -
logistics va ddu tu tai chinh theo dinh huéng phat trién da duoc Dai hoi dong cb déng

thuong nién nam 2020 théng qua.

I1. Két qua san xuit kinh doanh nim 2020

Hoat dong ctia MHC trong nim 2020 van bao gdm cac linh virc chinh: van tai - logistics

va dau tu tai chinh, két qua nhu sau:




DVT: Ty dong

T CHi TIEU })O:N VI | THUC HIEN | THUC HIEN
- TINH 2019 2020

A | CAC CHI TIEU HQP NHAT
1 | Tong tai san Ty dong 753,35 869,08
2 | Doanh thu thudn Ty dong 33,43 22,76
3 | Tong doanh thu (*) Ty dong 92,92 139,00
4 | Loi nhuén sau thué Ty dong 9,05 (1,17}
B | CAC CHI TIEU CUA CONG TY ME
1 | Tong tai san Ty dong 691,11 568,03
2 | Doanh thu thuin Ty dong 5,92 2,16
3 | Téng doanh thu (*) Ty dong 60,84 83,43
4 | Loi nhuan sau thué Ty dong 17,58 1,18

* Tong doanh thu bao gom doanh thu HPKD chinh, doanh thu HPTC va doanh thu khéc

Trong nam 2020, téng doanh thu hop nhit cia MHC dat 139 ty ddng, tang 49,59% so

v6i v6i mirc 92,92 ty ddng nam 2019. Loi nhuén sau thué hop nhit cia MHC 1 -1,17 ty
dong, giam 112,92% so véi mirc 9,05 ty ddng ctia nam 2019. Téng doanh thu cong ty me
dat 83,43 ty df’ing, tang 37,13 % so vdi vai muc 60,84 ty déng nam 2019. Lgi nhuén sau
thué dat 1,18 ty déng, giam 93,28% so v&i mirc 17,58 ty ddng nam 2019.

1. Van tai — logistics:

Mang Van tai — logistics gdm hoat dong kinh doanh Pdi xe container va xe ning
cua Cong ty TNHH MTV Van tai va Dich vu Hang hai Hai Phong (Marina Hai
Phong). Nam qua, hoat dgng cia Marina Hai Phong ghi nhian doanh thu 20,60 ty
dong, lgi nhuén sau thé: -0,83 ty dong. Nguyén nhan chi yéu do anh hudéng cia dai

dich Covid-19 tic déng truc tiép t&i hoat dong dich vu vén tai — logistics cong véi

su canh tranh khoc li€t cua nganh vén tai duong bg; dich vu nang ha va van chuyén

trong Cang.

MG TY
PHAN
AHC
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2. Dau twr tai chinh:

Hoat dong dau tu tai chinh trong nam 2020 ghi nhan doanh thu dat 110,2 ty dong.
Lgi nhudn cia hoat dong dau tu tai chinh dat 5,42 ty dong.

II1. Ké hoach trién khai cac hoat déng va Ké hoach kinh doanh nim 2021
1. Pinh huéng phit trién ciia Cong ty

Céc muc tidu chi yéu cua Céng ty: Tiép tuc duy tri dinh huéng Cong ty hoat dong
trong linh vye dich vu kinh doanh bit dong san, dau tu tai chinh va kinh doanh trong linh
vuc van tdi — logistics, ngoai ra Cong ty mé rong thém cac nganh nghé kinh doanh méi:
san xuét hang tiéu dung, .... Tim kiém céc co hdi dau tu vao nhitng cong ty c6 trién vong

phét trién, wu tién nhitng cong ty ciing nganh nghé.

2. Ké hoach trién khai cac hoat dong
* Chi dao hoat dong kinh doanh ctia MHC va ctia ba cong ty con: Cong ty C6 phan Pau tu
MHC, Céng ty C6 phan MHC Land va Cong ty TNHH MTV Vin tai va Dich vu Hang hai
Hai Phong hoan thanh céc chi tiéu kinh doanh dugc HPQT giao.

* Thyc hién cac hoat dong dau tu va quan ly vén dau tur theo cac Quyét nghi cia HDQT.

3. Ké hoach kinh doanh nim 2021 ‘
Don vi tinh: ty dong

Doanh thu | Loi nhuén truéc thué
Chi tiéu ‘ p
hgp nhat TNDN hop nhat
Dich vu kinh doanh bat dong san 300 35
Hoat dong dau tu tai chinh va kinh doanh khac 200 65
Tong 500 100

Trén déy 1a bao cdo hoat dong ciia Cong ty trong nam 2020 va ké hoach nam kinh

doanh nam 2021. Kinh trinh Dai hoi dong c6 dong xem xét va théng qua.

Tran trong cam on!




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha Néi, ngaylkthdng O3 nam 2021

BAO CAO CUA BAN KIEM SOAT
(Trinh Pai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2021)

Kinh thua cde Quy vi dai biéu;
Kinh thua cac Quy vi c6 dong.

Thay mit Ban kiém soat Cong ty ¢b phdn MHC, t6i xin béo cdo két qua thuc hién
nhiém vu kiém soat trong nam 2020 va cac nhiém vu trong tdm ctia cong tac kiém soat nam ||
2021 nhu sau:

A- THU'C HIEN NHIEM VU KIEM SOAT
I. HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

* Nhan su Ban kiém soat trong nam 2020:
- BaNguyén Thiy Nga — Trudng ban
- Ba Tran Thj Nhién — Thanh vién
- BaNguyén Thi Thom — Thanh vién

Ban kiém soat ciia Cong ty do Dai hoi ddng c¢b dong bau ra. Ban kiém soat thuc hién
nhiém vu ciing nhu phdi két hop véi cong tac quan ly, didu hanh cia HDQT, Tong Giam
dbc nham thuc hién tét nghi quyét PHPCD nam 2020. Ban kiém soat da bam sat cac hoat
dong cua Cong ty, thuc hién viéc kiém tra, kiém soat, phan cong kiém tra giam sat cac linh
vuc trong hoat dong SXKD cho cac thanh vién.

1/ Giam sat thwe hién cac quy ché quan Iy ciia Cong ty:

+ Giam sat viéc thuc hién Diéu 1é cia Cong ty da duge thong qua tai Dai hoi dong
cb dong thudng nién, tham gia b sung, stra d6i cho phi hop véi thuc té & Cong ty.

+ Giam sét thuc hién Quy ché Tai chinh, Quy ché hoat dong ctia Hoi déng quan tri,
Ban kiém soét, Téng Giam dc Cong ty.

2/ Kiém tra tai chinh - ké to4n:

Cong tac hach toan ké toan tai cong ty me va cac cong ty thanh vién di tuan thu
ding chuin muc va ché do ké toan hién hanh. Viéc thuc hién quy ché quan 1y tai chinh &
cac cong ty thanh vién dugc dam bao, khong ¢ gi sai sét 1on.



Trong nim 2020 BKS d& dé xuét lya chon kiém toén doc 1ap kiém todn béo cdo tai
chinh cua Cong ty (Cong ty TNHH Kiém toan AFC Viét Nam).

Cin ctr két qua kiém toan, kidm tra va sau khi xem xét, Ban kiém so4t ddnh gia Béo
c4o tai chinh ndm 2020 ctia Cong ty ¢ phdn MHC d4 phan 4nh dung ché d6 va trung thuc
v6i tinh hinh tai chinh ctia Cong ty. Cac s liéu tai chinh nim 2020 d4 trinh trude Dai hoi
1a c6 co s& phap ly tin cdy.

3/ Kiém tra viéc ddu tw va thanh Iy tai sin:

Ban kiém soat da xem xét thu tuc, trinh tu ddu tu va thanh ly tai sén trong ndm 2020
déu c6 phé duyét ciia Hoi ddng quén tri, chao gid canh tranh, thuc hién quyét toén ding
thoi han.

4/ Kiém tra thwe hién hop ddng kinh té, hop ddng lao dong:
Trong Cong ty tt cd cén bd cong nhan vién déu dugce hudng ché do dung theo Luit
lao dong vé thdi gian 1am viée, ché d6 BHXH, BHYT, ché d¢ tro cip thoi viée.

Cong tac bao dam an toan cho ngudi va phuong tién dugc quan tdm tru trong
thudng xuyén.
5/ Kiém tra thwe hi¢n ké hoach sén xuft kinh doanh:

Ban lanh dao cong ty d4 cb ging duy tri nhitng dich vu truyén thdng, thuc hién diu
tu hiéu qua, tiét kiém chi tidu ... dé c6 két qua kinh doanh kha quan.

6/ Xir Iy cdc don thw khiéu nai, to cdo: Trong nim 2020 khéng phét sinh.

Tdng mirc thit lao va ngan sach hoat dong cua Ban kiém so4t nam 2020 khéng vugt
qué 100 triéu ddng.

Nhan xét chung: Céc thanh vién Ban kiém so4t lu6n thé hién tinh thin ddc lap,
khach quan va ton trong phép luét trong cong tac gidm sat moi hoat ddng ctia Cong ty, theo
sat tinh hinh hoat dong ctia Céng ty nhim phét hién nhimg rui ro tiém ting, gép phin dim
bao cho hoat ddng ctia cong ty an toan va tuén thu ding luét phép.

II. PANH GIA VIEC TUAN THU PHAP LUAT, THU'C HIEN CAC NGHI
QUYET CUA PAI HOI PONG CO PONG, NGHI QUYET HQOI PONG QUAN TRI

Céc cude hop ctia Hoi ddng quan trj déu tién hanh ding quy dinh ctia Piéu 18 Cong
ty, thio ludn va quyét nghi cac vin dé chinh clia Cong ty theo nguyén tic tip trung, d4n
chii, cong khai minh bach. Céc Nghi quyét ciia Hoi ddng quén tri tip trung vao muc tiéu
thyc hién Nghi quyét ctia Pai hoi dong cd dbng, di giai quyét thdo g& kip thdi nhimg
vuéng méc trong san xuét kinh doanh, tao tién d& && Cong ty hoan thanh c4c muc tiéu cla
Pai hoi dc’ing ) dong.

Hoat dong ctia Ban diéu hanh: Thong qua cac cudc hop giao ban hang thang & Cong
ty cling nhu cong ty thanh vién dé timg budc danh gia mirc d§ hoan thanh cac muc tiéu ctua
Pai hdi ddng cd ddng, danh gia cong tac quan ly doanh nghiép, ndng cao mdt budc chit
lwong quan ly ciia Ban diéu hanh.
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Thyc hién c6ng tac béo céo, cong b thong tin diing quy dinh ctia phép lujt

Trong qué trinh hoat dong Ban kiém soat da thuong xuyén trao ddi théng tin véi
HDQT va Ban Gidm d6c diéu hanh cong ty dé giai quyét cong viéc theo dung nhiém vu,
quyén han dugc quy dinh tai Diéu 18 cong ty. Tham dy diy du c4c phién hop cua HPQT.
Ban Kiém soét luén dugc HPQT va TGP tao diéu kién, cung cp ddy du cac thong tin vé
tinh hinh san xuét kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia cng ty.

III. MOT SO KIEN NGHI CUA BAN KIEM SOAT

& Nim 2021 va c4c nim t6i, cong tac xdy dung ké hoach san xuét kinh doanh,
ké hoach tai chinh cin dugc Céng ty quan tim hon. Céc muc tiéu ciing nhu diéu kién, bién
phap thyuc hién can phai chi tiét dé c6 co s¢ kiém diém viéc trién khai thuc hién, gén véi
trach nhiém c4 nhan vé thoi gian va hiéu qua cong viéc.

= Cén chu trong thudng xuyén kiém tra viée sir dung vén, ning cao higu qua sir
dung vén & céc linh vyc dau tu, céc cong ty c6 von gép. Xay dung chién luge c6 16 trinh
vé viéc ddu tu vén tai cac cong ty c6 vén gop.

- Thyc hién nghiém tic ché d6 bao céo cua ngudi dai dién phfin vén g6p trén
co s& d6 diéu chinh cho phi hop va hiéu qua ddng vén.

B- KE HOACH CONG TAC KIEM SOAT NAM 2021:

Nim 2021 Ban kiém so4t Cong ty thuc hién c4c nhiém vu cu thé:

1- Cén ctr cac nghi quyét cia Pai Hoi ddng C5 d6ng, nghi quyét Hoi ddng quan tri,
quy ché hoat dong ctia Hoi dong quéan tri ¢ dénh gi4 tinh hop phap, hop 1¢ khi thuc hién
theo thim quyén ctia Hoi ddng quén tri va thanh vién Hoi ddng quan trj.

2- Cén ¢t nhiém vu cuta Téng giam déc, Trudng phé cac phong ban, don vi truc
thudc Cong ty dé danh gia tinh hop 1y, hop phép, hiéu qua ciia cong tac didu hanh.

3- Kiém tra, gidm sat viéc chip hanh thuc hién céc quy ché quan Iy ctia Cong ty.

4- Kiém tra viéc ky két va thuc hién hop ddng lao déng trong Céng ty theo dung
Luét lao dong, bdo dam hai hoa l¢i ich ctia ngudi lao dong cling nhu lgi ich cua Cong ty.

5- Gi4m sat viéc thyc hién “Quy ché quan 1y tai chinh” sd sach chimg tir cia Cong
ty, dua ra bién phép thich hop dé tranh nguy co din dén rui ro tai chinh cho Céng ty.

6- Thdm dinh bédo c4o tai chinh, kiém tra timg vAn d& cu thé lién quan dén céc sé
liéu trong Béo céo tai chinh truée khi Téng giam déc béo cdo Hoi ddng quan tri va Pai hoi
dong C6 dong.

7- Giai quyét don thu khiéu nai t6 céo, kiém tra timg vin dé cu thé lién quan dén
cong tic quan ly, didu hanh hoat dong ciia Cong ty khi xét thiy cin thiét hodc theo yéu ciu
ctia Pai hoi ddng C8 dong.
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Trén day la bao cdo hoat dong cua Ban kiém soat Céng ty trong nam 2020 va ké
hoach ndm 2021. Kinh trinh PHPCP Céng ty Cé phan MHC xem xét va thong qua.

Tréan trong cam on!

TM/BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------------------ Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sé: 4 /2021/MHC/TTr-HPQT

Ha Noi, ngaysl b thang 03 nam 2021
TO TRINH
vé vigc théng qua Bdo cdo Tai chinh nim 2020 di dwoc kiém todn va phuwong dn phin
phéi loi nhugn nam 2020

Kinh giri: Dai h$i dong ¢é dong thwong nién nim 2021 Céng ty C6 phin MHC

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

- Cdn cit Diéu Ié t6 chirc va hoat dong cia Céng ty C6 phan MHC;

- Cdn cik Bdo cdo tai chinh riéng va Bdo cdo tai chinh hop nhdt cia Cong ty Co phan
MHC da duoc kiém todn béi Cong ty TNHH Kiém todn AFC Viét Nam;

Hoi ddng quan tri kinh trinh Dai hoi ddng cb dong thong qua Bao cdo Tai chinh riéng
nam 2020 va Bao céo Tai chinh hop nhat ndm 2020 da duge Cong ty TNHH Kiém toan AFC
Viét Nam kiém toan va phuong én phéan phoi lgi nhudn cua Cong ty C6 phan MHC, cu thé
nhu sau:

1. Théng qua Bdo cdo tai chinh nim 2020 di kiém toan

Béo cdo tai chinh riéng va Béo c4o tai chinh hop nhét ndm 2020 ctia Cong ty C6 phan
MHC do Céng ty TNHH Kiém toan AFC Vi¢t Nam ki€m toan da duogc cong bo thong tin
theo quy dinh, dong thoi da duoc dang tai trén trang thong tin di¢n tir ctia Cong ty tai dia chi:
www.mhe.vn), bao gom cac ndi dung:

- Béo céo kiém toan doc lap.

- Bang can d6i ké toan tai ngay 31/12/2020.

- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh nam 2020.

- Béo céo luu chuyén tién té.

- Thuyét minh Béo c4o tai chinh.

2.  Phwong 4n phén phdi lgi nhuin nim 2020:

- Tbng loi nhuan sau thué nim 2020: -1.178.276.755 ddng

- Téng loi nhuan sau thué chua phéan phdi tai 31/12/2020: 64.838.519.733 ddng

- Cd tlre ndm 2020: Hoi ddng quan tri d& xuit Dai hoi ddng cb dong khong chia ¢b tic
nam 2020 nham muc tiéu tai dau tu toan bd lgi nhuén nhim dam bao nguén von dau tu
cho cac du 4n trong linh vuc bt dong san va san xuat hang tiéu dung.

Kinh trinh Pai hoi déng ¢6 déng xem xét va thong qua.
Noi nhin: TM. HQI PONG QUAN TRI
- Cdc co dong;

- HDQOT;
- LuuVT.




S6

4 ¥ /2021/MHC/TTr-HPQT

CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

.................. DPjc lap — Ty do — Hanh phiic

Ha Ngi, ngay of & thang 03 ndm 2021

TO TRINH
vé vigc lia chon Céng ty kiém todn djc Igp cho ndm tai chinh 2021

Kinh guri: Dai hoi ddng cb dong thwdng nién nim 2021
Céng ty Cé phan MHC

Cdin cie Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
Cén cit Diéu I 16 chirc va hoat dpng ciia Cong ty Cé phdn MHC:;

Can cit y kién cia Ban kiém sodt vé viéc dé xudt Cong ty kiém todn déc Idp cho ndm tai
chinh 2021.
Dé thyc hién viéc kiém toan bao céo tai chinh nim 2021 ciia Céng ty, Ban kiém so4t Cong

ty C6 phan MHC kinh trinh Dai hoi dong cb dong vé viéc lya chon don vi kiém toan doc lap dé:
béo céo Tai chinh cho ndm 2021 nhu sau:

1.

D& xuét tiéu chi lya chon don vj kiém toan doc lap

La don vj kiém todn doc 1ap c6 uy tin, dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuée va Bo Tai
chinh chap thuan kiém toén cho céc cong ty dai chiing va td chitc niém yét;

La don vi kiém toan c6 ddi ngii kiém toén vién trung thue, c6 trinh do cao, nhiéu kinh
nghiém nhim dam bao chét lugng kiém todn;

Chi phi kiém toan hop 1y, phit hop ndi dung va pham vi kiém toan Céng ty yéu cau.

Dé xuét Pai hoi ddng cb dong uy quyén cho Hoi ddng quan trj lya chon don vi kiém todn
doc 1ap dé kidm todn va soat xét c4c bdo cdo tai chinh cia Cong ty ndm 2021.
Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét va thong qua.
. BAN KIEM SOAT
RUONG BAN
s Q
Noi nhén: %
Cdc co dong;
HDQT, BKS; y

Nguyén Thiiy Nga




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Péc Iap — Tu do — Hanh phic

Sé: 39 /2021/MHC/TTr-HDQT

Ha Noi, ngay G thang 03 ndm 2021

TO TRINH
Vé théng qua viéc chi tri thi lao ciia HDQT, BKS nam 2021
Kinh giri: Dai hji dong c6 dong thwdng nién nim 2021
Cong ty Co phan MHC

- Can cit Diéu Ié T6 chire va hoat dpng Cong ty C6 phin MHC;

- Can cir vao ké hoach kinh doanh va loi nhudn nam 2021.

Hoi dong quan trj Cong ty C6 phan MHC trinh Pai hoi dong cb dong thong qua mirc thu

lao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat ctia Cong ty nam 2021 nhu sau:

- Muc thu lao cho Chu tich HDQT la 15.000.000 VND/thang va céc thanh vién HPQT la
8.000.000 VND/nguoi/thang;

- Murc thu lao ctia Truéng Ban kiém soat 1a 4.000.000 VND/thang va céc thanh vién Ban
kiém soét 12 2.000.000 VND/ngudi/thang;

- Tbng muc thu lao cta HDQT, BKS dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia Cong ty theo
quy dinh ctia phdp luat vé thué thu nhap doanh nghiép.

Kinh trinh Dai hoi déng ¢ dong xem xét va thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhdn:

- Cdec ¢ dong;
- HDQT, BKS;
- Luu VT




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap — Tw do — Hanh phiic

86: 40 /2021/MHC/TTr-HPQT

Ha Ngi, ngayolb thang 03 ndam 2021

~ TOTRINH
Vé thong qua Diéu I¢ moi

Kinh gtri: Dai hoi ddng c6 dong thwomg nién nim 2021
Cong ty C6 phan MHC

- Cdn cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020
- Can cir Ludt Chirng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chitng khodn;

- Can cit Théng tw 116/2020/TT-BTC ngéy 31/12/2020 huéng dan mot s6 dieu vé quan tri cong
ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Ludt Chirng khodn;

- Can cir Thong tuw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huwéng dan cong bé théng tin trén thi
truong chitng khoan.

Hoi dong quan tri Cong ty C6 phin MHC trinh Dai hoi ddng cb dong xem xét thong qua Diéu
1¢ méi ctia Cong ty C6 phan MHC. Chi tiét ndi dung Diéu 1é theo Dy thao Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong
ctia Cong ty C6 phan MHC dinh kém T trinh nay. Dy thao Piéu 1& méi duge xdy dung dua trén mau
Pidu 1¢ 4p dung cho céc cong ty dai ching quy dinh tai Théng tu 116/2020/TT-BTC.

Ly do thay dbi Diéu 1&: Hoi ddng quan trj xdy dung du thao Diéu 1 méi nhdm dam bao sy phu
hop véi mot loat cac thay doi trong phép luat vé doanh nghiép, cong ty dai ching, cong ty niém yét va
thi truong chimg khoan do viéc Qudc hdi ban hanh méi cac Luat méi bao g("im: Luat Doanh nghiép,
Luat Chig khodn va cac Nghi dinh, Thong tu huéng dén, quy dinh chi tiét; ddng thoi, dam bao tinh
théng nhét va toan ven cia du thao Diéu 1&, tranh viéc sira dbi, bd sung nhiéu chi tiét nho 1é gdy kho
khin cho ¢b dbng trong qué trinh theo dai.

Kinh trinh Pai hoi ddng cb dong xem xét va thong qua.

HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan:

- Cdc ¢6 dong; |
- HPOT: i
- LuuVT.




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
.................. Poc lip — Tw do — Hanh phiic

S6: 44 /2021/MHC/TTr-HPQT

Ha Néi, ngay o 6thang 03 nim 2021

‘ TO TRINH
Vé théng qua Quy ché néi bd vé quan tri cong ty

Kinh gui: Pai hji dong ¢é dong thwong nién nim 2021
Céng ty Cé phan MHC

- Can cie Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cir Ludt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cik Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh chi
tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chirng khodn;

- Cdn cir Thong tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 hueéng din mdt s6 diéu vé quan tri cong
ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 31 thdng 12 nim
2020 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Can cir Thong tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dan cong bé thong tin trén thi
trueong chumg khoan.

Hoi déng quén tri Cong ty C6 phin MHC trinh Dai hdi ddng c¢b dong xem xét thdng qua du
thao Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty. Chi tiét ndi dung Quy ché theo Du thao dinh kém T trinh
nay. Du thao Quy ché nay duoc xdy dung dwa trén miu quy ché quy dinh tai Théng tu 116/2020/TT-
BTC.

Ly do thong qua: Théng tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot sé diéu vé quan
tri cong ty ap dung ddi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cta Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 didu ctia Lut Chimg khoan ¢6 quy dinh cac cong
ty dai chung, t6 chirc niém yét phai ban hanh Quy ché noi bo vé quéan tri cong ty nhim dam bao tun
thu cac quy dinh cua phap luét c6 lién quan tai Luat Doanh nghiép, Ludt Chirng khoan.

Pé xuit: sau khi duoc phé duyét théng qua, Pai hdi ddng cb déng giao va uy quyén cho Hbi
ddng quan tri ban hanh Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty cia Cong ty C6 phan MHC, chi dong sta
ddi, bd sung, cdp nhat Quy ché dé phti hop véi nhitng thay déi cua phap luat vé doanh nghiép, ching
khoan va thong 1€ thi trudong.

Kinh trinh Dai hoi dong cb dong xem xét va thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhdn:

- Cdc c6 dong;
- HDQT;

- LuulVT.



CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 4-of. /2021/MHC/TTr-HPQT

Ha N6i, ngaywl© thang 03 nam 2021

‘ ~ TO TRINH
Vé thong qua Quy ché hoat déng ciia Hpi dong qudn tri Cong ty

Kinh gtri: Pai hi dong ¢6 dong thuwong nién nim 2021
Céng ty C6 phan MHC

- Can cir Ludt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cdn ctr Lugt Chitng khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Can cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ciia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt Chitng khodn;

- Can cir Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng dan mot s6 diéu vé quan tri cong
ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg khodn;

- Cdn cir Théng tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 hudéng dan cong bé théng tin trén thi
trueong chirng khodn.

H6i ddng quan tri Cong ty CH phin MHC trinh Pai hoi déng ¢ dong xem xét thdng qua du
thao Quy ché hoat dong cuia Hoi ddng quan tri Cong ty C6 phian MHC. Chi tiét ndi dung Quy ché theo
Du thao dinh kém T& trinh nay. Du thao Quy ché nay dugc xdy dung dua trén miu quy ché quy dinh
tai Thong tu 116/2020/TT-BTC.

Ly do thong qua: Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mét sé didu vé quan
tri cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chting tai Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam
2020 ctia Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu ctia Luat Chimg khoan c6 quy dinh cac cong
ty dai ching, té chtrc niém yét phai ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri nham dam bao
tudn thu cac quy dinh ctia phép luat c6 lién quan tai Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan.

Pé xuét: sau khi duge phé duyét thong qua, Pai hdi ddng cb dong giao va uy quyén cho Hoi
ddng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan tri Cong ty C6 phian MHC, chu ddng stra
d6i, bd sung, cap nhat Quy ché dé pht hop v6i nhitng thay ddi ctia phép luat vé doanh nghiép, chimg
khodn va thong 1€ thi truong.

Kinh trinh Dai hoi ddng cd dong xem xét va thong qua.

Noi nhdn:

- Cdc ¢6 dong;
- HDQT;

- LuuVT.




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc lap — Tw do — Hanh phie

Sé: 4_5 /2021/MHC/TTr-BKS

Ha N¢i, ngay,/ 6 thang 03 nim 2021

TO TRINH )
Vé thong qua Quy ché hoat dpng ciia Ban Kiém sodt Céng ty

Kinh gtri: Pai hoi ddng cb dong thwdong nién nim 2021
Cong ty C6 phan MHC

- Can cir Lugt doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cdn cit Ludt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

- Cdn cir Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phit quy dinh chi
1iét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn;

- Cdn cir Théng tw 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mét s6 diéu vé quan tri cong
ty dp dung doi véi cong ty dai ching tai Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ném
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Chimg khodn;

- Cdn cir Théng tw 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 huéng dan cong bo thong tin trén thi
truong chung khodn.
Ban Kiém soat Cong ty Cb phin MHC trinh Pai hoi ddng ¢ dong xem xét thong qua dy thao
Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém so4t Cong ty C6 phdn MHC. Chi tiét ndi dung Quy ché theo Du thao
dinh kém T& trinh nay. Dy thio Quy ché nay duoc xdy dung dua trén mau quy ché quy dinh tai Thong
tu 116/2020/TT-BTC.

Ly do théng qua: Thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huéng din mot sé diéu vé quan
trj cong ty ap dung dbi v6i cong ty dai ching tai Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu ciia Luat Ching khoan c6 quy dinh céc cong
ty dai chiing, t6 chirc niém yét phai ban hanh Quy ché hoat dong cta Ban Kiém soat nhdm dam bao
tudn thi cac quy dinh ctia phap luat ¢é lién quan tai Ludt Doanh nghiép, Ludt Ching khoan.

Dé xuit: sau khi dugc phé duyét thong qua, Dai hoi ddng cd dong giao va iy quyén cho Hoi
dong quan trj ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém soat Céng ty C6 phan MHC, chu dong sira
ddi, bd sung, cap nhat Quy ché dé phu hop véi nhiing thay dbi ciia phap luat v& doanh nghiép, chimg
khoan va théng 1€ thi trueong.

Kinh trinh Pai hoi dong cd déng xem xét va thong qua.

Noi nhdn:

- Cdc c6 dong;
- HDOT;

- LuuVT.




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—————————————————— Dgc lap — Tw do — Hanh phic
Sé: 44 /2021/MHC/TTr-HDQT

Ha Noi, ngay ol thang 03 nim 2021

TO TRINH

Vé viéc mién nhi¢m thanh vién HPQT do ¢ don tir nhiém

Kinh giri: Pai hoi ddng co dong thwdong nién nim 2021
Cong ty C6 phan MHC

- Can cir Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Can cit Diéu I¢ To chirc va hoat dgng Céng ty C6 phan MHC;

- Can cur don tir nhiém cua thanh vién Hji dong quan tri.

Ngay 26/03/2021, Céng ty C6 phan MHC nhén dugce Pon tir nhiém ctia Ba Nguyén T
Uyén — thanh vién Hoi déng quan tri ciia Cong ty C6 phan MHC vi Iy do ¢4 nhan,

Do d6, Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan MHC kinh trinh Pai hoi dong c6 dong
thuong nién 2021 xem xét chﬁR thuan viéc mién nhiém chirc danh thanh vi€n Hoi dong quan tri
do6i vé1 Ba Nguyén T Uyén ke tir ngay keét thic Dai hdi dong cd dong thuong nién nam 2021
ctuia Cong ty.

Kinh trinh Pai hoi déng ¢ dong xem xét, chip thuén.

TM. HOI PONG QUAN TRI

Noi nhan:

- Cdc c6 dong;
- HDQOT;

- LuuVT.




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

------------------ Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: /2021/MHC/TTr-HPQT

Ha Noi, ngay  thdang 04 nam 2021

, TO TRINH
Vé viéc bau bo sung thanh vién Hpi dong qudn tri nhi¢m ky 2020-2025 va thong qua danh
sdach irng vién

am 2021

Theo quy dinh tai Piéu 1¢ Conglt
vién, do d6, dé dam bao tuén thu Digu [¢
tir nhiém, H61 df‘mg quan tri Co
bau cir bd sung 01 thanh viéndd¢

O quan tri 1a 03 thanh
thanh vién HPQT do ¢6 don
{ong phé duyét thong qua viéc

Danh sach ung et

_
STT | Ho va tén Trinh gy | \8UOM d¢ ¢t ting

1

2

ong xem xét, chap thuan.
@ TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH
Noi nhan:

- Cdc co dong;
- HDQT;
- LwuVT.

Pham Ba Huy




CONG TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
----------------- Poc lip — Ty do — Hanh phiic

S6: 45 /2021/MHC/TTr-HPQT

Ha Noi, ngaylb thang 03 ndm 2021

QUY CHE BAU CU"
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
NHIEM KY 2020-2025

- Can ctr Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, do Quéc héi Nuée Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

— Cén cir Diéu ¢ t6 chike va hoat dong cia Cong ty C6 phan MHC.

Céng tac bau cir thanh vién Hoi dong quan tri (“HPQT”) tai Pai hoi ddng ¢b déng thudng
nién ndm 2021 (Pai hoi) Cong ty C6 phan MHC (“Cong ty”) dugc tién hanh theo nhimg
quy dinh sau day:
Piéu 1. P6i twgng diéu chinh va pham vi sp dung
Quy ché nay ap dung cho viéc bau ctr bév‘)q sung thanh vién Hoi dong quan tri
(HDQT) nhiém ky 2020-2025 cia Céng ty C6 phan MHC.
Piéu 2. Quy dinh chung
1. Cong viée td chire bau cir bd sung thanh vién HDQT dugc Dai hoi dong cd dong
Cong ty giao cho Ban Klem phleu thuc hién. Ban Kiém phiéu bao gdm 03 thanh
vién, duoc Pai hoi ddng ¢ dong chap thuén.
2, Cong viée to chirc biu cir cu thé bao gdm:
- Kiém tra va cong bd danh sach cac tmg cir vién HDQT;
- Tién hanh kiém phiéu;
- Lap Bién ban kiém phiéu, cong bd két qua kiém phiéu truéc Dai hoi déng cd dong;
- Cung Chu toa phién hop xem xét, giai quyel khiéu nai, t& cao vé tmg cur vién cling
nhu vé két qua bau cir (néu c6) va béo cao dé Pai hoi dong cb dong quyét dinh.

3. Nguyén tic biu cir bd sung thanh vién HDQT
- bam bao tuén thu cac quy dinh cta phap luat, diéu 1& Cong ty, dam bao dan chu
cOng bang;
- S6 lugng thanh vién Hoi ddng quan tri duge biu bd sung 1a 01 thanh vién.
- Viéc biu cir bd sung thanh vién HDQT dugc thyc hién theo phuong thire bau don
phleu Theo d6, m01 cd dong co tong s6 phleu bau tuong tmg voi tong sd co phan

s& hitu nhan véi s6 thanh vién dugc bau bo sung cia HDQT. C6 dong c6 quyén don
hét toan bo hozc mét phin téng s6 phiéu biu ctia minh cho mét tmg ctr vién HDQT.

4. Tiéu chuin ng cir vién

a. Tiéu chudn tng cir vien HDQT




- C6 nang luc hanh vi dan sy day du, khong thuge dbi tugng khong duge quan ly
doanh nghiép theo quy dinh tai Luat doanh nghiép;

Cé trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
khong nhét thiét phai 1a cd dong ctia Cong ty;

Céc tiéu chuén, diéu kién khac theo quy dinh ciia phép luat va Diéu 1& ciia Cong ty.

Danh sach tmg ctr vién HDQT dugc lap trén co s dé cir clia cac c6 dong hodc tmg
clr cua cac cO dong cd nhén ddp (mg du diéu kién theo quy dinh ctia phap ludt va
quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty. HDQT duong nhiém cia Cong ty c6 trach nhiém
nhén hd so va danh sach ngudi g ctr, duge d cir, cong bd ban thong tin ¢4 nhan
ciia cac Umg cir vién va kiém tra lai danh sach trude khi tién hanh bau ctr dé dam
bao khong vi pham phép luat va Diéu 1é Cong ty.

Trudng hop s6 luong céc timg vién HDQT thong qua dé clr va img cir van khéng du
O hrong can thiét, HDQT dwong nhiém hop va ra quyét dinh de ctlr bo sung g
vién véi diéu kién umg vién dugc dé cir phai dam béo tiéu chuén, diéu kién cua

thanh vién HDQT nhu quy dinh cta phép luat, Diéu 1& Cong ty va Quy ché bau cir
nay.

Phiéu biu cir

Khi duge phét Phiéu bau ctr, ¢ dong/dai dién ciia ¢b dong phai kiém tra lai toan bo
thong tin ghi trén Phiéu bau cur, néu co sai sot phai thong bao ngay cho Ban Kiém
phiéu.

Phiéu béu ctr thanh vién HDQT mau hong, do Cong ty phat hanh, ghi ma s6 co
dong/ma sb du hop, tén/ho tén cb dong/ngudi dai dién cua c6 dong, so

CMND/CCCD/H6 chiéu/Piang ky doanh nghiép, s6 ¢d phan biéu quyet tong 50
phiéu bau thanh vién HDQT, danh sach cic tmg cir vién HDQT va ¢6 déng déu treo

clia Cong ty C6 phan MHC tai géc trén bén trai.

Cich thire ghi Phiéu bau cir

M&i Phiéu bau cir duge bau tdi da 01 tmg cir vién. C6 dong/dai dién cta c6 dong

ghi cu thé sb Iugng phiéu bau vao phin ghi “Sé phiéu bdu” twong tmg véi tmg cir

vién minh bau.

Téng s6 phiéu bau ma cb dong/nguoi dai dién cla b dong bau cho céc thanh vién

HDQT khong dugc vuot qua téng sd phiéu bau ma c6 déng d6 s& hitu (di duoc

Cong ty in trén Phiéu bau ct).

- Néu ¢b déng/nguoi dai dién cua cb dong khong bau umg cir vién nao thi dé tréng

phén ghi “S6 phiéu bau” clia tmg cir vién do.

- Cb dong/ngudi dai dién cua ¢ dong phai ky, ghi 1o ho tén vao Phiéu bau cir trude

khi bo vao thung phiéu.

Yidu

- Cb déng Nguyén Vin X s& hitu 10.000 cb phan c6 quyén biéu quyét. Nhur véy,
c¢b dong X ¢6 téng s6 phiéu bau 1a 10.000 phiéu.

- Cach ghi Phiéu bau cir nhu sau: Néu c¢b dong X bau cho umg ctr vién B: CH
dong X ghi “10.000” (hoac mot s6 khac nhé hon “10.000”) vao phan ghi “Sé
phiéu bau” tuong tmg clia img cir vién B.



8.  Cich thirc biu cir

- Viéc bo Phiéu bau cir duge bit dau tir khi ¢ hiéu 1énh cta Chu toa Dai hoi hodc
Ban Kiém phiéu va két thuc khi ¢b dong/nguoi dai dién cua cb dong cudi cling bo
phiéu vao thung phiéu hodc sau ba muoi (30) phut ké tir thoi diém Chu toa hogc
Ban Kiém phiéu bét ddu tuyén bé thoi gian bo phiéu, tuy thudc vao thoi diém nao
dén trude.

- Trudong hop cb déng/ngudi dai dién cia co déng c6 yéu cdu ddi lai Phiéu bau cir
thanh vién HDQT do bi réch, nat, ghi sai, néu chua bo vao thing phleu va chua hét
thoi han bd phleu duogc quyen truc tiép gip Ban Kiém phlel.l tra lai Phiéu bau cu da
nhan dé dbi 14y Phiéu bau ctr thanh vién HPQT m&i nhim dam bao quyén lgi cua
c¢b dong. Ban Kiém phiéu tap hop cac Phiéu bau cir cii giri lai Chu toa Dai hji.

9.  Phiéu bau cir khong hop 1¢

- Phiéu biu cir khong theo mau quy dinh hoic khong c6 déu ctia Cong ty;

- Phiéu bau cir ghi thém tén ngoai danh sach ung cir vién bau cir hoic tay/gach/xéa,
viét thém cac thong tin khac;

- Phiéu biu cir ¢6 tdng s6 phiéu biu cho cac tng cir vién vugt qua tdng sb phiéu bau
do ¢6 dong s& hiru (duge Cong ty in sin trén Phiéu bau cwr);

- Phiéu biu cir bau sb nguoi vuot qua sb toi da theo quy dinh tai Diéu 2.3 Quy ché
nay;

- Phiéu bau ctr ghi s6 lugng phiéu bau khdng ding véi huéng dan cach ghi phiéu bau
tai Diéu 2.7 Quy ché nay.

- Phiéu bau ctr gach x04 tén (mg cir vién;

- Phiéu bau cir khong dugce ¢b dong/dai dién cua cd dong ky va ghi & ho tén.

10.  Ban Kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu mot cach trung thuc, chinh xac, day du
va chiu trach nhiém truéc Chu toa phién hop va toan thé Pai hoi dong cO dong.
Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi cudc b phiéu két thiic. Trude
khi mé hom phiéu, Ban Kiém phiéu phai thong ké, 1ap bién ban, niém phong s6
phiéu khong sir dung dén. Ban Kiém phiéu khong duogc gach xo4, stra chita trén
Phiéu bau ctr.

11.  Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban vé két qua kiém phiéu va cong b két
qué kiém phiéu trude Dai hoi déng cb dong. Bién ban va toan bd Phiéu bau cir phai
duoc niém phong va giao lai cho Chu toa phién hop.

12.  Céach xdc dinh ngudi tring cir

- Ngudi tring ctr 1a nhimg ngudi ¢ s6 phiéu bau cao nhit lay tir trén xubng dudi;

- Trudmg hop ¢6 tir 02 ngudi tré 1én ciing dat s6 phiéu bau cao nhét thi Pai hdi dong
cb dong quyét dinh biu lai ddi véi riéng nhimng ngudi d6. Dé tranh nham 14n, Ban
kiém phiéu s& phat Phiéu biu cir méi v6i mau khac v6i mau Phiéu bu cir 1an mét
dé cb dong/ngudi dai dién ctia cb dong dé phan biét.

13.  Néu xét thdy c6 nhimg hanh vi gian déi hoic vi pham phdp luét, vi pham Diéu 1é
Cong ty ¢c6 hen quan dén cudc bau cir nay, moi cd dong/dai dién c6 dong déu c6

quyén chat Van Chu toa phién hop, Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém giai trinh va
lam rd moi van d& chit van cua cb dong va phai chiu trach nhiém truée Dai hoi

ddng cb dong.
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Diéu 3. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy ché bau cir nay duoc doc trudc Pai hoi dong cd dong va ldy y kién biéu quyét
ctia toan thé c6 dong trude khi tién hanh thuc hién.

2. Néu dugc Pai hoi déng cb dong thong qua v6i ty 1¢ it nhét tir 51% tdng s6 ¢b phén
c6 quyén biéu quyét ctia cac ¢ dong/ngudi dai dién cia cb dong du hop thi Quy ché
nay s€ c6 hiéu luc thi hanh ngay.

Trén déy la toan b Quy ché biu cir thanh vién HPQT ciia Cong ty C6 phan MHC. Kinh
trinh DPHDCD xem xét thong qua.




& TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Néi, ngay ... thang 04 nam 2021

BIEN BAN HQP
PAI HOI PONG CO DONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN MHC

A.  Tén doanh nghiép, thoi gian, dia diém, thinh phin Dai hoi;

1. Tén doanh nghiép: Cong ty Co phan MHC

Tru s& chinh: Tang 18, S6 52 phé Lé Pai Harﬁ,\phuemg Lé
Trung, TP Ha Noi

M sb doanh nghiép: 0100793715

Hai Ba

2. Thoi gian: 09h00 ngay 22 thang 04 nam<

3. Pia diém: Tang 7 Toa nha Hai Ad wrong Di i, Phuong Dong Hai 2,
Quan Hai An, TP Hai Phong

4.  Thanh phin tham du:

- Hoi ddng quan tri Cong

- Ban Kiém soat Cofg ty;

kiém toan Babuc4o tai chinh nam 2021 cia Cong ty)

diéh cho ...... cb phan, chiém ....% tng sb cb phan c6 quyén
ong ty C8Phan MHC.

B0 cao kiém tra tw cich c6 dong.

1. Ong ssllliiinsn thay mat Ban t6 chirc tuyén bd 1y do, gi6i thiéu dai biéu.

2. (0] T — - thay méat Ban Thém tra tu céch cb dong bdo céo két qua kiém tra thi tuc
triéu tap Dai hoi ddng cb dong va tu cach cd dong tham du Pai hoi ddng cd dong
thuong nién ndm 2021 Cong ty C6 phén MHC.

- Dén .h.. ngay ... thang 04 nam 2021, 16ng s6 c6 dong du hop la ... c6 dong (bao gom
ca ¢6 dong du hop truc tiép va nguoi nhdn iy quyén du hop cua co dong), dai dién
... phdn, chiém ... % tong s6 c6 phan cé quyén biéu quyét cua Cong ty.




I1-

¢d phan duoe g
qua.

4.

Két luan: Dai hoi dong cb dong thudng nién nam 2021 ctia Cong ty Cé phan MHC du
diéu ki¢n tién hanh theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu & Cong ty.

Gid6i thi¢u Cha toa, Poan Thu ky, Ban Kiém phiéu; Thong qua danh sich Ban
Kiém phiéu, Chuong trinh, Quy ché 1am viéc ciia Pai hoi.

Ong ......... thay mit Ban T4 chirc gi6i thidu Chu toa Pai hoi 1a Ong Pham Ba Huy -
Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty C6 phdn MHC. Ong Pham Ba Huy gidi thiéu céc
thanh vién cung Ién diéu hanh Pai hoi gbdm:

Ba Nguyén Ta Uyén — Thanh vién HPQT Céng ty C6 phin MHC;

Ong Lé Viét Diing — Thanh vién HDQT Céng ty Cb phin MHC

Ong Pham B4 Huy - Chu toa Dai hdi gi6i thiéu Doan Thu ky Dai
Ong/Ba........... — Thu ky Dai hoi
Ong/Ba............ — Thu ky Dai hoi C\

-

Ong Pham B4 Huy - Chu toa Pai héi gi6i thiéu cac t
hoi biéu quyét thong qua gdm céc ong/ba:

phicu dé Dai

Ong/Ba........... - Trudng ban;
Ong/Ba........... - Thanh vién;
Ong/Ba........... - Thanh vién. A

LKiém phi€u nhu sau:

... ¢6 phén

icu quyét nhu sau:

.. % s& cb phan c6 quyén biéu
.. % s ¢b phan ¢6 quyén

.. % 56 ¢o phan ¢6 quyén

-.i ....... cd phén, tuong tng ..... % s6 ¢d phin ¢6 quyén biéu

ay, voi 0 ¢ phan biéu quyét tan thanh 1a ..... ¢ phan, chiém ty 18 ...% téng sb
& biéu quyét tai Dai hoi, danh sach Ban Kiém phiéu da dugc Dai hoi thong

Ong Pham B4 Huy trinh bay Chuong trinh Dai hdi (nhu dinh kém Bién ban hop nay).

Dai hoi tién hanh biéu quyét thong qua Chuong trinh Dai hoi nhu sau:

Tdng s6 ¢ phin c6 quyén biéu quyét tai Pai hoi: ............ ¢ phan

Két qua bidu quyét bing phuong thirc gio Thé biéu quyét nhu sau:

S6 ¢b phén tan thanh: .......... ¢d phén, tuong img ..... % sb c¢d phin c6 quyén biéu
quyét tai Dai hoi

S6 ¢b phan khong tan thanh: ........... 6 phan, tuong tng ..... % s6 cb phan c6 quyén

biéu quyét tai Pai hoi

~ NN



- 86 c6 phan khong c6 y kién: .......... c¢b phan, twong img ..... % sb ¢b phan c6 quyén
biéu quyét tai Dai hoi
- 86 b phan khong hop 1é: ........... cb phén, tuong tmg ..... % sé ¢ phin c6 quyén biéu
quyét tai Dai hoi
Nhur vay, v6i sé ¢b phan biéu quyét tan thanh 1 ..... ¢ phin, chiém ty 1¢ ....% tdng sb
cb phan dugc quyén biéu quyét tai Dai hoi, Chuong trinh Dai hdi da duoc Dai hoi thong qua.

5. Ong Pham B4 Huy trinh bay Quy ché lam viéc ctia Dai hoi (nhu dinh kém Bién ban

hop nay).
Dai hi tién hanh biéu quyét thong qua Quy ché lam viéc clia DaiHi sau:
Téng s6 c6 phan c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi: ............ cb pha
Két qua bidu quyét bing phuong thirc gio Thé bidu quyét nhu'sa
- Sb cb phén tan thanh: ........... ¢d phan, tuong coree % 56
quyét tai Dai hoi

- 86 ¢b phén khéng tan thanh: ........... ¢ phan, tuong
biéu quyét tai Pai hoi

-S4 cb phan khong c6 y kién: ........... cb phany
biéu quyét tai Dai hoi :
- S6 ¢6 phan khong hop Ié: ..........
quyét tai Dai hoi

Nhur vy, véi s6 ¢b phindd . Dy
c¢d phan dugc quyén biéuquyét thi Dai hoRQuy ché’lam viéc cua Dai hoi da duge Pai hoi

thong qua

I1-

1 Ong/Ba Bao cdo clia Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat
dong cua dong quan tf nam 2020 va phuong hudng, nhiém vu nam 2021.

2, ay’Béo cdo ctia Ban diéu hanh vé hoat dong SXKD niam 2020
Kham 2021.
3. trinh bay B4o cdo clia Ban kiém sodt nam 2020 va phuong hudng

m 2021.
IV-  Trinh bay ndi dung cidc T¢ trinh:
Ong/Ba........... trinh bay ndi dung cac T trinh:

" T& trinh thong qua Béo cdo Tai chinh dd kiém toan nim 2020 va phuong 4n phan
phéi lgi nhuén nam 2020.

2 T& trinh lua chon Cong ty kiém toan doc lap cho nam tai chinh 2021.
3. T& trinh chi tra thi lao cuia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat nam 2021.
4, To trinh v& viée lua chon Cong ty kiém toan doc 1ap cho nam tai chinh 2021.

3 M A
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T& trinh ban hanh Diéu 1é mai.
T& trinh théng qua Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty.
T& trinh théng qua Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri.

T& trinh thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat.

© % N o w

T& trinh vé viéc mién nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do ¢6 don tir nhiém
10.  Td trinh vé viéc biu bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2020-2025.

V- Dai hoi tién hanh thio luin, déng gop vy kién cho noi dung cic Bdo cdo va T
trinh:

VI-  Dai hji tién hiuth biéu quyét thong - cic Bdo cdo va To trinh bing hinh thire
thu Phiéu biéu qu

- S ¢d phan tan thanh 1a ... ¢b phén, twong img 100 % sb cd phin c¢6 quyén biéu quyét
tai Dai hoi.

- 86 cb phan khoéng tan thanh la ....... ¢d phan, tuong g 0% s6 c¢b phan c6 quyén biéu
quyét tai Dai héi.
- 86 cb phan khéng c6 y kién la ....... cd phén, tuong tmg 0% s6 cb phan cé quyén biéu

quyét tai Pai hoi.

Nhur vay, véi s6 ¢ phan bidu quyét tan thanh 1a ...... cb phan, chiém ty 18 .....% tong
s6 ¢4 phén dugc quyén biéu quyét tai Dai hoi, Bao cdo cia Hoi ddng quan tri vé quin tri




va két qua hoat dong ciia Hoi dong quan tri nim 2020 va phwong huwéng, nhiém vu nim
2021 ctia Cong ty Cb phan MHC da dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.
2. Béo cdo ciia Ban diéu hanh vé hoat dong SXKD niim 2020 va du kién ké hoach
SXKD nim 2021
- Tbng sb phiéu phat ra:
- Tbng s6 phiéu thu vé:

- Tong s6 phiéu hop 1é:

- Téng sb phiéu khong hop 1&:

Két qua:

- S cb phan tén thanh 1a .... ¢6 phan, twong tmg 100 % s6 cé phé
tai Pai hoi.

- S6 cb phan khéng tan thanh I ....... cb phan, tlﬁg img 0% sQled
quyét tai Dai hoi.
- S6 cb phan khong c6 ¥ kién 1a ....... ¢6 phan, tuong 4
quyét tai Dai hoi.

~
A

Nhu vay, vé6i sb ¢b phin biéu quyét tan thdnhla ...... d¢phan, chiem ty 1¢ .....% tong
s6 c6 phan duge quyén biéu quyét tai Dai Jioi diéu hanh vé hoat dong

3. B#o cdo ciia Ban kiém soaf ndm hiteng huéng nhiém vu nim 2021
- Téng sb phiéu phat ra:
- Tbng s6 phiéu tharyé:
Téng sb phiéu hep

3 ..W\cd phin, tuong ing 100 % sb ¢ phén c6 quyén biéu quyét
flaghy 1a ... cb phén, twong tmg 0% s6 ¢b phin c6 quyén biéu

jong c6 y kién la ....... c0 phan, tuong (mg 0% s6 cb phan c6 quyén biéu

Ay, v6i s6 cb phan biéu quyét tan thanh la ...... cb phan, chiém ty 1é .....% téng
s6 ¢ phin dugc quyén biéu quyét tai Pai hoi, B4o cdo cua Ban kiém soat nim 2020 va
phuong huéng nhiém vu ndm 2021 Céng ty Cé phin MHC da duoc Dai hoi bidu quyét thong
qua.

4. To trinh thong qua Bdo cdo Tai chinh da kiém toan nim 2020 va phwong én
phin phéi lgi nhuin nim 2020
- Tbng s6 phiéu phat ra:
- Téng s6 phiéu thu vé:
- Tbng sb phiéu hop Ié:




- Tbng sb phiéu khong hop 18:

Két qua:

- S6 ¢b phan tan thanh 1a .... ¢ phén, trong tng 100 % sb c¢b phan c6 quyén biéu quyét
tai Pai hoi.

- S cb phan khong tan thanh la ....... c¢b phén, tuong tng 0% s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu
quyét tai Dai hoi.
- S6 ¢b phan khéng c6 y kién la ....... cb phan, tuong tng 0% s ¢ phan cé quyén biéu

quyét tai Dai hoi.

Nhu vay, voi 56 cé phfm biéu quyét tén thénh Ié ...... ¢d phin, chre m ty 1€ .....% tong
B 10, Tai chinh da

Dai hoi biéu quyét thong qua.

5. To trinh lya chon Cong ty kiém todn doc 1ap chowim tai chinhi2
- Tbng sb phiéu phat ra: :

- Tbng sb phiéu thu vé:

- Tbng s phiéu hop Ié:
- Tbng sb phiéu khong hop 1¢:
Két qua:
- S6 ¢ phan tan thanh 1a .... ¢ pl 380 ¢ phan c6 quyén biéu quyét
tai Dai hoi.

cd phin, chiém ty 1¢ .....% téng
tai Dai hoi, To trinh lua chon Céng ty kiém toan doc

- Tong s&phiéu khong hop 1é:

Két qua:

- S cb phén tan thanh 1a .... ¢é phin, twong tmg 100 % sb ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét
tai Pai hoi.

- S6 cb phan khong tan thanh la ....... cd phan, tuong (ing 0% s6 cb phan cé quyén biéu
quyét tai Dai hoi.

- 86 ¢6 phan khéong c6 y kién la ....... cb phén, tuong g 0% s ¢ phin c6 quyén biéu

quyét tai Pai hoi.
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Nhur vay, véi s6 ¢6 phan biéu quyét tin thanh a ...... cb phan, chiém ty 1¢ .....% tdng
s6 ¢b phan dugc quyén biéu quyét tai Dai hoi, To trinh chi tra thd lao ciia Hoi ddng quén
tri, Ban kiém soat nim 2021 cua Cong ty da dugc Dai hoi biéu quyét thong qua.

y A To trinh ban hanh Piéu 1é méi
- Tbng s6 phiéu phat ra:
- Tbng s6 phiéu thu vé:
- Téng s6 phiéu hop 1é:
- Tdng sb phiéu khong hop 1é:
Két qua:
-S4 ¢d phan tan thanh 1a .... ¢6 phan, trong (mg 100 % s6 cb phéi

tai Dai hoi.

- S6 cb phan khong tan thanh 14 ....... ¢ phan, tugag tmg 0 % s@ed phan c6 quyén biéu
quyét tai Pai hoi. : ;
- S& ¢b phan khong ¢ y kién 1a ....... ¢b phin, tuong @ 6 ¢b phamed’quyén biéu

quyét tai Dai hoi.
Nhu vay, vai sb cd phé‘m biéu quyét tan thnkla ..... 5 ni iemtylé... % téng s
cd phan duge quyén biéu quyét tai Dai h0| Z Diéu 16 méi cua Cong ty da
duoc Dai hoi biéu quyét thong qua.

8. To trinh thong qua Quy ch
- Téng sb phiéu phit ra:
Tbng sb phiéu thu vé:

¢b phén, tuong tmg 0% sé cb phan c6 quyén biéu

cd phan, tuong tng 0% s6 ¢d phan c6 quyén biéu

§1 s6 c6 phan biéu quyét tan thanh 1 ..... ¢b phin, chiém ty 1é ... % tong sb
cd phan dugc guyén biéu quyét tai Pai hoi, T trinh thong qua Quy ché ndi by vé& quan tri
cong ty ciia Cong ty da duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

9. To trinh thong qua Quy ché hoat djng ciia Hoi dong quén tri
- Tbéng sb phiéu phat ra:
- Téng sb phiéu thu vé:
- Tbng sb phiéu hop 1é:
- Tbng sb phiéu khong hop l¢:
Két qua:

TRPRY



- S6 ¢b phén tan thanh 1a ... ¢é phén, trong tmg 100 % s ¢ phan c6 quyén biéu quyét

tai Pai hoi.

-S4 cb phan khong tan thanh la ....... cb phén, twong tng 0% s ¢ phan ¢ quyén biéu
quyét tai Pai hoi.

- S6 ¢6 phan khong c6 ¥ kién 1a ....... ¢ phan, tuong g 0% s6 c¢d phan c¢6 quyén biéu

quyét tai Dai hoi.

Nhu vay, v6i s& ¢ phan bidu quyét tan thanh 1a ..... ¢6 phan, chiém ty 1& ... % tdng sb
¢ phan duge quyén biéu quyét tai Pai hoi, T trinh thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi
ddng quan tri cia Cong ty di dugc Dai hdi biéu quyét thong qua.

10. To trinh thong qua Quy ché hoat dong ciia Ban kiém soat
- Tbng sb phiéu phét ra:
- Tbng sb phiéu thu vé:
- Tbng sb phiéu hop 1é:
- Téng sb phiéu khong hop 1é:

Két qua:

- S6 ¢d phan tan thanh la .... ¢6 phan, trongfmg
tai Dai hoi.

-S4 cb phin khong tén thanh Ia .... #08pha

quyét tai Dai hoi.
- S6 ¢b phan khong c6 y kiépfa,......
quyét tai Dai hoi.

Nhu viy, véi s 4
¢ phan dugc quyén bjefa quyet tal Bal h01 h01 da théng nhat thong qua TEI trmh thong

phan khong tan thanh: ........... ¢ phan, twong g ..... % s cd phan c6 quyén
biu quyét tai Dai hoi

- S& cb phan khéng c6 y kién: ........... cd phan, twong tng ..... % sb ¢d phan c6 quyén
bidu quyét tai Dai hoi

- 86 cb phan khong hop lé: .......... cd phén, tvong tmg ..... % sb ¢b phan c¢6 quyén biéu

quyét tai Pai hoi

Nhur vy, véi s6 c¢b phan biéu quyét tan thanh la ...... ¢d phan, chiém ty I¢ .....% tong
s6 ¢b phén duoc quyén biéu quyét tai Pai hoi, T trinh vé viéc min nhiém thanh vién Hji
dong quan tri do c6 don tir nhiém cta Cong ty di duoc Pai hoi biéu quyét thong qua.

WS
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Danh séch ngudi tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Ho va tén ngudi tring cir CMND s

IX-  Ban Kiém phiéu trinh bay két qua kiém phiéu biéu quyét:

O oovavivians thay mit Ban Kiém phiéu doc Bién ban kiém phiéu ddi véi cac noi dung
da duoc biéu quyét tai Pai hoi.

Chut toa Dai héi théng bdo:

Tinh dén thoi diém ...h... ngay ... thang ... nam 2021, 16ng so@
dong (bao gom ca co dong di hop triec tiép va nguoi nhay iy quyén diehgp ciia cé déng), dai
dién ... co phan, chiém ....% tong sé co phan cé quyén biéuGuié
X-  Théng qua Dy thao Bién ban va Nghi quyét Pai

nam 2021:

1. Ong/Ba ...........

9. 2. Pai hoi tién hanh biéud
thirc gio Thé bidu quyét.

49, v6i s6 ¢ phan biéu quyét tan thanh 1a ... ¢ phan, chiém ty 1& 100% tong s6
¢b phan dugc quyén biéu quyét tai Dai hoi, Bién ban Dai hoi ddng c6 dong thudng nién nam
2021 da dugc biéu quyét thong qua.

3. Pai hoi tién hanh biéu quyét thong qua Nghi quyét Dai hoi dong cb dong thuong
nién nim 2021 Céng ty C6 phan MHC bing hinh thirc gio Thé biéu quyét:

Téng s6 cb phan c6 quyén biéu quyét tai Dai hoi: ...... ¢ phan

Két qua biéu quyét:

- S6 ¢6 phan tan thanh: ....... cd phan, tuong tmg 100 % sb c¢b phin c6 quyén bidu quyét
tai Pai hoi
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TY CO PHAN MHC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Néi, ngay ... thang 04 nim 2021

NGHI QUYET
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021
CONG TY CO PHAN MHC

- Can cir Lugt Doanh nghiép ciia Quoc héi nieée Cong hoa xa héi i@ Viét Nam so

59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020,
- Can cit Dieu I¢ T6 chirc va hoat dong cua Cong zjé‘i(j ph&n MHC

.

- Can cir Bién ban hop Dai héi dong c6 dong thuwong _
MHC ngay ..... théng 04 néim 2021.

Diéu 1.
- Bdo cdo cua Hoi dongd
tri ndm 2020 ya

Piéu 2.

40 1aflehinh da duge kiém todn nam 2020. N§i dung toan vin Bao
da dugc kiém toan nim 2020 duoc ding tai trén website www.mhc.vn,

& can d6i ké toan tai ngay 31/12/2020.

- Béo cdo két qua hoat dong kinh doanh nam 2020.

- Béo céo luu chuyén tién té.

- Thuyét minh Béo céo tai chinh

2. Phuong an phan phéi lgi nhuan nam 2020 nhu sau:

- Téng lgi nhuan sau thué nim 2020: -1.178.276.755 ddng

- Tdng lgi nhudn sau thué chua phan phdi tai 31/12/2020: 64.838.519.733 ddng



Diéu 3.

Diéu 4.

Piéu 5.

Diéu 6.

Cd tirc nam 2020: Hoi dong quan tri dé xuat Dai hoi dong ¢b déng khong chia cd tire
nam 2020 nham muc tiéu tdi dau tu toan bd lgi nhudn nhim dam bao ngudn vén dau
tu cho cac du 4n trong linh vuc bit dong san va san xuit hang tiéu dung.

Théng qua T& trinh lya chon Cong ty kiém toan doc 1ap cho nam tai chinh 2021:

Pai hoi ddng cb dong iy quyén cho Hoi ddng quan tri lwa chon don vi kiém toan doc
1ap dé kiém toan va soat xét cac béo céo tai chinh ciia Cong ty nim 2021

Thong qua To trinh chi tra thu lao ctia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat nim 2021
nhu sau:

Mire thu lao cho Chu tich HPQT la 15.000.000 VND/thang va cac thanh vién HDQT
1a 8.000.000 VND/théang; _
Mirc thi lao ciia Truong Ban kiém soat la 4.000.000 VND/fhang va'cd,thanh vién
Ban kiém soat la 2.000.000 VND/thang; _' -

Tong mirc thu lao cia HDQT, BKS duoc tiffvao chi phi Kin!
theo quy dinh cua phép luét vé thué thu nhap doan) nghiép. ¥

Théng qua To trinh vé viée thong quaQuyhché ndi bdfvé quantri cong ty. Noi dung
toan vdn Quy ché ndi bd : ¢0

Két qua biu bd sung mot (01) thanh vién Hoi ddng quan tri: c4 nhan sau dy da tring
clr va trd thanh thanh vién Hoi ddng quan tri nhiém ky 2020-2025:

Ho va tén CMND/CCCD/H§ chiéu sb

Diéu 11.

Noi nhin:

Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam déc,
cac bd phan/ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay.

TM. PAI HOI PONG CO PONG




Nhie Diéu 11; CHU TOA
Cdc c6 déng;

HDQT, BKS;

UB Ching khodn NN;

VSD, SGDCK;

Lueu VP Pham B4 Huy




~ CONG TY CO PHAN MHC _
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

PHIEU BIEU QUYET

I. THONG TIN CO PONG/PAI BIEU THAM DU
M dai BIU thAIM AU ..o e e s e s s s e s e r e
Ho va tén c6 dong/Ngudi dai dién:
S6 phiéu bleu quyet )
W- 01 co  phan = 01 phiéu bzeu quyet

II. CAC NOI DUNG BIEU QUYET

Tién Khong | Khong
STT Néi dung biéu quyét thanh tan coy
thanh | kién

Béo céo cuia Hoi dong quan tri v& quan tri va két qua hoat
I | dong cua Hoi dong quan tri nam 2020 va phuong hudng,
nhiém vu nam 2021.

B4o cdo cia Ban diéu hanh vé hoat dong SXKD nam
2020 va dy kién ké hoach SXKD nam 2021.

Béo cdo ctia Ban kiém soat nim 2020 va phuong hudng
nhiém vu ndm 2021.

T& trinh thong qua Bao céo Tai chinh da kiem toan nam
2020 va phuong 4n phan phéi loi nhuan nam 2020

Td trinh lira chon Céng ty kiém toan doc lap cho nam tai
chinh 2021

T& trinh chi trd thu lao cua Hoi df")ng quan tri, Ban kiém
soat nam 2021

T& trinh ban hanh Diéu 1& méi

To trinh thong qua Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

T& trinh thong qua Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan
tri

o oo o

10 | To trinh thong qua Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat

Luuy
1. Co dong biéu quyét bang cach danh du [V] hoic [X] vao mét trong cac & “Téan thanh”,
“Khong tan thanh™ hodc “Khong c6 y kién” vao ting ndi dung biéu quyet
2.C6 dong ky va ghi ro ho tén trén phleu dé dam béo tinh hop 18 ctia Phiéu biéu quyét.
3. Phiéu biéu quyét nay dwoc Ban kiém phiéu thu va thuc hién kiém phiéu tai PHDCD
thuong nién niam 2021.

Hai Phong, ngay ... thang 04 nam 2021

Cb dong
(Ky va ghi ro ho tén)




. CONGTY COPHANMHC
DAIHOI'DONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2021

THE BIEU QUYET

Ma dai biéu tham dw

Tén cb dong / Nguoi dai dién: ...

S6 hrong cb phan biéu quyét: C P
0000000000000 00

Ghi chu:

The biéu quyét nay chi cé gid trj trong cugc hop Pai hji dong cé dong thuong nién ndm 2021 cia Cong ty C6
phan MHC, ding cho viéc biéu quyét cdc ngi dung tai Pai hoi.
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PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

MHC CONG TY CO PHAN MHC
MUC LUC
PHAN MO DAU.....cooooiiieieeeeeesee ettt 4
CHUONG 1. PINH NGHIA CAC THUAT NGU TRONG PIEU LE..........cc.ooovvvvinnee. 4
Dicu 1. Gidi thiCh tNUAL NG c..vvveeeeeeeeeeeeeee ettt 4

CHUONG II. TEN, HINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH DOANH, THOI HAN HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO

PHAP LUAT CUA CONG TY oottt 5
biéu 2.  Tén, hinh thic, try so, chi nhanh, vin phong/dai diénydia diém kinh doanh va
thoi han hoat AONG CUA CONG LY ..eevviiee e ih e ek et ee e nee e e enes 5
bicu3.  Ngudi dai dién theo phap lUat ctia CORG tY .......cluecvreeerereereensabie e, 6

CHUONG III. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH,VA HOAT PONG CUA CONG

1 12 220U UUUOT PR SUUUURRUP U 0 ST S SO 6
Pidu4.  Muc tiéu hoat dong cta@©ang ty ..., 6
Piéu5.  Pham vi kinh doanh va hoat dong Glia CONG ty ... .....ceveereereereerereeieeeeeeeeene, 7

CHUONG IV. VON PIEU LE, COPHAN ..ot 7
Didu 6. VOn dicU TERCO PNAN ... i i ettt 7
DICU 7. €O PRIEU cetiee ettt 8
DPicu8.  CHUNG KNOAN KRAC ...........coocvocececeieeeeeeeeeeeee e 9
DPicu@.  ChUYEN TRIONG CO PRAN ........cvoveeceeeeee et 9
DieUL0.  ThU RBICS PRAR ......... ootk 9

CHUONG V&,CO CAU TO CHUC, QUAN TRI VA KIEM SOAT ...coooovvvvvieeeeeees 10
Didu11. Co'cau to CHEE, QUAN tri VA KIEM SOAL..........coovveeeeeeeieeseeeeeeseeeese e 10

CHUONG VI. CO PONG VA PAI HOI PONG COPONG.........cooovveeeeerereeerernn, 10
DicU 12, QUYEN CUA CO AONG......vevecveceeceeeeeeeeeeseeseesessessesseseeeessesss s seesss st ser e senaanes 10
Dicu 13, Nghia Vi CUA CO AONE .....vveeveeeeeceeeeeeeeeeeee e ee e seess et sesaenes 12
Didu 14.  Dai NOi AONG CO QONG......vvveceeceereeeeeeeee et 13
biéu 15. Quyén va nghia vu cta Pai hoi ddng cb AONG .o 14
Dicu 16.  Cac dai dién GUQC Y QUYBN ......cv.ceeeeeeeeeeeeseee et senenes 16
DicU 17.  Thay d0i CAC QUYEN .....oveeieeeceeeeeeee ettt 17
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Diéu 18.  Triéu tap hop, chuong trinh hop va théng bao mai hop Pai hoi déng ¢ dong. 18

Diéu 19. Céc diéu kién tién hanh hop Dai hoi doNg €6 AONE.........eveveevieeeeeeeeeeeeeea, 19
Diéu 20. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong........19
Diéu 21. Diéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hoi dong ¢ dong duoc théng qua................ 22
Diéu 22. Tham quyén va thé thic 1y y kién cd dong bang vin ban dé thdng qua Nghi
quyét ctia Dai NOT AONG CO AONE......cv.veeieeeeeeeeee ettt 23
Diéu 23.  Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi d0ng €O dONG........vvvevveeeeeieeeeeeeee e 25
Diéu 24.  Yéu cau hay bé Nghi quyét caa Dai hoi dong cOddNG.................coevevveeeenenes 26
CHUONG VIL. HOI PONG QUAN TRI.... % oo int e totBias e, 26
Piéu 25. Ung ctr, d& cir thanh vién Hoi dONG QUAN tri......- b .eeeeeeereeres et 26
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PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG

MHC CONG TY CO PHAN MHC
Diéu 42.  Tréach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot V& quyen lgi .......ccc.covevereeenen., 41
Diéu 43.  Tréach nhiém vé thiét hai VA boi thuONG .......c.cvvveeeeeeeeeseeeeeee e 43
CHUONG XI. QUYEN TRA CUU SO SACH VA HO SO CONG TY....coooooovveeererenn. 44
Diéu 44.  QUYEN tra ClrU SO SACN VA NO SOu...vuveieveeeeieieee st 44
CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN .........ccooovvmerereeeeeeeeeeenene, 44
Diéu 45.  Cong nhan vien va cONE AOAN .......eiveevieeeeeeeeeseeeeeee s ees et 44
CHUONG XIIL PHAN PHO!I LOT NHUAN ......cocoooiiiiiieieieee s 45
Dicu 46.  Phan phéi 10T NAUAN .......coovvceeeeececee st 45
CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH WA CHE PQ KE
TOAN ..ot s ses e st es s seees et e 45
Diéu 47.  Tai KhOAN NGAN NANG ..o et ol B bt 45
Dicu 48,  Nam tai Chinh...ovoveveecececeee B e radhe e o el ool e 46
Dicu49. Ché d0 KETOAN ... ettt 46
CHUONG XV. BAO CAO_TAI CHiNH;, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM CONG BO THONG TIN ..o it eceere e stBinece e eseeseesesses s sensenesnenens 46
Diéu 50. Béo cdo taichinh nAm, bANMHEN VA QUY R ...rveeveceececeeeeeeeereesesee e 46
Dicu 51.  BA0 CA0 tAUONG NIBN ..o Bttt senenes 46
CHUONG XVLKIEM TOAN CONG TY ...ooccileieececeeeeveeeeee e 47
DiEUSZ. TTKIEM TOAN.............cosiBheeereeeceocseieeeeeeees et sees sttt en s ene s 47
CHUONG XVIL DAU CUA DOANH NGHIEP .......cooovvirvieeeeeeeeeeseeesesee e 47
Diéu 53. DU ctia dOANN NGRIEP.... ew.v.cveeeeeeeeeieeeeee ettt 47
CHUONG XVHI,GIAI THE CONG TY ..o 47
DidU 54, GIai tNEGONG LY .......cvoveeeeeeceeeeeeeeeeee ettt s st 47
DIEU 55, TRANN IY oottt 48
CHUONG XIX. GIAI QUYET TRANH CHAP NOIBOQ ......c.cooovieeeeeeeeeeeeeeeren, 48
Diéu56.  Giai qUYEt tranh ChAP NOT DO .....cv.ceeeieeceevee s 48
CHUONG XX. BO SUNG VA SUAPOIBPIEU LE.........cc.coooiiimieieereeeeeeeeeerereen, 49
DISU 57, DHEU I8 CONG LY .ervvovevieveecececteeee ettt 49
CHUONG XXI.NGAY HIEU LUGC ..ot 49
DiEU 58, NGAY NHBU IIC cov.eveieeeeeeeeeee sttt 49



PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
MHC CONG TY CO PHAN MHC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phac

PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
CONG TY CO PHAN MHC

PHAN MO PAU
Diéu 1¢ nay cua CONG TY CO PHAN MHC, 14 co'sé phap Iyacho moi hoat dong cua

cong ty. CONG TY CO PHAN MHC (dudi day goi 1a “Cang ty”), 12 Céng ty ¢ phan, dugc
thanh Iap theo Luat Doanh nghiép va cac quy dinh,cua phap luat c6 lién quan khac. Diéu ¢,

cac quy dinh caa Cong ty, cac Nghi quyét caa Dai hoi dong C6 déng va Hoi dong quan tri, néu
da dugc thong qua mot cach hop 1é phi hopavoi phapiluatlién quanisé la nhitng quy tac va
quy dinh rang budc dé tién hanh hoat dong kinhidoanh ctia, Cong ty:

Diéu Ié nay dugc thong quantai Bai hoi donghCo domg ky hop thirong nién nim 2021

cua Céng ty chinh thuc vao ngay 22 thang 04wnam 2021,

CHUONGI. PINH NGHIA CAC THUATE.NGU TRONG PIEU LE

Pidu 1.  Giai thich thuat ngir

1.

Trong Diéulé nay, nhitng thuat ngir dudi day dwoc hiéu nhu sau:

“\/6n diéu 18” 1atong ménh'gia cd phan da ban hodc duoc dang ky mua khi thanh 1ap
cong ty co phan va theo quy dinh tai Piéu 6 Diéu I nay;

. “Voneo quyen biéu quyet? 1a von cb phan, theo d6 ngudi s hitu 6 quyén biéu quyét

vé nhirngivan dé thuoc thim quyén quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;

“Luat Doanhinghiép” la Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hoi nudc
Cong hoa X& hot Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020;

. “Luat Chitng khoan” la Luat Ching khoan sé 54/2019/QH14 dugc Québc hoi nuéc

Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 26 thang 11 nam 2019;

“Viét Nam” la nudc Cong hoa X& hoi Chu nghia Viét Nam;

“Ngay thanh 1ap” 14 ngay Cong ty dugc cip Giay chung nhan dang ky doanh nghiép
(Gidy chting nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to ¢6 gié tri trong duong) lan dau;
“Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong giam déc, Pho tong giam dbc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 1é cong ty;
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h. “Ngudi quan ly doanh nghiép” 1a ngudi quan |y cdng ty, bao gdm Chu tich Hoi dong
quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, Téng giam dbc va ca nhan gii chiic danh quan
1y khéc theo quy dinh tai Diéu Ié cong ty;

i. “Nguoi co lien quan” 1a ca nhan, t6 chic duge quy dinh tai Khoan 23 Diéu 4 Luat
Doanh nghiép va Khoan 46 Biéu 4 Luat Ching khoén:;

j.  “C6 ddng” l1a ca nhan, t chuc so hitu it nhat mot ¢b phan cua cong ty ¢6 phan;
k. “Co déng 16n” 1a c6 dong duoc quy dinh tai Khoan 18 Diéu 4 Luat Chang khoan;

I. “Sé giao dich ching khodn” la S¢ giao dich chitng khoan Viét Nam va céac cong ty
con.

2. Trong Diéu 1& nay, cac tham chiéu toi mét hoac mot $6.quy dinh hoic vin ban khac bao
goém ca nhitng sira dbi, bd sung hodc van ban thay thé:

3. C4c tiéu dé (Chuong, Diéu cua Diéu Ié nay) duee,sir dunghnham thuan tién cho viéc
hiéu noi dung va khdng anh huong téinoi dung eua Diéu,1é nay.

4, Céc tir hoac thuat ngir da duoc@inh nghiatrong LuatiDeanh nghiép, Luat Chirng khoan
(néu khdng c6 mau thuanaigirchirthé hoacagincanh) sé co nghia twong ty trong Didu
I€ nay.

CHUONG Il. TENgHINH THUC, TRU SO, CHI NHANH, VAN PHONG PAI DIEN,
PIA PIEM KINH BOANH, THOI HAN\HOAT PONG VA NGUOI PAI DIEN THEO
PHAP LUAT CUA CONG TY

Piéu 2.  Tén, hinh thic, tru s&, chi nhanh, van’phong dai dién, dia diém kinh doanh va
thoi hanhoat dong cia Cong ty

1. Tén Cong'ty
- Tén€ong ty viétbang tiéng Viet: CONG TY CO PHAN MHC
- Tén Congty viét bang tiéng nudc ngodi: MHC JOINT STOCK COMPANY
- Tén Cong ty viéttat: MHC COMPANY

2. Cong ty la cong ty c6 phan co tu cach phap nhan phu hop véi phap luat hién hanh caa
Viét Nam.

3. Tru s¢ dang ky cua Cong ty:

- Pia chi tru s& chinh: Tang 18, s6 52, Phé Lé Pai Hanh, Phuong Lé Pai Hanh, Quan
Hai Ba Trung, Thanh ph Ha Noi, Viét Nam

- Dién thoai: 024 35770810
- Fax: 024 35770814
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5.

E-mail:
Website: www.mhc.vn

Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban kinh doanh dé
thuc hién cac muc tiéu hoat dong cia Cong ty phu hop véi quyét dinh cua Hoi dong
quan tri va trong pham vi luat phap cho phép.

Thai han hoat dong cua Cong ty la vo thoi han.

Piéu3.  Nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty

1.
2.

Cong ty ¢6 01 ngudi dai dién theo phap luat 13 Cha tich.Hoi ddng quan tri cia Cong ty.

Quyén han va nghia vu caa nguoi @aindién theo phap luat duoeiquy dinh theo Piéu 12
va biéu 13 Luat Doanh nghiép.

CHUONG IlI. MUC TIEU, PHAM VI KINH DOANH VA'HOAT PONG.CUA CONG

TY

Piéu4.  Muc tiéu hoat dong cia Cong ty

1.

Nganh, nghé kinh doanh cuaCong.ty:

Cong ty tién hanh hoatdong san xuat, kinh doanh ¢&c nganh, nghé, linh vuc sau:
Kho bai va luusgitr hang hoa;

Béc xép hang héa;

Hoat déng dich vuhd.tro khac lién quan dén van tai;

Ban budn téng hop;

Hoat dongidich vanhd tro trueitiép cho van tai duong thay;

Van,tai hanh khach vembiéniva vién duong;

Van taihang héa bang duong bo;

Dai ly, moi giéi, dau gia hang hoa;

Kinh doanh bat dong san, quyén sir dung dat thudc cha s¢ hiru, chu sir dung hoac di
thué;

Tu van, moi giodi, ddu gia bat dong san, ddu gia quyén st dung dat;

Ban bubn kim loai va quang kim loai;

Ban budn nhién liéu ran, long, khi va cac san pham lién quan;

Xay dung nha dé ¢;

Xay dung nha khong dé &;
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Xay dung cong trinh duong bo;

Pha do;

Chuan bj mat bang;

Hoan thién cong trinh xay dung;

Xay dung cbng trinh ky thuat dan dung khac;

Hoat dong san xuit phim dién anh, phim video va chuong trinh truyén hinh;
Hoat dong phat hanh phim dién anh, phim video va chwong trinh truyén hinh;
Hoat dong ghi am va xuat ban &m nhac.

Muc tiéu hoat dong ciia Cong ty la thanh lap dé huy.dong va st dung von c6 hiéu qua
trong viéc san xuat va kinh doanh trong cée,linh vuc theo chirc nangjnganh nghé ghi
trong Gidy Ching nhan dang ky kinh doanh: Déhg thoi nham nang cao hiéu qua va dat
duoc myc tiéu thu téi da cac khoan lgi nhuan hop 1Y, tao cong@n viéc lam va thu nhap
6n dinh cho nguoi lao dong, ting loi tac eho cac C6.dong, déng gop cho ngan sach Nha
nudc va khéng ngirng phét trien €6ng ty ngdy. cang lén manh.

Pi¢u 5.  Pham vi kinh doanh va hoat dgng€iia Cong ty

1.

Cong ty duoc phép tién hanhheat dong kinh doanh theo cac nganh nghé quy dinh tai
Diéu 1¢ nay da dang ky, thong bae thay d6i néiidung ding ky voi co quan diang ky kinh
doanh va da congbb trén Cong thongitin dang kypdoanh nghiép quéc gia phil hop Véi
quy dinl.ciia phép luat hién hanh va thyehién cac bién phap thich hop dé dat duoc céc
muc tiéu cua,Cong ty.

Cong ty.eé. thé tién hanh nhiing hinh thuc kinh doanh trong cac nganh nghé khac dwoc
phap luat cho'phép va duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.

CHUONG IV.VON PIEU LE, CO PHAN

Piéu 6.  Von'diéu 1¢, cé phan

1.

Vén diéu 16 cta'Cong ty 1a 414.069.640.000 ddng (Bon tram muwoi bon ty khéng tram
sdu muweoi chin triéu sdu tram bon muoi nghin dong).

Tong sé vén diéu 18 cua Cong ty duoc chia thanh 41.406.964 c6 phan (Bon muwoi mét
triéu bon tram 1é sau nghin chin tram sdu muweoi bon cé phdan) véi ménh gia 1a 10.000
ddng/cd phan (muwoi nghin dong mét cé phan).

Cong ty c6 thé thay ddi vén diéu I khi duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua va phu
hop véi cac quy dinh cua phéap luat.

Cac ¢ phan cua Cong ty vao ngay thong qua Diéu 1& nay bao gdm cb phan phé thong
va ¢ phan vu dai (néu co).
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Cong ty c6 thé phat hanh cac loai ¢ phan wu dai khac sau khi c6 sy chap thuan cua Dai
hoi ddng cb dong va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

Truong hop Cong ty phat hanh thém cb phan phé thong thi ¢ phan phd théng phai
dugc wu tién chao ban cho cac ¢ déng hién hiru theo ty Ié twong wng véi ty 1& s¢ hitu
cb phan phd théng caa ho trong Cong ty, trir truong hop Dai hoi dong ¢ dong quyét
dinh khéc, s6 c6 phan cb dong khong ding ky mua hét s& do Hoi dong quan tri cua
Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phéi sé ¢6 phan d6 cho cb dong va
ngudi khéc voi diéu kién khong thuan loi hon so vé6i nhitng didu kién da chao ban cho
cac b dong hién hitu trir truong hop Pai hoi dong ¢ dong c6 chap thuan khéc.

Cong ty cd thé mua co phan do chinh,Cong ty da phat hanh thee nhiing cach thirc duoc
quy dinh trong Diéu I ndy va phép luathién hanh. G6 phan pho théng do Cong ty mua
lai dugc giir 1am co phiéu quy va cd thé duoe,Hoi dongquan tri chao bén theo cach thic
phl hop voi quy dinh ciia Biéu 1¢ nay va Luat Chiing khodn,va vian ban hudng dan lién
quan.

Cong ty c6 thé phat hanh céc loai chung khoan khac khi duoc Pai hoi dong C6 dong
nhét tri thdng qua bang vindan vatuan thi theo quydinh cua phap luat.

Piéu7.  Co phiéu

1.

Cb dong cua Goéng ty duoc cap.ed phiéu twong tng Véibsd cd phan va loai ¢ phan so
hiru.

Co phiéu 1a ching ehi do cong ty phat'hanh, bat toan ghi s6 hoac dir liéu dién tir xac
nhan quyén.sé hitu mékhozc mot sé co pham caa cong ty. Co phiéu phai co day du cac
néirdung theolquy dinh tai'lKhoan 1 Diéu 121 Luat Doanh nghiép.

Trong thoihan ba (03) thang ké tir ngay nop day du hd so dé nghi chuyén quyén so hitu
cd phan theo quydinh€aa Cong ty hoic trong thai han hai (02) thang ké tir ngay thanh
toan ddy.du tién mua cd phan th€e,quy dinh tai phuong an phat hanh cb phiéu cua Cong
ty (hodc thai han khac theo diéu khoan phat hanh quy dinh), nguoi s hitu s6 ¢6 phan
duoc cap co phiéu. Ngudi so hitu ¢ phan khong phai tra cho Cong ty chi phi in ¢6
phiéu. Quy dinhnay khong &p dung trong trudng hop ¢ phan cua Cong ty duoc niém
yét/dang ky giao dich trén thi truong chiing khoan tap trung va c6 dong da dang ky luu
ky ¢6 phan thudc so hiru ciia minh vao tai khoan luu ky mé tai thanh vién luu ky hoat
dong hop phép tai Viét Nam.

Truong hop ¢6 phiéu bi mét, bi hu hong hozc bi hay hoai dudi hinh thuc khac thi co
ddng dugc Cong ty cap lai cd phiéu theo dé nghi cua cd déng d6. P& nghi cua cd dong
phai bao gém cac noi dung sau day:

Théng tin vé c6 phiéu da bi mat, bi hu hong hoac bi huy hoai dudi hinh thirc khac;
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b. Cam két chiu trach nhiém vé nhiing tranh chap phat sinh tir viéc cap lai c6 phiéu méi.
Piéu8.  Chitng khoan khéc

Trai phiéu hoic ching khoan khéc cia Cong ty duoc phét hanh cé chir ky cua nguoi
dai dién theo phap luat va dau cua Cong ty.

Piéu9.  Chuyén nhwong cb phin

1. Tat ca cac c6 phan duoc tu do chuyén nhwong trir khi Diéu 18 nay va phép luat c6 quy
dinh khac, ¢ phiéu niém yét, diang ky giao dich trén S¢ giao dich ching khoan dugc
chuyén nhuong theo cac quy dinh cua phap luat vé chiing khoan va thi trudng ching
khoan.

2. Cb phan chua duoc thanh toan day du khong duoc chuyén nhuongwa huang cac quyén
loi lién quan nhu quyén nhan c6 tac, quyén nhan cb phiéu phat hanh,dé tang von co
phan tir ngudn vén cha sé hitu, quyén mua cé phiéu méi chaie ban va cac quyén loi khac
theo quy dinh cua phép luat.

3. Trudng hop ¢6 déng chi chuyén nhuong mot phansd cophamthi co phicu cii bi hiy bo
va Cong ty co thé phat hanheeo phiéu méi ghitnhan s6 €6 phan da ¢huyén nhuong va sé
¢o phan con lai.

4, Trudng hop ¢6.déng 1a'ca nhamchét thi nguoi thira ké theo di chic hoic theo phép luat
cuia co dong do laked dong ciia Cong ty; truonghop khong co ngudi thira ké hodc ngudi
thira ké tir choi'nhan thira ké hoac bitruat quyenithira ké thi s ¢6 phan do duoc giai
quyét theo quy dinhleaa phap luat.

5. Co dong c6 quyen tang, eho toan bd hoic mot phan sé ¢o phan caa minh tai Cong ty
cho ngudirkhac; sir dung co'phan dé tra no. Truong hop nay, ngudi nhan tang, cho hoic
ngudi nhan tra,no séla c dong cua Cong ty.

6. Nguainhan co phan trong eae tardng hop quy dinh tai Diéu nay chi trg thanh c6 dong
ciia Conghty tir thai diém théng tin cua ho quy dinh tai Khoan 2 Biéu 122 Luat Doanh
nghiép duoe ghi day du vao sé dang ky co dong. Quy dinh tai Khoan nay khéng &p
dung trong trudng hop c6 phan caa Cong ty duoc niém yét/dang ky giao dich trén thi
truong chiing khoan tap trung va cé dong da dang ky luu ky ¢6 phan thudc so hiru caa
minh vao tai khoan luu ky ma tai thanh vién luu ky hoat dong hop phap tai Viét Nam.

Pi¢u 10. Thu hdi cé phan

1. Truong hop ¢6 dong khong thanh toan day du va dung han sé tién phai tra ¢é mua co
phiéu, Hoi dong quan trj thdng béo va cé quyén yéu cau cd dong d6 thanh toan sd tién
con lai va chiu trach nhiém tuong tng vai tong ménh gia c6 phan da dang ky mua doi
Vv6i nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh do viéc khong thanh toan day du.
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Théng bao thanh toan néu trén phai ghi rd thoi han thanh toan mai (t6i thiéu 1a bay (07)
ngay ké tir ngay giri thong bao), dia diém thanh toan va thdng bao phai ghi rd truong
hop khong thanh toan theo dung yéu cau, sé c6 phan chua thanh toan hét s& bi thu hdi.

Hoi ddng quan tri c6 quyén thu hdi cac c6 phan chua thanh toan diy du va dung han
trong truong hop cac yéu ciu trong théng bao néu trén khong duogc thuc hién.

C6 phan bj thu hdi duoc coi 1a cac c6 phan duoc quyén chao ban quy dinh tai Khoan 3
Diéu 112 Luat Doanh nghiép. Hoi ddng quan tri ¢ thé truc tiép hodc uy quyén bén, tai
phan phdi theo nhiing diéu kién va cach thirc ma Hoi dong quan tri thiy Ia ph hop.
Co dong nam gitr ¢6 phan bi thu hoi phai tir bo tu cachiédidong d6i voi nhitng co phan
d6, nhung van phai phai chiu trach fiRiém twong wng Véi tong ménh gia co phan da dang
ky mua ddi véi nghia vu tai chinh cua Cong ty phat sinh vao thaixdiém thu hoi theo
quyét dinh caa Hoi dong quan tri ké tir ngayithu hdi cho.dén ngay thue hién thanh toan.
Hoi dong quan tri cd toan quyén quyét dinh viéeleudng chéithanh toan toan bo gié tri
c6 phiéu vao thoi diém thu hoi.

Thdng bao thu hdi duoc giri dénguoi namygit co'phan bi thibhoi trude thoi diém thu
hoi. Viéc thu hoi van c6 hiéwlyuc Ké ca trong ttuong hop c6 sai s6t hoic bat can trong
viéc gui thdng bao.

CHUONG)V. CO CAU TO.CHUC, QUAN TRIVA KIEM SOAT

Pitu 11. Co cdu té.ehie, quan tri va Kiém soat

el

Co caudé chirc quamly, quan tri va kiémseat caa Cong ty bao gom:
Pai hoi dongico dong.

Ho1 dong quan tri

Bankiém soat.

Tong gigm doc.

CHUONG V1. CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG

Pidu 12. Quyén cia co dong

1.

Co dong pho théng c6 cac quyén sau:

Tham du, phét biéu trong cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong va thyuc hién quyén biéu quyét
truc tiép hoic thong qua ngudi dai dién theo uy quyén hoic hinh thirc khac do Diéu 1é
cong ty, phéap luat quy dinh. M&i ¢6 phan phé thong c6 mot phiéu biéu quyét;

Nhan ¢é tic véi mac theo quyét dinh cua Pai hoi dong cd dong;

Uu tién mua c6 phan méi twong tng véi ty 1& sé hitu ¢ phan phd thdng cuaa ting ¢b
dong trong Cong ty;
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Ty do chuyén nhuong ¢6 phan cua minh cho ngudi khac, trir truong hop quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va quy dinh khac caa phap
luat co lién quan;

Xem xét, tra ctru va trich luc théng tin vé tén va dia chi lién lac trong danh séch cb dong
c6 quyén biéu quyét; yu cau sira d6i thong tin khong chinh xéac caa minh;

Xem xét, tra ctu, trich luc hodc sao chup Diéu 1é cong ty, bién ban hop Dai hoi dong
cd dong va Nghi quyét Dai hoi dong co dong;

Khi Cong ty giai thé hodc phé san, dwoc nhan mot phan tai san con lai twong Gng Voi
ty 1& s& hitu c6 phan tai Cong ty;

Yéu cau Cong ty mua lai ¢6 phan‘trong cac truong hop quy dinh tai Pidu 132 Luat
Doanh nghiép;

Pugc dbi xtr binh dang. Mai c6 phan cua cung mét loai délhtao cho c6 @ng so hitu cac
quyén, nghia vu va loi ich ngang nhaw. Truong hop Céng ty céeac loai €6 phan wu dii,
c4c quyén va nghia vu gan lién véi cacloai ¢ phan uu daiphai dwege Pai hoi dong co
dong thong qua va cong bd daydua cho co dong;

Puoc tiép can day du tidng tin dinhikydva thong.tin bét thuong do Cong ty cong b
theo quy dinh cua phap luat;

Pugc bao vé cacquyén, loi ich hopiphap cua minh; dé nghi dinh chi, huy bo nghi quyét,
quyét dinh cua Bai hoi dong co dong, Hoi ddng quian tri theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép;

Cac quyén khéc theo quydinh cua phép luat va Diéu 18 nay.

C6 dong hoedc nhém cb dong so hiru tir 05% tong sé ¢b phan phd théng tré 18n cb cac
Quyén sau:

Yéu cdu Hoi ddngquan tri thucthién viéc tridu tap hop Dai hoi dong c¢b dong theo cac
quy dinh'tai. Khoan 3 Piéu 115 va Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

Xem xét, tra ¢, trich luc sé bién ban va nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri,
bao c4o tai chinh ban nién va hang nim, bao cdo cua Ban kiém soét, hop dong, giao
dich phai théng qua Hoi dong quan tri va tai liéu khéc, trir tai liéu lién quan dén bi mat
thuong mai, bi mat kinh doanh cuaa Céng ty;

Yéu cau Ban kiém soét kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan ly, diéu hanh
hoat dong caa Cong ty khi xét thay can thiét. Yéu cau phai bang van ban va phai bao
gom cac ndi dung sau déy: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap ly caa ca
nhan d6i véi cd dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy to phap ly caa
t6 chirc, dia chi tru so chinh di véi c6 dong 1a to chic; s lwong co phan va thoi diém
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dang ky c¢6 phan cua timng cb dong, tong sé ¢ phan cua ca nhém c¢b dong va ty 1é s&
hitu trong tdng sé ¢6 phan cua Cong ty; vin dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

Kién nghi van dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong c¢b dong. Kién nghi phai bang
vin ban va dugc giri dén Cong ty cham nhat 1a 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac.
Kién nghi phai ghi r tén c6 dong, sé luong tung loai c6 phan cua ¢6 dong, van dé kién
nghi dua vao chuong trinh hop;

Cac quyén khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1& nay.

Cb dong hoac nhém ¢6 dong s hiru tir 10% téng s6 ¢d phan phd thong trg 18n c6 quyén
dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Viged@eu nguoi vao Hoi dong quan
tri va Ban kiém soat thuc hién nhufsau;

Céc cb dong phd thdng hop thanh nhomidé dé cir ngudi vao Hoi déng quan tri va Ban
kiém soét phai théng bao vé viéc hop nhém ehe.cac co ddng du hop biéttrudc khi khai
mac Dai hoi dong co dong;

Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi ¢ong quan tri vaiBan kiém,soat, €6 déng hoic nhom
¢ dong quy dinh tai Khoan nayiduoc quyémdé cirmét hoic mot.sé ngudi theo quyét
dinh cua Pai hoi dong coldéong lamiing eir vien,Hoi déng quan tri va Ban kiém soét.
Trudng hop s6 tng cif viéniduroc ¢ déng hoic nhém cd @ong dé ctr thap hon sé ung
ctr vien ma ho@wuoc quyén dé ¢irtheo quyéhdinh ctia Bai hoi dong co dong thi sb ung
ctr vién con laihdo Hoi dong quan triy Ban kiém'soat va cac co dong khac dé cir.

Picu 13. Nghia vu cua cd dong

C6 dong phd. théng c6 ¢ac nghia vy sau:
Thanh toan du vading thoihan sé ¢ phan cam két mua.

Khong duoc it von da gop bang co phan phd thong ra khoi Cong ty dudi moi hinh
thare, trlr truong hop duoc €ong.ty hoic ngudi khac mua lai 6 phan. Truong hop ¢ ¢6
d6ng ratmot phan hoic toan bo vén cd phan da gop trai véi quy dinh tai Khoan nay thi
cd dong d6 va.ngadi co loi ich lién quan trong Cong ty phai ciing lién d6i chiu tréach
nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac caa Cong ty trong pham vi gia tri ¢
phan da bi rat va cac thiét hai xay ra.

Tuan tha Diéu 18 cong ty va Quy ché quan ly noi bo cia Cong ty.
Chap hanh Nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi ddng cd dong, Hoi ddng quan tri.

Bao mat cac thong tin duoc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu Ié céng ty va phap
luat; chi str dung thong tin dugc cung cap dé thuc hién va bao vé quyén va lgi ich hop
phép caa minh; nghiém cim phat tan hoic sao, giri thong tin dugc Cdng ty cung cap
cho t6 chirc, c& nhan khac.
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8.

Tham dy cudc hop Dai hoi dong cb dong va thuc hién quyén biéu quyét thdng qua cac
hinh thurc sau:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

. Uy quyén cho c& nhan, t6 chuc khéac tham dy va biéu quyét tai cudc hop;

Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic hinh thic
dién tir khéc;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Guri phiéu biéu quyét bang phuong tién khéc theo quy.dinh trong Diéu 1& cong ty.

Chiu trach nhiém ca nhan khi nhar danh Cong ty daéi moi hinfithtrc dé thuc hién mot

trong cac hanh vi sau day:
Vi pham phap luat;

Tién hanh kinh doanh va cac giao dieh khac dé tu loithoic phuewvu loi ich cua to chuc,
ca nhan khac;

Thanh toan céc khoan no chiwa dén.han truge eac rairo tai chinh'd6i véi Cong ty.

Hoan thanh cac nghia yu khac theo quy/dinh cuaphéap luat hién hanh.

Piéu 14. Pai hoi dong co dong

1.

Dai hoi ddng €6,dong gdm tit ca cdidong co quyen biéu quyét, 1a co quan quyét dinh
cao nhét cia Cong ty. Pai hoi dong co déng hop thuong nién mdi nam mot lan va trong
thoi han bén (04) thangiké tir ngay két thuc mam tai chinh. Trir truong hop Diéu 1é cong
tyseonquy dinfkhac, Hoi'dong quan tri quyét dinh gia han hop Pai hoi dong c6 dong
thuong nién,trongitruong hop'can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thiic
nam tai chinhNgoaircudc hop thuong nién, Pai hoi dong co dong co thé hop bt
thudng, Pia diém hop Daihéi dong co dong duoc xac dinh 14 noi chu toa tham du hop
va phai étrén 13nh tho Viét Nam.

Hoi dong quamitei'tricu tap hop Pai hoi ddng c6 dong thuong nién va lya chon dia diém
pht hop. Pai hoi dong cd dong thudng nién quyét dinh nhitng vin dé theo quy dinh cua
phap luat va Diéu 1& cong ty, dic biét thong qua bao céo tai chinh nam duoc kiém toan.
Trudng hop B4o céo kiém toan bao céo tai chinh ndm ctia Cong ty c¢6 cac khoan ngoai
trir trong yéu, y kién kiém toan trai nguoc hoac tir chéi, Cong ty phai moi dai dién to
chure kiém toan dugc chip thuan thuc hién kiém toan bao céo tai chinh cua Cong ty du
hop Pai hoi ddng c6 dong thuong nién va dai dién td chuc kiém toan duoc chap thuan
néu trén cd trach nhiém tham du hop Pai hoi déng c6 dong thudng nién caa Cong ty.

Hoi déng quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi déng co dong bat thuong trong cac trudng
hop sau:
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Hoi dong quan tri xét thay can thiét vi lgi ich cia Cong ty;

Béo céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao cdo tai chinh nim da dwoc kiém toan
phan anh vén chi sé hitu da bi mat mot nua (1/2) so véi sb dau ky;

S6 lwong thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét con lai it hon sb luong thanh
vién tdi thiéu theo quy dinh cua phap luat hoic s thanh vién Hoi dong quan tri bi giam
qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 18;

. Theo yéu cau caa c6 dong hoic nhém cd dong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 115 cua Luat

Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Dai hoi dong co dong phai duoc thé hién bang vin
ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, cordimehir ky cua cac co dong lién
quan hoic van ban yéu cau duoc 14p'thanh nhiéu ban va tap hep.du chir ky cua cac co

dong co lién quan;

Theo yéu cau cua Ban kiém soat;

Céc truong hop khac theo quy dinh eaia phap luat vaBiéu 1é nay.
Triéu tap hop Pai hoi ddng c6,dong bat thuong

Hoi dong quan tri phai trigd tap hop.Dai hoi dong c6 déng trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay sb tharh vién Hoi dong'quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri
hoic thanh vién Ban Kiém sodbcon lai nhunquy dinh tai.diém ¢ khoan 3 Biéu nay hoic
nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 3 Diéu nay. Hoi ddng quan tri
phai triéu tap hopBai hoi dong co déng dé bau b6 sung thanh vién Hoi dong quan tri
trong towdng hop séithanh vién Hoi ddnghquan tri bi giam qua maot phan ba so véi sb
quy dinh taiDiéu 1¢ cdng ty trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam
gUa mot.phan ba.

. “Truong hop Moi dong quan tri khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh

tai diém a khoan4 Didu'ndy thi trong thoi han 30 ngay tiép theo, Ban kiém soét thay
thé Hoildong quan tri triéu tap hop Pai hoi dong cé dong theo quy dinh tai Khoan 3
Piéu 140 Luat Doanh nghiép;

Truong hop Ban kiém soat khong tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai
Diém b Khoan 4 Piéu nay thi ¢ déng hodc nhém cd dong quy dinh tai Biém ¢ Khoan
3 Piéu nay c6 quyén yéu cau dai dién Cong ty triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong theo
quy dinh tai Luat Doanh nghiép;

. Thu tuc dé t6 chizc hop Pai hoi ddng c6 dong theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 140 Luat

Doanh nghiép.

Pidu 15. Quyén va nghia vu ciia Pai hgi ddng co dong

1.

Pai hoi ddng c6 dong thuong nién thao luan va théng qua cac van dé sau day:
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Ké hoach kinh doanh hiang nim cua cong ty;
Mtic ¢ tire di vai mdi co phan cua tieng loai ¢6 phan;
Théng qua bao céo tai chinh hang nam;

B4o cdo cua Hoi dong quan tri vé& quan tri va két qua hoat dong caa Hoi dong quan tri
va tirng thanh vién Hoi dong quan tri;

Béo céo cua Ban kiém soét vé két qua kinh doanh caa Cong ty, két qua hoat dong cua
Hoi ddng quan tri, Tong giam ddc;

B4o céo tu danh gia két qua hoat dong cua Ban kiém soét.va thanh vién Ban kiém soét;
Quyén va nghia vu khéc theo quy dinh,phap luat.

Pai hoi dong c6 dong thuong nién va batthuong thao luan va thong qua cac van dé sau:
Ké hoach kinh doanh hing nim cua Cong ty;

Béo c4o tai chinh hang nim da duoc Kiém toan:

Muic ¢6 tirc ddi vai mdi ¢o phahcua tirng loai;

S6 lugng thanh vién Hoidong quantri, Bah kiém, soat;

Bau, mién nhiém, bai‘nhiémthanh vién'Hai ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

Xem xét, xir ly vipham cua thanhyvién Hoi'dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat
gay thiét hai che)Céng ty va c6 dong Gong ty;

Quyét dinh ngan sachhhoic tong mie thu lae, thuong va loi ich khac d6i véi Hoi dong
quan tri, Bamikiém soat;

Phé duyétdanh sdch cong ty kiém toan duoc chap thuan; quyét dinh cong ty kiém toan
dugc chap thudn thueihién kiém tra cac hoat dong cua cong ty khi xét thay can thiét;

Bé sung,va sira doiPiéu 1 congity;

Loai ¢6 phan.wa sb lwong c6 phan méi duoc phat hanh dbi véi mai loai ¢ phan va viéc
chuyén nhuong€6 phan cua thanh vién séang lap trong vong 03 nam dau tién ké tir ngay
thanh lap;

Chia, tach, hop nhat, sap nhap hoic chuyén d6i Cong ty;
T6 chic lai va giai thé (thanh Iy) Cong ty va chi dinh nguoi thanh ly;

. Quyét dinh dau tu hodc béan s tai san c6 gia tri tir 35% tong gié tri tai san tro 1én duoc
ghi trong B&o céo tai chinh gan nhat caa Cong ty;

Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 c¢d phan da ban cua mdi loai;
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cong ty ky két hop ddng, giao dich véi nhitng dbi tugng dugce quy dinh tai Khoan 1
Piéu 167 Luat Doanh nghiép vai gia tri bang hoac 16n hon 35% tong gié tri tai san caa
Cong ty duogc ghi trong béo céo tai chinh gan nht;

. Viéc Cong ty thuc hién cac giao dich quy dinh tai Khoan 4 Diéu 293 Nghi dinh

155/2020/ND-CP ;

Phé duyét Quy ché noi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri,
Quy ché hoat dong Ban kiém soat;

Céc van d& khac theo quy dinh cua phap luat va Biéu 1& nay.
Co dong khong dugc tham gia bo phiéu biéu quyét tfong caditrrong hop sau:

Thong qua cac hop dong, giao dich quy dinh tai Diém o, Piém p Khoan 2 Biéu nay khi
b dong d6 hodc nguoi ¢d lién quan cia co.dong do lamot bén cua hgp dong;

. Viéc mua c6 phan cua c6 dong d6 hoic ciia nguot €6.Jién quan, toi co dong do trir truong

hop viéc mua lai c6 phan duoc thuc hién theo tylé sé hiiu cua tat,ca cac €6 dong hoic
viéc mua lai duoc thuc hién théng qua khép. Iénh hedc chao mua cong Khai trén Sé giao
dich ching khoan.

Tat ca cac nghi quyét v@ céc van dé d@duoc dua vao chuwong trinh hop phai dugc dua
ra thao luan va biéu quyét tai‘cuoc hop Paibhoi ddng €6.dong.

Pitu 16. Cac dai dién dwoc iy quyen

1.

Cb dong, nguoi daidién theo uy quyén'eiia ¢ dong 1a t6 chirc co thé tryc tiép tham du
hop hoac iy quyén cho,mot hoic mot sé ¢é nhan, té chuc khac du hop hoic du hop
théng.qua moétitrong cac hinh thirc quy dinh tai Khoan 3 Diéu 144 Luat Doanh nghiép.
Pai dién ditgc uyquyen khongnhat thiét phai 1a C6 dong Cong ty. Truong hop ¢é nhiéu
hon mot ngudiddai dién theo @y quyén duogc cir thi phai xac dinh cu thé s6 ¢o phan va
s6 phiéu bau duoeuy quyén cho.mdi nguoi dai dién.

Viéc ty quyén cho €4 nhan, té chic dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong theo quy
dinh tai Khoamldiéu nay phai lap thanh van ban. Vin ban ay quyén dugc 1ap theo quy
dinh caa phép luat vé dan sy, theo mau chung caa Cong ty va cd chix ky theo quy dinh
sau:

Truong hop ¢6 déng ca nhan 1a nguoi ty quyén thi gidy uy quyén phai c6 chir ky cua
¢ déng d6 va ca nhan duoc uy quyén dy hop;

Truong hop c6 dong t6 chirc 1a ngudi ty quyén thi gidy uy quyén phai cé chit ky cua
ngudi dai dién theo ty quyén, ngudi dai dién theo phép luat cua c6 dong té chuc, dong
du cua té chirc d6 va chit ky cua ca nhan duoc ay quyén du hop:
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Trong trudng hop khéc thi gidy uy quyén phai cé chit ky cia nguoi dai dién theo phap
luat cia ¢ déng va ngudi dugc ty quyén du hop.

Nguoi dugc ty quyén du hop Dai hoi ddng c6 dong phai ndp van ban ay quyén khi
dang ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham du hop phai xuat trinh thém
vin ban uy quyén ban dau cua cd dong, nguoi dai dién theo uy quyén cia c¢d dong 14 to
chtc (néu trude d6 chwa ding ky véi Cong ty).

Phiéu biéu quyét cia ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc ty quyén van
¢ hiéu luc khi xay ra mot trong cac truong hop sau day trir truong hop:

Nguoi iy quyén di chét, bi han ché niang luc hanh vi.daisw.hoic bi mat ning Iyc hanh
vi dan su;

. Nguoi Gy quyén da huy bo viéc chi dinhty quyén;

Ngudi ay quyén da hay boé tham quyén cua ngudi.thuc hiéh.viéc uy quyén.

Diéu khoan nay khong &p dung trong trrdng hop\Congity. nhan duec théng bao vé mot
trong cé&c su Kién trén trude gio khai magicudc hop, Paichéidong co dong hodc trude
khi cudc hop duogc triéu tapdai.

Pi¢u 17. Thay d6i cac quyén

1.

Viéc thay di heac hay bo cacquyén dac biét gan lienwoi mot loai ¢b phan vu dai co
hiéu lyc khi duwoC 66 dong dai diéntir 65% tong,sd phiéu biéu quyét tra 1én cua tat ca
¢ dong dy hop théng qua. Nghi quyétBai hoi dong ¢ dong vé noi dung 1am thay doi
bat loi Quyén va nghia,wvu cia cd dong so hitu co phan vu dii chi duoc thong qua néu
dugc sb co d@éng vu dai elng loai du hop s& hiru tir 75% téng sb ¢ phan wu dai loai d6
tro 1én tén,thanh hoic duoc Gac ¢ dong wu dai cung loai so hitu tir 75% tong s6 ¢d phan
wu dii loai doitre 1émtan thanhitrong truong hop thdng qua nghi quyét dudi hinh thic
layypkién bang vén ban.

Viéc t6 ehic cudc hop cua cac co dong nam gitt mot loai cd phan vu dai dé théng qua
viéc thay déidquyén néu trén chi cé gia tri khi co téi thiéu 02 cb dong (hodc dai dién
theo ay quyén caa ho) va nam giir tbi thiéu 1/3 gia tri ménh gia cua cac c¢6 phan loai do
da phat hanh. Truong hop khong cé du sb dai biéu nhu néu trén thi cudc hop duoc t6
chuc lai trong thoi han 30 ngay tiép theo va nhimg ngudi nam gitr ¢ phan thudc loai
d6 (khong phu thudc vao sb luong ngudi va sé ¢b phan) ¢6 mit truc tiép hoic thong
qua dai dién theo uy quyén déu dugc coi la da s6 luong dai biéu yéu cau. Tai cac cudc
hop ctia co déng nam giir ¢6 phan wu dai néu trén, nhitng ngudi nam gitr cd phan thudc
loai d6 co6 mat truc tiép hodc qua ngudi dai dién co thé yéu cau bo phiéu kin. Mdi ¢b
phan cuing loai c6 quyén biéu quyét ngang bang nhau tai cac cudc hop néu trén.

17



PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
MHC CONG TY CO PHAN MHC

Thi tuc tién hanh céc cudc hop riéng biét nhu vay dugc thuc hién tuong tu vai cac quy
dinh tai Biéu 19, 20 va 21 Diéu I¢ nay.

Trir khi cac diéu khoan phat hanh c6 phan quy dinh khac, cac quyén dac biét gan lién
véi cac loai c6 phan co quyén wu dai ddi véi mot sé hoic tat ca cac van dé lién quan
dén viéc phan phdi loi nhuan hoic tai san caa Cong ty khong bj thay ddi khi Cong ty
phat hanh thém céc cb phan cung loai.

Piéu 18.  Triéu tap hop, chwong trinh hop va thdng bao mai hop Pai hai dong c6 dong

1.

Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong cd dong thuong nién va bat thuong. Hoi
ddng quan trj triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong batthwong theo cac trudng hop quy
dinh tai Khoan 3 Diéu 14 Diéu ¢ ray:

Ngudi tridu tap hop Pai hoi dong ¢ dong phai thuc hién cac cong Viéc sau day:

Chuin bi danh sach c6 déng du diéu kién thamigia va biuquyét tai cudc hop Dai hoi
ddng c6 dong. Danh sach c6 dong €6 quyén du hopiPai hdi dong co/déng duoc lap
khong quéa 10 ngay trudc ngay giri thongybao moithop Daithoi dong ¢o dong. Cong ty
phai cong bd thdng tin vé viéc lap danh séaeh.co dong'ed quyemtham dy hop Dai hoi
ddng cb dong tdi thiéu 20mgay trudengay'dangiky cudicing;

Chuan bj chuong trinh, noi dung dai hof;

Chuan bj tai li¢u eho dai hoi;

Dy thao nghi quyét Pai hoi dong c6 déng theo ndi dung du kién cua cudc hop;

Xéc dinh'thoi gian va dia diém t6 chic dai hoi;

Théngbéo va gii thong baohop Pai hoi dong co dong cho tét ca cac ¢ dong co quyen
du hop;

Cae ebng viéc khac phuc va dai hoi.

Thong bao,moi hop Pai hoi dong €6 dong duoc giri cho tat ca cac co dong bang phuong
thirc dé bao dam.dén dugc dia chi lién lac cia cd dong, dong thoi cong bd trén trang
thong tin dién tie cua Cong ty va Uy ban Chung khoan Nha nudc, S& giao dich chung
khoan noi c6 phiéu cia Cong ty niém yét hoic diang ky giao dich. Ngudi triéu tap hop
Pai hoi dong c6 dong phai gui thdng bao mai hop dén tat ca céc cd dong trong Danh
sach ¢ dong co quyén dy hop cham nhét 21 ngay trude ngay khai mac cudc hop (tinh
tir ngdy ma théng bao duoc giri hoic chuyén di mot cach hop 18). Chuong trinh hop Pai
hoi dong c6 déng, cac tai liéu lién quan dén céc van dé s& dugc biéu quyét tai dai hoi
duoc giri cho céc ¢6 dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir caa Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong duoc giri kém thong bao hop Pai hoi ddng co dong, thong
bao mai hop phai néu rd duong din dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co thé tiép
can, bao géom:
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Chuong trinh hop, céc tai liéu stir dung trong cudc hop;

Danh sach va thdng tin chi tiét caa cac Gmg vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét;

Phiéu biéu quyét;

Dy thao nghi quyét ddi vai ting van dé trong chwong trinh hop.

C6 dong hodc nhdm cb dong theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 12 Biéu Ié nay c6 quyén
kién nghi van dé dwa vao chuong trinh hop Dai hoi dong cd dong. Kién nghi phai bing
van ban va phai duoc gui dén Cong ty cham nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay khai mac
cudc hop. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sb luofg tenghleai co phan cua co dong,
van dé kién nghi dua vao chuong trinhthop.

Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong co dong coquyén tir chbi kién nghi quy dinh tai Khoan
4 Piéu nay néu thuoc mot trong cac trudng hopisau:

Kién nghi duoc gui dén khong ding quy dinh tailkhoan4 Dicu hay;

Vao thoi diém kién nghi, c6 dofig hodc nhém co dong khong ndm giir di tir 5% c6 phan
phd thdng tro 1én theo quyddinh tailkhoan 2 Biéu 12 Bicu 18 nay;

Van d kién nghi khdhg thuoc pham Vi tham quyén. quyét dinh cua Dai hoi déng cb
dong;

Céc trudng hdpikhac theo quy dinh'¢iaa phéap ludtya Diéu 18 nay.

Ngudi triéu tap hop Bai hoi dong co dongphai chip nhan va dua kién nghi quy dinh tai
Khoan 4 Biéu nay vao du kién chuong trinh va nodi dung cudc hop, trir trudng hop quy
dinhtainkKhoan 5, Diéu nay: kién nghi duoc chinh thic b sung vao chuong trinh va noi
dung cuoc hop néwduoc Paithéi dong cd dong chap thuan.

Pidu 19. “€ac diéu kign tien'hanh hop Pai hoi dong cé dong

1.

Cudc hopibai hoi @éng cb dong duogc tién hanh khi co sb cd dong du hop dai dién trén
50% tong s6 phiéu biéu quyét.

Trudng hop cudc hop lan thi nhat khong da diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan
1 Piéu nay thi théng bao moi hop 1an tht hai duoc gui trong thoi han 30 ngay, ké tir
ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong c6 dong 1an tht hai duoc tién
hanh khi ¢6 sé c6 dong du hop dai dién tir 33% téng s6 phiéu biéu quyét tro 18n.

Trudng hop cudc hop 1an thi hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai Khoan
2 Piéu nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai dwoc gui trong thoi han 20 ngay ké
tir ngay du dinh hop 1an thir hai. Cudc hop Pai hoi ddng ¢ dong 1an tha ba duoc tién
hanh khong phu thugc vao tong sb phiéu biéu quyét cua cac cd dong du hop.

Piéu 20. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong cd dong
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Trud6c khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc dang ky c6 déng theo trinh
tu sau:

Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cap cho tirng c6 dong hodc dai dién theo uy
quyén cd quyén biéu quyét mot the biéu quyét, trén d6 ghi sb dang ky, ho va tén cua cb
d6ng, ho va tén dai dién theo uy quyén va sb phiéu biéu quyét cua cé dong dé. Pai hoi
ddng c6 dong thao luan va biéu quyét theo tirng van dé trong ndi dung chuong trinh.
Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang biéu quyét tan thanh, khéng tan thanh va khong
cd y kién. Tai Pai hoi, sé thé tan thanh nghi quyét dugc thu trude, sé thé khong tan
thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi ciing dém tong sé phiéu tan thanh hoic khong tan
thanh dé quyét dinh. Két qua kiém phiéu dugc Chu toa congibd ngay trudc khi bé mac
cudc hop. Pai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhidm kiém phiéu,hozc giam séat kiém
phiéu theo dé nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién cua bankiém phiéu'de.Pai hoi dong c6
dong quyét dinh can ctr & nghi cua Chu toa eldc hop;

Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén cua co,dongyla to chirc hoic ngudi dugc ty
quyén dén sau khi cudc hop di khai mae,co quyén ding K§.ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét tai dai hdingay sau khi dang k¢. Chu toarkhong co trach nhiém
dimg dai hoi dé cho c6 dofig dén mudn dang ky va hiéu luc cua nhirng noi dung da duoc
biéu quyét trudc d6 kHong thay doi.

Viéc bau chu toaythu ky va ban'kiém phiéu'duoc quy dinh nhu sau:

Chu tich Hoi dohg quan tri 1am chu tea hoic uy guyén cho thanh vién Hoi dong quan
tri khaealam chu toascudc hop Pai hoi @éng co dong do Hoi dong quan tri triu tap.
Trudng hopyChu tich vahg mat hoac tam thoi mat kha ning 1am viéc thi cac thanh vién
HGi @ng quanitri con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chii toa cude hop theo nguyén
tac da so. Truong hep khong bau duoc ngudi 1dm chu toa, Truong Ban kiém soat diéu
hanh dé Pai héihdong €6.dong bau chu toa cudc hop trong sé nhimg ngudi du hop va
ngudi €6 phiéu baucao nhat lafiiehu toa cudc hop;

Trir truong hop quy dinh tai diém a khoan nay, nguoi ky tén triéu tap hop Pai hoi dong
cb dong diéu hanh dé Pai hoi dong co dong bau cha toa cudc hop va ngudi ¢6 sé phiéu
bau cao nhat 1am chu toa cudc hop;

Chu toa cir mot hoac mot s6 nguoi 1am thu ky cude hop;

Pai hoi dong c6 dong bau mot hoac mot sé ngudi vao ban kiém phiéu theo dé nghi caa
chu toa cudc hop.

Chuong trinh va noi dung cudc hop phai dugc Dai hoi dong c6 dong thong qua trong
phién khai mac. Chuong trinh phai x4c dinh rd va chi tiét thoi gian ddi vai tirng van dé
trong ndi dung chuong trinh hop.
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Chu toa dai hoi c6 quyén thuc hién cac bién phép can thiét va hop 1y dé diéu hanh cudc
hop Pai hoi ddng c6 dong mét cach co trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thdng
qua va phan anh duoc mong mudn cua da sb ngudoi du hop, bao gom:

B4 tri chd ngodi tai dia diém hop Pai hoi dong cb dong;

Bao dam an toan cho moi nguoi c6 mit tai cac dia diém hop;

Tao diéu kién cho ¢ dong tham du (hoic tiép tuc tham du) dai hoi.

Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong cd déng co6 toan quyén thay doi nhitng bién phéap néu
trén va &p dung tit ca cac bién phap can thiét. Cac bién phap ap dung c6 thé la cip gidy
vao ctra hoac st dung nhirng hinh thic lua chon khag.

Pai hoi dong cb dong thao luan va biéu quyét theo tiing van dé trong noi dung chuong
trinh. Viéc biéu quyét duoc tién hanh bang,biéu quydtitan thanh, khéng tan thanh va
khong c6 y kién. Két qua kiém phiéu duoc chi tea cong béngay truse khi bé mac cuoc
hop.

Cb dong hodc ngudi duoc uty quyén du hep.dén saukhi cudchep da khai mac van duoc
dang ky va c6 quyén tham gia biéu,quyét ngay,sau khi dang ky; tfong truong hop nay,
hiéu lec cua nhiing noi.dung da duoebiél quyét trude @6 khong thay doi.

Ngudi tridu tap hop hodc chutoea cuoc hopiDai hoi dong cd dong co quyén sau dy:
Yéu cau tat camgudi du hop chiu swkiém tra hagc cac bién phap an ninh hop phép, hop
ly khac;

Y&u cau eo,quan c6 tham quyén duy tri trattu cudc hop; truc xuat nhitng ngudi khdng
tudnstho quyén didu hanhicua chu toa, cd y gay rdi trat tw, ngan can tién trién binh
thuong cuacudc hep hoic khéng tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cuoc
hop DPai hoi dong cd déng.

Chu tea,cé quyén hodn cudc hopai hoi ddng b dong da co du sé nguoi dang ky du
hop téi dakhong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac va chi
duogc hodn cude Hop hoic thay doi dia diém hop trong truong hop sau day:

Dja diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

. Phuong tién thong tin tai dja diém hop khéng bao dam cho c¢6 dong du hop tham gia,
thao luan va biéu quyét;

C6 nguoi du hop can tro, gay rdi trat tu, co nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mét cach cong bang va hop phép.

Truong hop chu toa hodn hoic tam ding hop Pai hoi déng ¢ dong trai véi quy dinh
tai Khoan 8 Diéu nay, Dai hoi dong co dong bau mot ngudi khac trong sb nhiing nguoi
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10.

du hop dé thay thé chu toa diéu hanh cudc hop cho dén ldc két thic; tit ca nghi quyét
duoc thdng qua tai cudc hop d6 déu cé hiéu lec thi hanh.

Truong hop Cong ty ap dung cng nghé hién dai dé to chirc Pai hoi dong c6 dong thong
qua hop truc tuyén, Cong ty c6 trach nhiém dam bao dé ¢ dong tham du, biéu quyét
bang hinh thirc b phiéu dién tir hoac hinh thire dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144
Luat Doanh nghiép va khoan 3 Biéu 273 Nghi dinh sé 155/ND-CP.

Piéu 21. Piéu kién dé Nghi quyét ciia Pai hoi dong co6 dong dwoc thong qua

1.

Nghi quyét vé ndi dung sau day duoc théng qua néu duoc sé ¢ dong dai dién tir 65%
tong sb phiéu biéu quyét tro 18n cua tat ca cd dong dufiopitan thanh, trir treong hop quy
dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148\.uat Doanh nghiép:

Loai c6 phan va tong sb ¢ phan cua ting loai;
Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;
Thay d6i co ciu to chirc quan ly Congity;

Dy an dau tu hodc bén tai san éd.gié tri tir 85% tong giadri tai san.tro 1én duoc ghi trong
bao c4o tai chinh gan nhat@lia Cong ty, trif trwong hop Dicu I¢ cong ty quy dinh ty 1é
hoac gia tri khéc;

Tb chuc lai, gidithé Cong ty;

Céc nghi quyétidugc thong qua khi duoc sé codong so hitu trén 50% tong sé phiéu
biéu quyét cua tat'¢a cé dong du hop tamthanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan
1, Khoan8Diéu nay vakhoan 8 Biéu 23 Diéu I¢ nay.

Trir freong hopbiéu 18 cong ty c6 quy dinh khac, viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi
dong quan-tri,va Ban kiém soat phai thuc hién theo phurong thirc bau don phiéu, theo
d6.mdi co dong eo tongisd.phiéu biéu quyét twong wng vai tong s6 ¢b phan so hitu nhan
vé6i s thanh vién duoc bau cualMoi dong quan tri hozc Ban kiém soat va ¢ dong co
quyén donhét hoie mot phan tong sé phiéu bau caa minh cho mét hodc mot s6 ung ctr
vién. Nguoi trling cir thanh vién Hoi dong quan tri hodc Kiém soat vién duoc xac dinh
theo s phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat dau tir tng cir vién cd sé phiéu bau cao
nhat cho dén khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu & cong ty. Truong hop 6 tir 02
{rng cir vién tro 1én dat cuing sé phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing caa Hoi
ddng quan tri hodc Ban kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong s cac ung cir vién c6
s6 phiéu bau ngang nhau hoic lra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hoic
Diéu & cong ty.

Céc Nghi quyét Pai hoi dong c6 déng duoc thdng qua bang 100% tong sé ¢6 phan cé
quyén biéu quyét 1a hop phap va cé hiéu luc ngay ca khi trinh tu, tha tuc triéu tap hop
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va théng qua nghi quyét 6 vi pham quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Diéu Ié cong
ty.

5. Nghi quyét Dai hoi dong cb dong phai duoc thong bao dén cd dong co quyén du hop
Dai hoi ddng c6 dong trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua; truong hop cong ty
c6 trang thong tin dién tu, viéc giri nghi quyét cé thé thay thé bang viéc dang tai lén
trang thong tin dién tir ctia cong ty.

Piéu 22. Tham quyén va thé thirc 1y y kién c6 dong bang viin ban dé thong qua Nghi
quyét cia Pai hdi dong cé dong

Tham quyén va thé thuc Iy y kién c6 dong bang vandamidé.thong qua Nghi quyét caa
Pai hoi ddng c6 dong duoc thyuc hién'theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan tri c6 quyén lay y kién ¢é dong bang véan ban dé théng qua nghi quyét
ctia Pai hoi dong c6 dong khi xét thay can thiét vi loi feh, cia Cong ty; ngoai trir cac
truong hop sau day phai duoc thong qua bangshinksthuc bidu,quyét tai cuoc hop Dai
hoi dong cb dong:

a. Stra d6i, bo sung noi dung cia Bicu 1é congty;

b. Pinh hudng phét trién céng ty;

c. Loai c6 phan va tong s6 c6 phan cua ting leai;

d. Bau, mién nhiém, bai nhiém thanhwién Hoi dohg quan tri va Ban kiém soat:;

e. Quyét dinh dau tirhoac béan s tai san cOgia tri tir 35% tong gié tri tai san tro 1én duoc
ghi trong béo céo tai'chinh gan nhat cua céhg ty, trir truong hop Piéu 1é cong ty quy
dinhyty 1€ hoae.gia tri khac;

. Thong qua bao caoitai chinh hang nam;
g. To¢chac lai, gidi thé congity.

2. Hoi donghquan tri phai chuan bi phiéu lay y kién, dy thao nghi quyét Pai hoi dong ¢o
déng, cac tailiéugiai trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca co dong c6 quyén biéu
quyét cham nhat 10 ngay trudc thoi han phai gui lai phiéu 13y y kién. Yéu cu va cach
thire giri phiéu 1y y kién va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai Khoan
3 Piéu 18 Piéu I& nay.

3. Phiéu 1y y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:
a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Muc dich lay y kién;

c. Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 gidy to phap ly cta ca nhan ddi vai c6 dong 1a ca
nhan; tén, m4 sé doanh nghiép hoic sb gidy to phap ly cua to chire, dia chi tru s& chinh
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dbi vai ¢ dong 1a t chirc hoic ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phép ly
ctia ca nhan ddi véi dai dién cua co dong 1a t chic; sé luong co phan caa tung loai va
s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong;

. Vin dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gom tan thanh, khéng tan thanh va khong c6 y kién dbi véi
ting van dé lay y kién;

Thai han phai giri vé Cong ty phiéu 1y y kién da duoc tra 1oi;

Ho, tén, chit ky caa Chu tich Hoi déng quan tri.

Cb dong co thé gui phiéu ldy y kiéneda tra 161 dén Qong ty bahg hinh thirc guri thu, fax
hodc thu dién tur theo quy dinh sau day:

Trudng hop gui thu, phiéu ldy y kién da ddoe.tra 10i phai co chit ky clia c6 dong 1a ca
nhan, cua ngudi dai dién theo uy quyén hoic ngudindai dién theo phap luat cua co dong
1a t6 chuc. Phiéu lay y kién gui vé Céng ty phai'duoc @ung trong,phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén mé trudekhi kiém phiéu;

Trudng hop gui fax hoic thu'dien ti, phiéudlayay kién guri vé Cong ty phai dugc giir bi
mat dén thoi diém kiénd phiéu;

Cac phiéu lay gpkién giri vé Cong ty sau thdi han da xde dinh tai noi dung phiéu lay y
kién hodc da bi,métrong trudng hep,giri thu vabi tiét 16 trong truong hop giri fax, thu
dién tir 1a khong hep 1é. Phiéu lay y kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong
tham giabiéu quyét.

Héirdong quanytri kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu dudi su chiing kién caa Ban
kiem soat hoic cua co dong khong nam git chac vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém
phiéu phai c6 €&c ndidung chia yéu sau day:

Tén, dia.chi tru s& chinh, ma sé@eanh nghiép;

Muc dich vécac van dé can lay y kién dé thdng qua nghi quyét;

S6 ¢ dong voitong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéu quyét hop 18 va sb biéu quyét khong hop 1é va phuong thtc gui phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét;

. Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khdng cd y kién ddi véi timng van dé;
Van dé da duoc thdng qua va ty 1¢ biéu quyét thong qua twong ang;

Ho, tén, chit ky caa Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat
kiém phiéu.
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Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai
lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc cua bién ban kiém phiéu; lién
dé6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thdng qua do
kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

Bién ban kiém phiéu va nghi quyét phai dugc giri dén cac co dong trong thoi han 15
ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu va nghi quyét cé
thé thay thé bang viéc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi han
24 gid, ké tir thoi diém két thic kiém phiéu.

Phiéu lay y kién da duoc tra loi, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da dugc théng qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién ddu phai duge luru gir tai try so chinh
cua Cong ty.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thuadléy, y kién coxdong bang van ban néu duoc
s6 ¢b dong so hiru trén 50% tong s phiéu bieu quyét cua tatca co dong eo quyén biéu
quyét tan thanh va c6 gié tri nhu nghilgquyét duoe thongiqua tai-eudc hop Pai hoi dong
co dong.

Picu 23. Nghi quyét, Bién banthep Paihoi dong co dong

1.

Cudc hop Dai hoi dorg €6 @éng phai dugc ghi biBmbanva co thé ghi am hozic ghi va
luu gitr dudi hinh thuce dién tirkhac. Bién ban phai lapbang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém
bang tiéng nudc NGoai va cd cac ndikdung chi Yéu sau day:

Tén, dia chi tru séehinh, ma sé doanh nghiép;

. Thoi gian va.dia diém hop Dai hoi dong cd dong;

Chuong trinh hop,va noi dung cudc hop;
Ho, tén chu teawa thuky;

Tém tat.didn bién eudc hop va €ae y kién phét biéu tai cudc hop Dai hoi dong cb dong
vé ting van,dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢b dong vaténg sé phiéu biéu quyét cua céc cd dong du hop, phu luc danh sach ding
ky c6 dong, dai dién c6 dong du hop véi s ¢o phan va sé phiéu bau tuong Gng;

Tong sé phiéu biéu quyét déi véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong thirc
biéu quyét, tong sb phiéu hop 18, khdng hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6
y kién; ty Ié twong (ng trén tong s6 phiéu biéu quyét cua ¢ dong du hop;

Cac van dé da duoc théng qua va ty 1& phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

Ho, tén va chir ky cua chu toa va thu ky.
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Bién ban hop Pai hoi ddng c6 déng phai duoc lap xong va thong qua trudc khi két thic
cudc hop. Chu toa va thu ky cudc hop hoac nguoi khac ky tén trong bién ban hop phai
lién dai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xé&c cua ndi dung bién ban.

Bién ban duoc lap bing tiéng Viét va tiéng nudc ngoai déu co hiéu lyc phap 1y nhu
nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé noi dung giira bién ban bang tiéng Viét va bang
tiéng nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong, phu luc danh sach c6 dong ding ky du
hop kém chit ky cua cd déng, vian ban ay quyén tham dy hop, tat ca céc tai liéu dinh
kém Bién ban (néu c6) va tai liéu c6 lién quan kém theo.thong bao mai hop phai duoc
cong bd thong tin theo quy dinh phép. luat vé cong b6 thong tin trén thi truong chimng
khoan va phai dugc luu gitt tai tru so chinh cia Cong ty.

Piéu 24. Yéu cau hiy bé Nghi quyét cia Pai Hgi.dong co déng

1.

Trong thoi han 90 ngay ké tir ngay nhan dugeinghinquyét hoac bién ban hop Dai hoi
ddng c6 dong hoac bién ban két qua kiém phiéu ldy vy kién Paihdisdong co dong, cd
d6ng hoic nhém cb déng quy dinh tai Khoan 2 Didu,115 LuatBoanh nghiép c6 quyén
yéu cau Toa an hoic Trongfaixemxét, huydé hghi quyét hoic mdt phan noi dung nghi
quyét Pai hoi dong co.déng trong cac trrong hop sau day:

Trinh ty, thu tac triéu tap hopiva ra quyétidinh cia Bai hoi dong ¢d dong vi pham
nghiém tronggquy dinh ciia Luat Deanh nghiépiva Diéu Ié cong ty, trir truang hop quy
dinh tai Khoan 3Biéu 21 Diéu 1¢ nay.

Noi dung hghi quyét vispham phap luat hode Piéu Ié nay.

Trasnghop quyét dinh cuaPai hoi ddng cd dong bi huy bo theo quyét dinh cia Toa an
hozc Trong tai, nguai triéu tapicudc hop Pai hoi ddng cd dong cd quyét dinh bi hay bo
cO thé xem xét 6 chirellaiDai hoi ddng ¢ dong trong vong 30 ngay theo trinh ty, tha
tuc quyadinh tai Luat doanh nghigp va diéu 1é nay.

Truong hopied dong, nhom cb dong yéu cau Toa an hoidc Trong tai hiy bo Nghi quyét
cua Pai hoi d6ng €6 dong theo quy dinh tai Diéu nay thi cac Nghi quyét 6 van cé hiéu
lyc thi hanh cho dén khi Toa &n, Trong tai c6 quyét dinh khac, trir truong hop ap dung
bién phap khan cip tam thoi theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyen.

CHUONG VII. HOI PONG QUAN TRI

Piéu 25. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Truong hop di xac dinh dugc Gng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tng cir vién téi thiéu 10 ngay truéc ngay khai mac hop Pai
hoi ddng cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu
vé c4c tng cir vién nay truéc khi bo phiéu. Ung cir vién Hoi dong quan tri phai c6 cam

26



PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
MHC CONG TY CO PHAN MHC

két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cac thong tin ¢ nhan dugc cong bd
va phai cam két thuc hién nhiém vu mot céch trung thuc, can trong va vi lgi ich cao
nhat caa Cong ty néu duoc bau 1am thanh vién Hoi ddng quan tri. Théng tin lién quan
dén tng ctr vién Hoi ddng quan tri duoc cong bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cdng tac;

Céc chirc danh quan Iy khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cua cong ty
khéc);

Loi ich cd lién quan t&i Cong ty va cac bén cd lién quan cta Congty;

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh taiyDiéu 18 cong ty.

Cb d6ng hodc nhém cb dong sé hitu tir 10% tong 5666 phan pho thong trélén co quyén
dé ctr ung cir vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cua Luat Doanhwnghiép va Diéu 1é
cdng ty, cu thé nhu sau:

Cb dong hodc nhém c6 déng nam giik tir 40% dén dudi 80% s6 ¢o phan cd quyén biéu
quyét duoc dé cir mot{(01) dng cir vién;

C6 dong hodc nhém cé dong namugir tir 30%,dén dudi 50% sb ¢d phan cé quyén biéu
quyét duoc d&ew hai (02) tng cir vién;

Cb dongshodc nhomied dong nam giir tir50% dén dudi 70% s6 ¢b phan b quyén biéu
quyét duoeidé cir ba (03),ng ctr vién;

Co déngihoic nhém c6 donginim giir tir 70% s ¢b phan cd quyén biéu quyét tré 1&n
duoc dé cirbén (04)Ning cir Vién.

Trudng hop sé lweng ang e vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ang cir van
khong d@is6 luong €an thiét theo quy dinh tai Khoan 5 Biéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quén tri'dwong nhiém gisi thiéu thém ¢ng ctr vién hoic té chie dé cir theo
quy dinh tai Bidu ¢ cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty va Quy ché hoat dong
cuia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi ddng quan tri dwong nhiém gigi thiéu thém tng cu
vién phai duoc cong bd rd rang trude khi Pai hoi ddng cd dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi déng quan tri theo quy dinh cia phép luat.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tng cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh
tai Khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luat doanh nghiép.

Pi¢u 26. Thanh phan va nhiém ky cia thanh vién Héi dong quan tri

1.

S6 luong thanh vién Hoi dong quan tri cua Cong ty la ba (03) nguoi.
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Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong qua 05 nim va c6 thé dugc bau lai
vé6i s nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién doc 1ap Hoi
ddng quan tri cua mot cdng ty khéng qué 02 nhiém ky lién tuc. Truong hop tat ca thanh
vién Hoi dong quan trj cting két thic nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 13 thanh
vién Hoi dong quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc bau thay thé va tiép quan
cong viéc.

Co cau thanh vién Hoi dong quan tri nhu sau:

Co ciu Hoi dong quan tri cua Cong ty phai dam bao tdi thiéu 1/3 tong sb thanh vién
Hoi déng quan tri 1a thanh vién khong diédu hanh.

Tong sb thanh vién doc 1ap Hoi ddngiguan tri phai dam bao cétdi thiéu 01 thanh vién
doc 1ap Hoai déng quan tri trong Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap @ng Gac tiéu chuén va diéu Kién quy dinh tai
Khoan 1 Diéu 155 Luat Doanh nghiép. Thanh wién'déc lap Héi dong quan tri con phai
dap (ng cac tiéu chuan va diéu kién sau:

Khéng phai 1a nguoi dang lam viéc cho Congity, congity me hoacedng ty con cia Cong
ty; khéng phai la nguoi da tung lamviéc cho Cong ty, ¢éng ty me hoac cong ty con cua
Cong ty it nhat trong 03 namlién trude dé;

Khong phai 1anguoi dang huongilrong, thitlao tir CONg ty, trir cac khoan phu cip ma
thanh vién Hoidong quan tri duoc hudong theo quy dinh;

Khéng @hai 1a nguaincd vo hodc chong, bd dé, bd nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh FUét, chi rudt, em rudt 1a c6 dong I6n cua Cong ty; 1a nguoi quan Iy caa Cong
ty hodac,cong tyrcon cua Cong ty;

Khong phai‘la,ngudistruc tiép hoic gian tiép s hitu it nhat 01% tong sé ¢o phan co
quyén biéu quyéticua Congty;

Khéng phai 1a ngudida tieng 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat caa Cong
ty it nhat trofig 05ndm lién trude do, trir truong hop dwoc bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky;

Céc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh ciia phap luat.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong con tu cach thanh vién Hoi ddng quan tri trong
treong hop:

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop:
Thanh vién Hoi dong quan tri khong co du tiéu chuan va diéu Kién theo quy dinh cua
phép luat va Diéu 1& nay;

Thanh vién Hoi ddng quan tri co don tir chirc va duoc chap thuan;
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7.

Truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat.

. Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri trong truang hop:

Thanh vién Hoi déng quan tri khdng tham gia cac hoat dong cua Hoi ddng quan tri
trong 06 thang lién tuc, trir truong hop bat kha khang;

Truong hgp khac theo quy dinh cua phap luat.
Dai hoi dong c6 dong thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri.

Viéc bd nhiém thanh vién Hai dong quan tri phai dugc cng b thong tin theo quy dinh
phap luat vé cong bd thdng tin trén thi truong chieng khoan.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khéghhat thiét phailla co dong eua Cong ty.

Pi¢u 27. Quyén han va nghia vu caa Hoi déng quan tri

1.

Hoi dong quan tri 13 co quan quan ly Cong ty,ied toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghiaswvu caa cOng tysitrir cac quyén vamghia vu thudc
tham quyén cua Dai hoi dong co dong.

Quyén va nghia vu ciia Hoidong quan tri do lat phap, Bicu Ié cong ty va Dai hoi dong
¢ doéng quy dinh. Cuy thé, Hoi dong quantri co nhirng quyén han va nghia vu sau:
Quyét dinh chién lrgc, ké hoach phat trién'trung han vakeé hoach kinh doanh hiang nam
cua Cong ty;

Kién nghi loai c6 phan va tong sb co phan duoc quyén chao béan cua ting loai;

Quyét dinhyban c6 phan,chura ban trong pham vi s ¢6 phan duoc quyén chao ban caa
tungsloai; quyét dinh huy @éng thém vén theo hinh thic khac;

Quyét dinh gia ban'ed phan vatrai phiéu caa Cong ty. Bé xuat viéc phat hanh trai phiéu
chuyén doi vatrai phiékem ching quyén; quyét dinh phuong an phat hanh trai phiéu
khongehuyén doi, trai phiéu khBng kém ching quyén;

Quyét dinhimua lai €6 phan theo quy dinh tai Khoan 1 va khoan 2 Biéu 133 Luat Doanh
nghiép;

Quyét dinh phuong an dau tu va du an dau tu trong tham quyén va gidi han theo quy
dinh cua phép luat;

Quyét dinh giai phéap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

Thdng qua hop ddng mua, bén, vay, cho vay va hop dong, giao dich khéc cé gia tr tir
35% tong gié tri tai san tré 1én duoc ghi trong bo céo tai chinh gan nhat cua Coéng ty,
trir trudng hop hop ddng, giao dich thudc tham quyén quyét dinh cua Pai hoi dong cb
déng theo quy dinh tai Biém d Khoan 2 Piéu 138, Khoan 1 va Khoan 3 Diéu 167 Luat
Doanh nghiép;
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Quyét dinh dau tu hodc ban s tai san ¢6 gia tri dudi 35% tong gié tri tai san dugc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhit cua cong ty:

Bau, mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich H6i dong quan tri; b nhiém, mién nhiém, ky két
hop ddng, cham dit hop dong dbi véi Tong giam dc va ngudi quan ly quan trong khac
do Biéu Ié cong ty quy dinh; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va lgi ich khac cua
nhitng ngudi quan 1y d6; cir ngudi dai dién theo uy quyén tham gia Hoi déng thanh vién
hodc Dai hoi dong c6 dong & cong ty khac, quyét dinh muc thu lao va quyén loi khac
cua nhirng nguoi do;

Giam sat, chi dao Tong giam ddc va ngudi quan 1y khactrong diéu hanh cong viéc kinh
doanh hiang ngay caa Cong ty:

Quyét dinh co cau t chirc, quy ché quan ly noi bo elia Cong ty, quyét dinh thanh lap
cong ty con, chi nhanh, vin phong dai diéfiva viéc gdpiwdn, mua cd phan caa doanh
nghiép khéc;

. Duyét chwong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop. Dai héi,dong cérdong, triéu tap hop
Dai hoi dong c6 dong hoac 1ay@y.kién dé Dai hoi dong e6 dongithong qua nghi quyét;

Trinh béo céo tai chinh hang nam d@duoekiémtoan 18n Dai hoi ddng cd dong;

Kién nghi mirc c6 ta¢ duoc tra; quyét dinh thoi hanva tha'tuc tra co tic hoic xir 1y 16
phét sinh trong'qué trinh kinh deanh;

Kién nghi viéc téychirc lai, giai thé Cong ty; yéu ¢au phé san Cong ty;

Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hai dong quan tri, Quy ché noi bo vé quan tri
cong ty saukhi duoc Paibhoi ddng co dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché
hoat déng,cua Uy ban kiém'toan truc thuoc Hoi dong quan tri, Quy ché vé cong bd
thong tin cua edng ty;

Quyén.va nghia vinkhac theo quy.dinh cua Luat Doanh nghiép, Luat Ching khoan, quy
dinh khaecua phéap luat va biéu 18 cong ty.

Nhiing van dé&'sad ddy phai duoc Hoi dong quan tri phé chuan:
Thanh lap cac chi nhanh hoac van phong dai dién caa Cong ty;
Thanh Iap cac céng ty con cua Céng ty;

Céc khoan dau tu khong thudc ké hoach kinh doanh va ngan sach hoic cac khoan dau
tu vuot qua 10% gia tri ké hoach va ngan sach kinh doanh hang nam;

. Viéc dinh gia céc tai san gop von vao Cong ty khdng phai bang tién trong dot phat hanh
co phiéu caa Coéng ty, bao gom vang, quyén st dung dat, quyén so hitu tri tug, cong
nghé va bi quyét cong nghé;
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Viéc mua lai hodc thu hdi khdng qua 10% tong sé co phan cua tirng loai da dugc chao
ban trong mudi hai (12) thang;

Quyét dinh viéc sir dung céc quy, thuc hién moi khoan thé chap bao dam, bao 1anh va
boi thudng cua Cong ty;

Quyét dinh gia mua lai hoic thu hdi ¢ phan cua Cong ty;

Cac van dé kinh doanh hoac giao dich ma Hoéi ddng quan tri quyét dinh can phai cé sy
chép thuan trong pham vi quyén han va trach nhiém caa minh.

Trir khi phap luat va Diéu 1é Cong ty co quy dinh khac, Hoi ddng quan tri c6 thé ay
quyén/phan cap/giao cho Chu tich Hoi dong quan tri§ cae ediquan truc thuoc Hoi dong
quan tri, Téng giam ddc thyc hién'eaciguyén han clia Hoi ddngquan tri theo quy dinh
tai Diéu nay.

Hoi ddng quan tri phai bao cao Dai hoi dong céidong két.qua hoat dongicua Hoi dong
quan tri theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh $é, 155/2020/NB=CP.

Pi¢u 28. Thi lao, thwéng va lgi ich khac caaithanh vién Hai déng quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu ldo,thudng cho thanhwién Hai dong quan tri theo két qua va
hi¢u qua kinh doanh.

Thanh vién Haidong quan tri duoc huong thu lao congviéc va thuong. Thu lao céng
viéc duoc tinlytheo sé ngay cong €an thiét hean thanh nhiém vy cua thanh vién Hoi
ddng quan tri va'mic thu lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh muc tha lao cho ting
thanh vién,theo nguyén tic nhat tri. Tong migc th lao va thuong caa Hoi dong quan tri
do Pai hoi dong co dong guyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao eta, timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua
Cong ty theo quy dinfieua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duoc thé hién thanh
muc fiéng trong bao cao tai-chinh hing nam cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi dong
co dong tai cudc hop thuong nién.

Thanh vién Hi.dong quan tri c6 quyén duoc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, ¢
va cac khoan chi'phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thuc hién trach nhiém thanh
vién Hoi déng quan tri caa minh, bao gém ca cac chi phi phat sinh trong viéc téi tham
du cac cudc hop Pai hoi ddng c¢d dong, Hoi dong quan tri hodc cac tiéu ban cua Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé duoc Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi
c6 su chap thuan caa Pai hoi dong co dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém
cho nhiing trach nhiém cua thanh vién Hoi dong quan tri lién quan dén viéc vi pham
phép luat va Diéu 18 cong ty.

Piéu 29. Chua tich Hgi dong quan tri
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Chu tich Hoi ddng quan tri do Hoi dong quan tri bau, mi&n nhiém, bai nhiém trong sb
cac thanh vién Hoi déng quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri khdng déng thoi kiém nhiém chtc danh Tong giam dbc
Cong ty.

Chu tich Hoi dong quan tri cé quyén va nghia vy sau day:
Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ciia Hoi dong quan tri;

Chuan bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va 1am cha
toa cudc hop Hoi dong quan tri;

T4 chic viéc thdng qua nghi quyétgquyét dinh cua Hot dong quan tri;
Giam sat qué trinh to chiic thyc hién cae.nghi quyét, 'quyét dinh ciaHoi dong quan tri;
Chu toa cudc hop Pai hoi ddng co dong;

Quyét dinh cac van dé lién quan déngedng viéc kinh'deanh hang,ngay cia Cong ty ma
khong thudc tham quyén cua Hoi dong quian tri;

T4 chire thuc hién cac nghiquyéthquyét dinhietia Hoi déng quan tri;
T4 chic thuc hién ké hoachkinh doanh&va phuongian dawtu ciia Cong ty

Pam bao Hoi @éng quan tri giri bao céo taiehinh nim, bao cdo hoat dong cua Cong ty,
bao cao kiémdean va bao cao kiémitra caa Hoi@ong quan tri cho cac Co dong tai cudc
hop Pai hoi donge6 dong;

Trong vai txo 1a Nguoidai dién theo phap luat caa Cong ty, Chi tich Hoi ddng quan tri
thaysmat Congty ky két edc hop dong/giao dich phéat sinh trong hoat dong kinh doanh
ciia Cong ty.sau khi cac hop @ong/giao dich nay da duoc cap c6 tham quyén cia Cong
ty'phé duyét theo quyidinh cia phap luat, Biéu 1é Cong ty va cac quy ché c6 lién quan
cua Céng ty;
B6 nhiém, imién nhiém, bai nhiém cac chic danh quan ly trong Cong ty, trir cac chuc
danh thugc thamd@uyén caa Hoi dong quan tri;
Quyét dinh sb lugng nguoi lao dong, mirc lwong, tro cap, loi ich, viéc bd nhiém, mién
nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén ngudi lao dong ciia Cong ty;

. Kién nghi phuong 4n co ciu to chirc, quy ché quan 1y noi bo caa Cong ty;
Kién nghi phuong 4n tra ¢ tirc hodc xu ly 15 trong kinh doanh;
Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép va Biéu 1 nay.
Truong hop Chu tich Hoi ddng quan tri ¢6 don tir chac hodc bi mién nhiém, bai nhiém,
Hoi ddng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan don
tir chac hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

32



PIEU LE TO CHUC VA HOAT PONG
MHC CONG TY CO PHAN MHC

Trudng hop Chu tich Hoi ddng quan tri ving mit hoic khong thé thyuc hién dwoc nhiém
vu ctia minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mot thanh vién khéc thuc hién quyén
va nghia vu cua Chu tich Hoi dong quan tri. Truong hop khong c6 ngudi duoc ty quyén
hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat tich, bi tam giam, dang chdp hanh hinh phat
t0, dang chap hanh bién phap xt ly hanh chinh tai co so cai nghién bét budc, co s& gido
duc bat budc, trén khoi noi cu tra, bi han ché hoac mat niang luc hanh vi dan su, ¢ kho
khin trong nhan thie, 1am cha hanh vi, bi Toa &n cdm dam nhiém chuac vu, cAm hanh
nghé hoic 1am cdng viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot ngudi trong sb
cac thanh vién gitr chirc Cha tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién
con lai tan thanh cho dén khi ¢ quyét dinh moi cua Hiid@6éng quan tri.

Piéu 30. Cudc hop cia Héi dong quan-tri

1.

Chu tich Hoi dong quan tri dugc bau trong,cudc hop dau tién caa Héi dong quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thic bau caHoi ddng quan tri d6. Cudc
hop nay do thanh vién c6 s6 phiéu bau cao nhathozcity. I¢ phiéu.bau cao nhat tridu tap
va chit tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon métthanh vién co séyphiéu bau hoac ty Ié phiéu
bau cao nhat va ngang nhau thi eac thanh vién bau théo nguyémitic da sd dé chon 01
ngudi trong sb ho triéu tap hop Hoi dong.quan tri.

Hoi ¢ong quan tri phai hop ftahat mdi quy.01 lan vaeo thé hop bt thuong.

Chu tich Hoi dong.quan tri triéu tap.hop Hoi'déng quan tri trong truong hop sau dy:
Co d& nghi cua Ban kiém soat hoic thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

C6 dé nghirciia Tong gidam dbc hoic it nhat05 nguoi quan |y khac;

@6 d&nghi cualit nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

Trurong hopkhac (néu co).

Dé nghi quy dinh'tai Khoan'3 Biéu nay phai duoc lap thanh vin ban, trong dé néu 1d
muc dichivan d& can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén caa Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi'don@ quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay. Truong hop
khong triéu tap hop Hoi ddng quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi déng quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i véi Cong ty; ngudi dé& nghi c6 quyén
thay thé Chu tich H6i dong quan tri triéu tap hop Hoi déng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai giri théng
bao maoi hop cham nhat 1a 03 ngay 1am viéc trude ngay hop. Thong bao mai hop phai
xéac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac véan dé thao luan va quyét
dinh. Théng bao mai hop phai kém theo tai liéu sir dung tai cuoc hop va phiéu biéu
quyét caa thanh vién.
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10.

11.

Théng bao mai hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Biéu 1é cong ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duoc ding ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap gui thong bao mai hop va céc tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu ddi véi cac thanh vién Hoi dong quan
tri. Thanh vién Ban Kiém soét c6 quyén du cac cudc hop Hoi dong quan tri; 6 quyén
thao luan nhung khong duogc biéu quyét.

Cudc hop Hoi ddng quan tri dwoc tién hanh khi c6 tir 3/4 tong sb thanh vién tré 18n du
hop. Truong hop cudc hop dugc triéu tap theo quy dinh tai Khoan nay khong du sb
thanh vién dy hop theo quy dinh thisduoc triéu tap lan thi haistrong thoi han 07 ngay
ké tir ngay du dinh hop lan thi nhat. Trwong hop nay, cudc hop dtec tién hanh néu cé
hon mét nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Thanh vién Hai dong quan tri dugc coi la tham gy va biélquyét tai cuoc hop trong
truong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiépitai cuoc hop;

. Uy quyén cho nguoi khad'dén du hop vadiéu quyét theo quy dinh tai Khoan 11 Biéu

hay;

Tham duy va biglhquyét thong quahoi nghi teuc tuyén, bo phiéu dién tir hoac hinh thic
dién tir khéc;

Guri phiéu biéu quyésdén cuoc hop thonglqua thu, fax, thu dién tu.

Truong hop gai phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong,bi dan kina phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan tri cham
nhat 1a 01 gidvtrudekhi khaimac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude sy ching kién
cua tat ca nhirng nguoi dighop.

Biéu quyét

Trir quy dinhtaidiém b Khoan nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi dugc
iy quyén truc tiép cd mat véi tu cach ca nhan tai cudc hop Hoi ddng quan tri c6 mot
(01) phiéu biéu quyét;

Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong, céac giao dich
hodc dé& xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan toi thanh vién d6 cé loi ich va lgi
ich ¢6 mau thuan hozc c6 thé mau thuan vai loi ich cua Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong duoc tinh vao ty 1& thanh vién téi thiéu c6 mat dé co thé to chuc cudc
hop Hoi ddng quan tri vé nhiing quyét dinh ma thanh vién d6 khéng c6 quyén biéu
quyét;
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12.

13.

14.

15.

16.

Theo quy dinh tai Biém d Khoan nay, khi c6 vin dé phat sinh tai cugc hop lién quan
dén loi ich hoac quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién do
khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa l1a quyét dinh cudi
cuing, trir truedng hop tinh chat hodc pham vi loi ich cua thanh vién Hoi ddng quan tri
lién quan chua duogc cong bd day du;

Thanh vién Hoi ddng quan tri huong loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai Biém a va
Diém b Khoan 5 Biéu 41 Diéu & Cong ty dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop ddng
do;

Kiém soat vién ¢ quyén du cudc hop Hoi ddng quan.tri, co quyén thao luan nhung
khong duoc biéu quyét.

Cong khai loi ich: Thanh vién Hoi dohg quan tri truc tiép hoic gidn tiép duoc huong
lgi tir mot hop ddng hoic giao dich da duo€ky két hode dang du kién ky két véi Cong
ty va biét ban than 1a ngudoi ¢6 loi ich trong dé.céltsach nhiém cong khai loi ich nay tai
cudc hop dau tién cua Hoi dong thad luan vé viée ky kéthop dong.hoac giao dich nay.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan trikhong biét bandhamwa ngudi lién quan cd loi
ich vao thoi diém hop dongggiao dich dugc ky.voi Cong ty, thankvién Hoi ¢ong quan
tri nay phai cong khai c& loi ich liéniquah tai cude hop dau tién caa Hoi dong quan tri
duoc t6 chtc sau khi‘thanh vién nay biét rang minh.ed loi'ich hoic s& c6 loi ich trong
giao dich hoac hgp dong néu trén:

Thanh vién phai'tham dy day du caceuoc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duogc ay
quyén cho ngudi Khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi ddng quan
tri chap thuan.

Nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri duoc thdng qua néu duoc da sb thanh
vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thuc
vé phia c6 y kiénicua Chitich Hoi dong quan tri.

Nghi quyét thdng gua bang hinh thirc lay y kién bang van ban: Nghi quyét theo hinh
thirc 1ay y Kién bang vin ban duoc thong qua trén co s y Kién tan thanh cia da s6 thanh
vién Hoi déng quan tri cd quyén biéu quyét. Nghi quyét nay cé hiéu luc va gia tri nhu
nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

Bién ban hop Hoi déng quan tri:

Chu tich Hoi dong quan trj co trach nhiém guri bién ban hop Hoi dong quan tri téi cac
thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh trong
cudc hop trir khi ¢6 y kién phan di vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri dwoc 1ap bang tiéng Viét va co thé lap
bang tiéng Anh va phai c6 cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép:
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h.

Thoi gian, dia diém hop;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén tirng thanh vién du hop hoic nguoi dugc ty quyén du hop va cach thic du hop;
ho, tén céc thanh vién khéng du hop va ly do;

Van dé dugc thao luan va biéu quyét tai cuoc hop;

T6m tat phat biéu y kién cua ting thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién cua cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi & nhirng thanh vién.tan thanh, khong tan thanh va
khéng co y kién;
Van dé da duoc thdng qua va ty 1¢ biéwquyét thong qua tuong Gng;

Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.

Picu 31. Cac tiéu ban thudc Héi dong quan tri

1.

Hoi dong quan tri cd thé thanh.lap tiéu ban, truc thuoc dé phintrach v& chinh séch phéat
trién, nhan sy, lwong thuongpkiémytoan noi b, quan iy rai ro. SéJwgng thanh vién cua
tiéu ban do Hoi dong quén tri quyét dinh’co toi thiéu 1203 ngudi bao gém thanh vién
cuiia Hoi dong quan triva thanh vién bénngoai. Cac thanhwién doc lap Hoi dong quan
tri/thanh vién Héi.dong quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot
trong sé cac thanh vién nay dugc bénhiém lamyTruong tiéu ban theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri. Hoat dong cua tiéu ban phai tuan tha theo quy dinh cua Hoi dong
quan tri. ‘Nghi quyét etia tiéu ban chi c6 hiéu luc khi co da sb thanh vién tham dy va
biéusguyét théng qua tai euec hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thiquyétidinh caa Hoi dong quan tri, hoic cuaa tiéu ban truc thuoc Hoi ddng
quan tri phai phthhop Vidincae'quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Biéu Ié cong
ty, Quysché noi b vé quan tri céng ty.

Piéu 32. Nguoiphu trach quan tri cong ty

1.

Hoi ddng quan tri cua Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quan trj cong
ty dé hd tro cong tac quan tri cong ty tai doanh nghiép. Ngudi phu trach quan tri céng
ty ¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai Khoan 5 Piéu 156 Luat
Doanh nghiép.

Ngudi phu trach quan tri cong ty khong dugc dong thoi 1am viéc cho té chac kiém toan
duoc chap thuan dang thuc hién kiém toan céc bao céo tai chinh cua Cong ty.

Nguoi phu trach quan tri cdng ty cd quyén va nghia vu sau:

Tu van Hoi dong quan tri trong viéc to chic hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh
va cac cdng viéc lién quan gitra Cong ty va cé dong;
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Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong c6 dong theo
yéu cau ciia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soét;

Tu véan vé thu tuc cua cac cudc hop;
Tham du céc cudc hop;

Tu vAn thu tuc 14p cac nghi quyét caa Hoi dong quan tri pht hop véi quy dinh caa phap
luat;

Cung cap céc thdng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac thong
tin khac cho thanh vién Hoi dong quan tri va thanh vién Ban kiém soat;

Giam sat va bao céo Hoi dong quanstri vé hoat dong eéng bé thdng tin cua Cong ty;
La dau méi lién lac véi cac bén c6 quyen loi lién quan;
Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phapiluat va Biéu,lé cong ty;

Céc quyén va nghia vu khac theo quyadinh cua phap luat, Didulé,va cac'quy ché noi bo
cua Cong ty.

CHUONG VIII. TONG.GIAM:POC VANGUOI PIEU HANH KHAC

Pi¢u 33.  To chirc bd may guanly

Hé thong quangdy, caa Cong ty phai dam baebo may quan Iy chiu trach nhiém trugc Hoi
ddng quan trigvd chiu sy giam sat, ehi dao cua Hoi dong quan tri trong cdng viéc kinh
doanh hing ngay.cia Cong ty. Cong tyled Tong giam dbc, cac Phé Tong giam dbc, Ké
toan trirgng va cac chirc danh quan ly khée do Hoi dong quan tri bd nhiém. Viéc bd
nhiém mién nhiém, bai Ahiém céc chuc danh néu trén phai dugc thong qua bang nghi
quyét, quyét dinh.caa Hoi ddng quan tri.

Pi¢u 34.0, Nguoi dieu hanh,Cong ty

1.

Ngudidiéu hanh'€ong ty bao ém Chu tich Hoi dong quan tri, Tong giam déc, Pho
Tong giamhddc, KE toan truong va ngudi diéu hanh khac theo quy dinh cua Piéu 18
cong ty.

Theo d& nghi cia Chu tich Hai dong quan tri va duoc su chap thuan caa Hoi dong quan
tri, Cong ty duoc tuyén dung ngudi diéu hanh khac véi sb luong va tiéu chuan pha hop
Vé6i co cau va quy ché quan ly caa Cong ty do Hoi ddng quan tri quy dinh. Nguoi diéu
hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém dé hd tro Cong ty dat duoc cac myc tiéu dé ra
trong hoat dong va té chuec.

Tong giam doc duoc tra luong va thuong. Tién luong va thuong caa Tong giam doc do
Hoi dong quan tri quyét dinh.
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Tién luong ciia ngudi diéu hanh duoc tinh vao chi phi kinh doanh cua Cong ty theo quy
dinh cua phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, duogc thé hién thanh muc riéng trong
bao céo tai chinh hang nim cua Cong ty va phai bao cao Pai hoi ddng c6 dong tai cudc
hop thuong nién.

Pidu 35. Bo6 nhiém, mién nhiém, nhiém vu va quyén han cia Tong giam ddc

1.

Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tri hoic thué nguai khac 1am
Tong giam déc.
Chu tich H6i ddng quan tri va Tong giam ddc 1a ngudi didu hanh c¢ong viéc kinh doanh
hang ngay cia Cong ty; chiu su giam séat cia Hoi ddngiguan,tri; chiu trach nhiém trude
Hoi dong quan tri va truéc phap luatVwé viéc thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.
Nhiém ky cia Tong giam déc khong qua 05 nam va eo thé duoc bdynhiém lai véi sb
nhiém ky khdng han ché. Tong giam doc phaisdap tng €ac tiéu chuan, diéu kién theo
quy dinh cua phép luat va biéu 1é Céng ty.
Téng giam dbc co cac quyén va nghia vapsau:
Quyét dinh cac véan dé lién.quan @én cong viée kinh'doanh hangfigay ciia Cong ty ma
khong thudc tham quyén ctia Hoi dohg.guan tri, €hu tich Hoi dong quan tri theo quy
dinh tai Diéu & Cong'ty va cde quy chénéi bo cé lienquam cua Cong ty;
T chuc thuc hidnicac nghi quyet, guyét dinh eua Hoi dong quan tri;
T4 chire thuc hién ké hoach kinh doanhva phuong an dau tu ciia Cong ty;
Tuyén dung nguoi laeidong trong Cong ty, trir cac chirc danh quan ly hoac cac chuc
danhsthuoc thdm quyén bénhiém cua Hoi ddng quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri;
Quyén va nghia vukhac theo quy dinh ciia phap luat, Diéu & Cong ty, cac quy ché noi
bdeuia Cong tyva nghilguyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.
Hoi dong,.quan tri €6 thé mién nhiém Téng giam ddc khi da sb thanh vién Hoi dong
quan tri cd.quyén biéu quyét du hop tan thanh va bé nhiém Tong giam déc méi thay
thé.

CHUONG IX. BAN KIEM SOAT

Piéu 36. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién)

1.

Viéc tng ctr, & ctr thanh vién Ban kiém soat dugc thuc hién tuong ty quy dinh tai
Khoan 1, khoan 2 Diéu 25 Piéu 1& nay.

Truong hop s6 luong céc wng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va ung ctr khong du
s6 lwong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng vién hoac to chirc
dé cir theo quy dinh tai Biéu 1é Cong ty, Quy ché noi bo vé quan tri cong ty va Quy ché
hoat dong cua Ban kiém soat. Viéc Ban kiém soat duong nhiém gidi thiéu thém tng
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vién phai duoc cong bd rd rang trudce khi Pai hoi ddng ¢ dong biéu quyét bau thanh
vién Ban kiém soat theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 37. Thanh phin Ban Kiém soat

1.

d.

S6 lwong thanh vién Ban kiém soét caa Cong ty |a ba (03) ngudi]\. Nhiém ky cua thanh
vién Ban kiém soat khong qua 05 nam va c6 thé dugc bau lai véi sb nhiém ky khong
han ché.

Thanh vién Ban kiém soat phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 169 Luat Doanh nghiép va khdng thudc cac trudng hop sau:

Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia CongAy;

La thanh vién hay nhan vién caa cong ty)kiém toan dég 1ap thuc hién kiém toan cac bao
céo tai chinh cua cong ty trong 03 nam liéndtrudce do.

Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong ¢ée, truong hep sau:

Khong con du tiéu chuan va diéu kiénlam thanh vién Ban.kiém seétitheo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu nay;

C6 don tir chire va dugc ehap thuan;
Thanh vién Ban kiém'soét bibai nhiém trong cac trudng hop sau:
Khoéng hoan thanh,nhiém vy, congwiéc duoc phan cong;

Khéng thyc hiénguyén va nghia vu ciia.minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha'khang;

Vispham nhiélylan, vi pham nghiém trong nghia vu caa thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh'cia LuatiDoanh nghiép va Diéu I¢é cong ty;

Truang hop khéc theo hghi.guyét Dai hoi dong cd dong.

Pi¢u 38. Trwéng Ban Kiém soat

1.

Truong Ban kiém(soat do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban kiém soét;
viéc bau, mién nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da s6. Ban kiém soat phai c6 hon mot
nira s thanh vién thuong tri ¢ Viét Nam. Truong Ban kiém soét phai ¢6 bang tét nghiép
dai hoc tro 18n thugc mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan,
luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh cia
doanh nghiép.

Quyén va nghia vy ciia Truong Ban kiém soét:
Triéu tap cudc hop Ban kiém soét;

Y&u cau Hoi dong quan tri, Tong giam doc va nguoi diéu hanh khac cung cap cac théng
tin lién quan dé bao c4o Ban kiém soét;
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Lap va ky bé&o céo cuia Ban kiém soét sau khi da tham khao y kién caa Hoi dong quan
tri dé trinh Pai hoi dong c6 dong.

Piéu 39. Quyén va nghia vu cia Ban kiém soat

10.

Ban kiém soat co cac quyén, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luat Doanh nghiép va
c4c quyén, nghia vy sau:

Dé xuit, kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh séch té chire kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém toan Béo céo tai chinh cua Cong ty; quyét dinh t6 chirc kiém
toan dugc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong cua Cong ty, bai mién kiém toan
vién dugc chap thuan khi xét thay can thiét.

Chiu trach nhiém truéc cb dong vé hoatdong giam sat cua minh,

Giam sat tinh hinh tai chinh cta Cong ty, viéc tuan thuphap luat trong hoat dong cua
thanh vién Hoi ddng quan tri, Tong giam doe, nguoi quan ly. khac.

DPam bao phéi hop hoat dong véi Ho1@ong quanitri, Tong giam déc vacod dong.

Trudng hop phat hién hanh vidvi pham phap luat'hoac vi pham Piéu ¢ cong ty cua
thanh vién Hoi dong quan'tri, Tong giam(doe, va nguoi diéu hanh khac cua doanh
nghiép, Ban kiém soat{phai.thong bao bang vin ban cho Hoi ddng quan tri trong vong
48 gio, yéu caunguoi €O hanhivi vi phameham dut vipham va c6 giai phép khic phuc
hau qua.

Xay dung Quy ché hoat dong cuia Ban kiém soat va trinh Pai hoi dong c¢6 dong thong
qua.

Baowc4o tai Bai hoi dohg cd dong theo quy dinh tai Didu 290 Nghi dinh sb
155/2020/ND-CP»

Chlguyén tiép can ho soytaidiél cua Cong ty luu giir tai try s& chinh, chi nhanh va dia
diém khac; c6 quyén dén dia diém Iam viéc cua ngudi quan ly va nhan vién caa Cong
ty trong gig,lam vigce.

C6 quyén yéu'cau Hoi aong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam déc va
ngudi quan ly khac cung cap day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac
quan 1y, diéu hanh va hoat dong kinh doanh caa Cong ty.

Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta phép luat va Diéu 18 nay.

Pidu 40. Cugc hop ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soét phai hop it nhat 02 lan trong mot nam, s6 lwogng thanh vién tham du hop
it nhat 1a 2/3 s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét
va rd rang. Nguoi ghi bién ban va céc thanh vién Ban kiém soét tham du hop phai ky
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tén vao bién ban cudc hop. Céc bién ban hop cua Ban kiém soét phai duoc luu giit nham
xéc dinh trach nhiém cua ting thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soét c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi déng quan tri, Tong giam ddc va dai
dién t chuc kiém toan dwoc chap thuan tham du va tra 16i cac van dé can duoc lam rd.

Didu 41. Tién lwong, thi lao, thwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat duogc tra tién luong, thu lao, thuong va loi ich khéc theo
quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong. Pai hoi dong cb dong quyét dinh tdng muc tién
lwong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngan séch hoat dong héng nam cua Ban kiém
soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat dugc thanh toan chi phi an, o, di lai, ehi,phi sir dung dich vu
tu van doc 1ap vai mac hop ly. Tong mic thd lao va'chi phi nay khéng vuot qué tong
ngan sach hoat dong hing niam cua Ban kidm seat da duge Dai hoi dong cd dong chap
thuan, trir trudng hop Pai hoi ddng co dong cé'quyéndinh Khéc.

3. Tién lwong va chi phi hoat dong cua Bah.kiém seat duot tinh vao-chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh cua phap luat véthué thu nhap doanhinghiép, quy dinh khac
cua phap luat cé lién quan va phai duocdap thanh mue, riéng trong bao céo tai chinh
hang nam cua Cong ty.

CHUONG X. TRACH\WNHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, THANH
VIEN BAN KIEM\SOAT, TONG GTAM POC VA NGUOI PIEU HANH KHAC

Thanh vién Hoi dongquan tri, Thanh viéniBan kiém soat, Tong giam déc va ngudi diéu
hanh khac €6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu caa minh, ké ca nhitng nhiém vu véi
#if cachnthanh vién cac tiéu ban cua Hoi ddng quan tri, mot cach trung thuc, can trong
Vi lgi ich cua,Congity.

Piéu 42. “Tréach nhiém trungthire va tranh cic xung dét vé quyen loi

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Téng giam d6c va ngudi quan
ly khac phat.edng‘khai cac lgi ich co lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
va cac van ban pbap luat lién quan.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam doc, nguoi quan
ly khéac va nhirng ngudi co lién quan cua céc thanh vién nay chi dugc sir dung nhirng
thong tin ¢6 duoc nhd chic vu cia minh dé phuc vu loi ich cia Cong ty, khong dugc
str dung thong tin c6 duoc dé tu loi ca nhan hoic phuc vu lgi ich cua td chirc, ca nhan
khéc.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam d6c va ngudi quan
1y khac c6 nghia vu thdng bdo bang vian ban cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soét vé
cac giao dich giira Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty dai ching nim quyén
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kiém soét trén 50% tro 18n von diéu 16 vai chinh ddi twong d6 hoic véi nhitng ngudi ¢d
lien quan cua ddi tugng d6 theo quy dinh cua phép luat. Bdi véi cac giao dich néu trén
do Pai hoi ddng co déng hodc Hoi dong quan tri chp thuan, Cong ty phai thuc hién
cong bé thdng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phép luat chiing khoan vé
cong bé théng tin.

Thanh vién Hoi ddng quan tri khong duoc biéu quyét dbi vai giao dich mang lai loi ich
cho thanh vién d6 hodc nguoi ¢ lién quan cua thanh vién do theo quy dinh cua Luat
Doanh nghiép va Biéu 1é Cong ty.

Khéng mau thuan véi quy dinh tai Khoan 6 DBiéu nay, trix truong hop Pai hoi ddng cb
dong c6 quyét dinh khac, Cong tykhong dugc caplcac khoamway hoic bao 1anh cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam doc, nguoi diédu
hanh khéc va cac ca nhan, t6 chuc cd lién guan téi cacthanh vién néu trén trir truong
hop Cong ty va to chac c6 lién quan tgi thanhwién nay 1axcéc cong ty trong ciing tap
doan hodc cac cong ty hoat dong theanhom cong, ty, bao gomedng ty me - cong ty con,
tap doan kinh té va trir truong hop phap luat chuyén nganhieé quy dinh Khéc.

Hop ddng, giao dich phai .duoc Bai hoi dong.cé déng hoic HéPpddng quan tri chap
thuan:

a. Hop ddng, giao dich gitta Cong,ty v4i caenddi tugng sau day phai duoc Dai hoi dong
¢ déng hoac Hoiidong quan tri chap thuan:

i. Co dong, ngudi dai dién theo ty quyén cua co dong 1a tb chirc sé hitu trén 10% tong
s6 ¢6'phan phé théng cua cong ty va nguoi co lién quan caa ho;

iigFhanh viemHoi dong quan tri, Tong giam dbc va nguoi c6 lién quan caa ho;

il Doanh nghiép ma thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc va
nguoi quan ly. khacleaa€ong ty phai ké khai theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 164
cua Luat Doanh\nghiép.

b. Hoi dong quan tri,chap thuan cac hop dong, giao dich theo quy dinh khoan 1 Biéu nay
va c6 gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong béo céo tai
chinh gan nhét hozc mét ty 1é hoic gié tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é Cong
ty. Truong hop nay, ngudi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién vé cac ddi tuong co lién quan d6i véi hop
ddng, giao dich d6 va giri kém theo du thao hop ddng hoac ndi dung chu yéu caa giao
dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thoi han
15 ngay ké tir ngay nhan duogc thong béo; thanh vién Hoi ddng quan tri c6 loi ich lién
quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.
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c. Dai hoi dong cb dong chip thuan hop ddng, giao dich khac ngoai hop dong, giao dich

quy dinh tai Biém b Khoan nay va hop ddng, giao dich vay, cho vay, bén tai san c6 gia
tri 16n hon 10% tong gia tri tai san cua doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gan
nhét gitra cong ty va cd dong so hitu tir 51% tong s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyét tro
Ién hodc ngudi ¢d lién quan cia c6 dong d6. Trudong hop nay, ngudi dai dién cong ty
ky hop dong, giao dich phai thdng bao cho Hoi dong quan tri va Kiém soat vién vé ddi
tuong co lién quan dbi véi hop dong, giao dich d6 va giri kém theo dy thao hop ddng
hoac théng b&o noi dung chu yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri trinh du thao hop
dong, giao dich hoic giai trinh vé& ndi dung chii yéu caa hop ddng, giao dich tai cudc
hop Pai hoi ddng c6 dong hoic lay y kién co dong bangwan ban. Trudong hop nay, ¢b
ddng co loi ich lién quan dén céc BéMtrong hop dong, giao dich.khdng ¢ quyén biéu
quyét; hop ddng, giao dich dwgc chap thuan theo quy.dinh tai Dicu 21 Diéu & nay.

Hop dong, giao dich bi v6 hiéu theo quyét dinh,cta Toa@n va xu 1y thee quy dinh cua
phép luat khi duoc Ky két khong ding voi quy dihh, tai Didu nay; nguoi ky két hop
ddng, giao dich, c6 dong, thanh vién Hoi ddng quan trithoic Tongmgiam doc co lién
quan phai lién déi boi thuong@hiét hai phat sinh, hean'tra choe,cong ty khoan loi thu
duoc tir viéc thuc hién hop@dng, giao dichddo.

Thanh vién Hoi ddngdquan tri, thanh vién Ban kiémysoat, Tong giam ddc, ngudi quan
ly khac va nhiing ngudi c6 liénguan cia cde, ddi tuongnay khong duoc sir dung hoac
tiét 16 cho ngudi khac cac thong tinnoi bo dé thuc hién cac giao dich c6 lién quan.

Picu 43. Trach nhiémyeé thiét hai va boi thwong

1.

Thanh vién'Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam ddc va ngudi didu
hanA khac vi pham nghia v, trach nhiém trung thuc va can trong, khong hoan thanh
nghia vu caa,minfiphai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai do hanh vi vi pham cua
minh gay ra.

Cong ty'boi thuongicho nhimg nguoi da, dang hodc co thé trg thanh mot bén lién quan
trong cac vankhiéunai, kién, khoi t6 (bao gdm cac vu viéc dan su, hanh chinh va khéng
phai 1 cac vu kién do Cong ty 1a nguoi khai kién) néu ngudi 6 da hodc dang 1a thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam ddc, ngudi didu hanh
khéc, nhan vién hoic dai dién dugc Cong ty uy quyén di hodc dang thyuc hién nhiém vy
theo uy quyén cua Cong ty, hanh dong trung thuc, can trong vi loi ich caa Cong ty trén
co s& tuan thu luat phap va khong cé bang ching xéac nhan rang ngudi d6 da vi pham
trach nhiém caa minh.

Khi thuc hién chirc ning, nhiém vy hoic thyc thi cac cong viéc theo uy quyén cua Cong
ty, thanh vién Hoi déng quan tri, ngudi diéu hanh khac, nhan vién hoic 1a dai dién theo
1y quyén cia Cong ty duoc Cong ty bdi thuong khi tré thanh mét bén lién quan trong
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cac vu khiéu nai, kién, khai td (trir cac vu kién do Cong ty 1a ngudi khai kién) trong céc
treong hop sau:

D3 hanh dong trung thuc, can trong, man can vi loi ich va khdng mau thuan véi loi ich
cua Cong ty;

Tuan thu luat phap va khdng cé bang ching xac nhan da khéng thuc hién trach nhiém
cua minh.

Chi phi bdi thuong bao gdom chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai
thanh toan phat sinh trong thuc té (ké ca phi thué lut su) khi giai quyét nhiing vu viéc
nay trong khudn kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thémua.bao hiém cho nhiing nguoi

nay dé tranh nhiing trach nhiém bdfi thuong néu trén,

CHUONG XI. QUYEN TRA CUU'SO SACH VA HO SO CONG TY

Piéu 44. Quyeén tra ciru s6 sach va ho so

1.

Cb dong phd thdng c6 quyén xem Xétptra ciu VA trichiluc thongytin vé tén va dia chi
lién lac trong danh sach ¢ dong c6 quyémbiéu quyét; yéu cau,sira dof thong tin khdng
chinh xac ciia minh; xem xéty.tra €y, trich luéhoic sao chup Diéwlé cong ty, bién ban
hop Pai hoi ddng c6 dong va nghi quyétdai hoidong 66idong theo quy dinh cua phéap
luat.

Truong hop dai'dién duoc uy quyén cua co déng va nhom cd dong yéu cau tra ciru s6
sach va ho so thiyphai kém theo gidy ty,quyén cii@cd dong va nhom cd dong ma ngudi
d6 dai dién hoac bamsao cong chiing cua gidy ay quyén nay.

Thanh vién'Héi dong quan.tri, thanh vién Ban kiém soét, Tong giam dbc va nguoi diéu
hanh khae.co quyén tra cau'so diang ky co dong cua Cong ty, danh sach cb dong, sb
sach va ho setkhac ¢iia Cong ty vi nhitng muc dich lién quan t&i chirc vu ciia minh voi
diéukién cac théhg tin nayiphai duoc bao mat.

Cong ty'phai luu gitr Didu 1 nay va nhiing ban stra d6i bo sung Diéu I¢, Gidy ching
nhan dang kyadoanh nghiép, cac quy ché, cac tai liéu chirng minh quyén s hitu tai san,
nghi quyét Pai-héi dong c6 dong va Hoi dong quan tri, bién ban hop Pai hoi dong co
déng va Hoi dong quan tri, cac béo cdo cua Hoi ddng quan tri, cac bao céo cua Ban
kiém soat, bao céo tai chinh nam, s6 sach ké toan va cac tai liéu khac theo quy dinh cua
phap luat tai tru s chinh.

Diéu & cong ty phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

CHUONG XII. CONG NHAN VIEN VA CONG POAN

Diéu 45. Cong nhan vién va cong doan
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Téng giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan
dén viéc tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi viéc, tién lwong, bao hiém x4 hoi, phic
loi, khen thuong va ky luat d6i voi nguoi lao dong va ngudi didu hanh doanh nghiép.
Téng giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi dong quan tri thdng qua cac van dé lién quan
dén quan hé cia Cong ty véi cac td chirc cong doan theo cac chuin muc, théng 1é va
chinh sach quan ly tét nhat, nhirng thdng I va chinh sach quy dinh tai Diéu 1& nay, céc
quy ché caa Cong ty va quy dinh phap luat hién hanh.

CHUONG XI11. PHAN PHOI LQ1 NHUAN

Pi¢u 46. Phan phéi lgi nhuan

1.

Pai hoi dong co dong quyét dinh maeichi tra ¢ tae va hinh thie chi tra ¢ tuc hang
nam tir lgi nhuan duoc git lai caa Cong'ty.

Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién traied tic hayhkhoan tién ehi tra lién quan
t6i mot loai ¢o phiéu.

Hoi dong quan tri cd thé kién nghi Dai hdidong ¢ dongthéngqua viec thanh toan toan
bo hodc mot phan cé tic bang c6 phiéu va Hi.dong quan tri 1a e@quan thuc thi quyét
dinh nay.

Truong hop cd_tic hay nhitng khoan tién'khac lién quan téi mot loai ¢o phiéu dugc chi
tra bang tién matpCong ty phai ¢hi tra bangtién dong Viét Nam. Viéc chi tra c¢d thé
thuc hién truc tiép hoac thong qua cdemgan hang frén co sé cAc thong tin chi tiét vé tai
khoan ngan hang doeo dong cung cap. Traang hop Cong ty di chuyén khoan theo dang
cac thong tin chi tiét véngan hang do ¢ dong cung cap ma cd dong d6 khong nhén
dwgC tien, Congyty khong phai chiu trach nhiém vé khoan tién Cong ty da chuyén cho
co dong naya Viée thanh todn €6 tuc ddi véi cac co phiéu niém yét/dang ky giao dich
tai So giao dichichungikhoan €6 thé duoc tién hanh thong qua cong ty ching khoan
hoac Céng ty luvu'ky va bu tru chieng khodn Viét Nam.

Can ctr LuabDoanh nghiép, Luat Chung khoan, Hoi dong quan tri théng qua nghi quyét,
quyét dinh xac dinh mot ngay cu thé dé chét danh sach c6 dong. Can cir theo ngay do,
nhitng ngudi ding ky vai tu cach co dong hodc ngudi s¢ hitu cac chung khoan khac
duoc quyén nhan cd tac bang tién mat hodc cb phiéu, nhan théng béo hoic tai liéu khac.

Céc van dé khac lién quan dén phan phdi loi nhuan duoc thyc hién theo quy dinh cua
phap luat.

CHUONG XIV. TAI KHOAN NGAN HANG, NAM TAI CHINH VA CHE PO KE

TOAN

Piéu 47. Tai khoan ngan hang
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1. Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hoac tai c&c chi nhdnh ngéan hang
nude ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Theo su chap thun truéc caa co quan c6 tham quyén, trong trudng hop can thiét, Cong
ty c6 thé mé tai khoan ngan hang & nudc ngoai theo cac quy dinh cua phap luat.

3. Cong ty tién hanh tat ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan thong qua céc tai
khoan tién Viét Nam hozic ngoai té tai cac ngan hang ma Céng ty ma tai khoan.

Pi¢u 48. Nim tai chinh
Nam tai chinh caa Cong ty bit dau tir ngay 01 thang 01 hing nam va két thic vao ngay

31 thang 12 hing nam. Nam tai chinh dau tién bit dau te Aigdy cip Gidy chang nhan
dang ky doanh nghiép va két thic vao'ngay 31 thang 12 cung nirn,

Diéu 49. Ché d¢ ké toan

1. Ché do ké toan Cong ty str dung la ché do ké todn.doanh nghiép hoic'ché do ké toan
dic thu duoc co quan c6 tham quyénban hanh, ehap thuan.

2. Cong ty lap s6 sach ké toan bang,tiéng Viétva luu giik hé so kéitean theo quy dinh phép
luat vé ké toan va phap luatlién quan. Nhitag hé,so nay phai chinh xéc, cap nhat, ¢6 hé
théng va phai du dé chéng minh va gididrinh cac giao dich cua Cong ty.

3. Cong ty st dung,don vi tién té trong ké toanlla dong Viés Nam. Truong hop Cong ty c6
cac nghiép vuskinhité phat sinh chityéu bang mét loai ngoai té thi dwoc tu chon ngoai
té d6 lam don vitién té trong ké toan, ¢hiu trach nhiém vé lya chon d6 trudc phap luat
va théngbao cho co'quan quan ly thué trucitiép.

CHUONG XV.BAO CAO TAI CHINH, BAO CAO THUONG NIEN VA TRACH
NHIEM\.CONG BO THONG TIN

Pi¢u 50. hBio cao taichinhniamyban nién va quy

1. Cong tyiphai lap bao cio tai chinbhnim va bao céo tai chinh nam phai dugc Kiém toan
theo quy dinh cua phap luat. Cong ty cong bd bao céo tai chinh nam da duoc kiém toan
theo quy dinh'¢lia phap luat vé cong b thong tin trén thi trudng chieng khoén va nop
cho co quan nha nudc co tham quyen.

2. B4o c&o tai chinh nam phai bao gom day du cac bao co, phu luc, thuyét minh theo quy
dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép. Bao c4o tai chinh nim phai phan anh mot cach
trung thuc va khach quan tinh hinh hoat dong caa Cong ty.

3. Cong ty phai lap va cong b cac bao cao tai chinh nam da duoc Kiém toan, ban nién da
soat xét va bao céo tai chinh quy theo quy dinh phép luat vé céng bd thdng tin trén thi

truong chung khoan va nop cho co quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 51. Bio cdo thuwdng nién
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Cong ty phai l1ap va cong b Bao cdo thuong nién theo cac quy dinh caa phap luat vé
chung khoan va thi truong chang khoan.

CHUONG XVI. KIEM TOAN CONG TY

Diéu 52. Kiém toan

1.

Dai hoi dong cb dong chi dinh mot cong ty kiém toan doc lap hoic thong qua danh séch
cac cdng ty kiém toan doc 1ap va uy quyén cho Hoi ddng quan tri quyét dinh lua chon
mot trong s6 cac don vi ndy tién hanh kiém toan bao céo tai chinh ciia Cong ty cho nim
tai chinh tiép theo dua trén nhitng diéu khoan va diéu kién thoa thuan vaéi Hoi dong
quan tri.

B4o céo kiém toan duoc dinh kém baokao tai chinh nam ciia Cong ty.

Kiém toan vién doc lap thuc hién viéc kiém, toan bao'éo tai chinh'¢ha Cong ty duoc
tham duy cac cudc hop Pai hoi dong cb dong vaduoc quyénunhan cac théng béo va cac
thong tin khac lién quan dén cudc hep. Pai hoi d@ong €6.dong va,duoc phét biéu y kién
tai dai hoi vé cac van dé co lién quan déniviéc kiém,toan bdo,céo taichinh caa Cong ty.

CHUONG X\VII"DAU CUA DOANH NGHIEP

Piéu 53. Dau caa doanh nghiép

1.

D4u bao gdbm déu dugc 1am taiee so khic'dau hoic dawdudi hinh thuc chit ky sb theo
quy dinh cia phapluat vé giao dichidién tu.

Hoi dong quan triiquyét dinh loai dau, sé.lwong, hinh thirc va noi dung diu caa Cong
ty, chi nhdnh, vin phong dai dién caa Congty (néu co).

Hoi dong quan'tri, Tong gidm dbc sir dung va quan ly dau theo quy dinh cua phap luat
hién hanh.

CHUONG XVIIIl. GIAI THE CONG TY

Piéu 54. Giaithé cong ty

1.

Cong ty c6 thébi(giai thé trong nhimg trudng hop sau:
Giai thé theo nghi quyét, quyét dinh cia Pai hoi dong ¢ dong;
Toa an tuyén b Cong ty pha san theo quy dinh ctua phap luat hién hanh;

Bi thu hdi Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép, trir truong hop Luat Quan ly thué
¢6 quy dinh khac;

Cac truong hop khac theo quy dinh ctua phap luat.

Viéc giai thé Cong ty do Pai hoi ddng co dong quyét dinh, Hoi ddng quan trj thyuc hién.
Quyét dinh giai thé nay phai duoc thdng bao hoic phai duoc chap thuan béi co quan co
tham quyén (néu bét budc) theo quy dinh.
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Piéu 55. Thanhly

1.

Sau khi c6 quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi ddng quan tri phai thanh lap Ban thanh ly
goém 03 thanh vién, trong d6 02 thanh vién do Pai hoi déng c6 dong chi dinh va 01
thanh vién do Hoi dong quan tri chi dinh tir 01 cdng ty kiém toan doc lap. Ban thanh Iy
chuan bi cac quy ché hoat dong cia minh. Cac thanh vién cua Ban thanh ly c6 thé duoc
lya chon trong sé nhan vién cua Céng ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tat ca cac chi phi
lién quan dén thanh 1y duoc Cong ty vu tién thanh toan trudc cac khoan no khac cua
Cong ty.

Ban thanh ly c6 trach nhiém bao céo cho Co quan dangky kinh doanh vé ngay thanh
lap va ngay bat dau hoat dong. Ké tinthoi diém do, Ban thanh Ijsthay mat Cong ty trong
tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh 1y Cong ty trudc Toa an¥a cac co quan hanh
chinh.

Tién thu duoc tir viéc thanh 1y dugc thanh toan thee. th tursau:
Caéc chi phi thanh ly;

Céc khoan ng luong, tro cap thdiviéc, bao hiém xa héitva cac quyen loi khac caa nguoi
lao dong theo thoa wéc lad déng tap thé va'hop dong 1ao.dong da ky két;

No thué;
Céc khoan ng khae cua Cong ty;

Phan con lai sau khi da thanh toan tat caeac khoan no tir Diém (a) dén (d) trén day duoc
chia chdeac c6 dong.)Cac cd phan vu dai duoc vu tién thanh toan trudc.

CHUONG XIX)GIAI QUYET TRANH CHAP NQI BO

Picu'56. Giai quyét tranh chap ndi bo

1.

Trudng hop phatsinh tranfichap, khiéu nai lién quan téi hoat dong ciia Cong ty, quyén
va nghiawu cua cae'co dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Biéu Ié cong ty, cac
quy dinh phép luat khac hoac thoa thuan gitra:

Cb dong vai Cong ty;

Co dong véi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong giam d6c hay ngudi diéu hanh
khac;

Céc bén lién quan cb gang giai quyét tranh chap do thong qua thwong lwong va hoa giai.
Trir tredng hop tranh chap lién quan toi Hoi ddng quan tri hodc Chu tich Hoi déng quan
tri, Chu tich Hoi déng quan tri chu tri viéc giai quyét tranh chap va yéu cau ting bén
trinh bay cac thong tin lién quan dén tranh chap trong vong 90 ngay 1am viéc ké tir ngay
tranh chap phat sinh. Truong hop tranh chép lién quan t6i Hoi dong quan tri hay Cha
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tich Hoi ddng quan tri, bat ci bén nao ciing c6 thé yéu cau Ban kiém soat chi dinh mot
chuyén gia doc 1ap 1am trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chap.
Truong hop khong dat duoc quyét dinh hoa giai trong vong 06 tuan tir khi bat dau qué
trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cua trung gian hoa giai khong dugc cac bén chip
nhan, mot bén c6 thé dua tranh chip d6 ra Trong tai hodc Toa an.

Céc bén tu chiu chi phi co lién quan téi thu tuc thwong Iuwgng va hoa giai. Viéc thanh
toan cac chi phi caa Toa an dugc thuc hién theo phan quyét caa Toa an.

CHUONG XX. BO SUNG VA SUA POI PIEU LE

Piéu 57. Piéu I¢ cong ty

1.
2.

Viéc sira d6i, bd sung Piéu 1& nay phai duoc Dai hoi'dong co dong xem xét, quyét dinh.

Truong hop phép luat c6 quy dinh lién quafiddén hoat dong cua Cong ty chua duoc dé
cap trong ban Diéu 1é nay hoic truong hop €6 quy.dinh phép luat mai khéc véi diéu
khoan trong Diéu 1& nay hoic ¢ nhitag quy dinh tai Biéu 1¢ nay.trailvéi nhiing quy
dinh phap luat hién hanh thi duong nhién'ép dung nhimg quyadinh cia phap luat d6 dé
diéu chinh hoat dong cua Cang ty:

CHUONG XXI'NGAY HIEU LUE

Picu 58. Ngay hiéuhuc

1.

Ban diéu 1 nayigom 21 Chuong, 58 Bicu, duocBai hoi dong co dong Cong ty co phan
MHC nht tri thongiqua tai Pai hoi dongied dong thudng nién nim 2021 ngay 22 thang
04 nam 2021 va cingehap thuan hiéu lrc toan van cua Diéu 1€ nay.

Biéuleduoc 14p. thanh mudi (10) ban, c6 gia tri nhu nhau va phai duogc luu gitr tai tru
S0 chinh cuaxCong ty.

Didulé nay la duy. nhat vaehinh thirc cua Cong ty.

Cac ban'sao hoic trich luc Biéu 18 cong ty co gié tri khi c6 chir ky cua nguoi dai dién
theo phap luat,cua Cong ty hoac nguoi duge nguoi dai dién theo phép luat cua Cong ty
1y quyén./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
CUACONG TY
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QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN MHC

(Théng qua tai Pai héi dong cé dong thiwong nién ndm 2021 ngdy 22 thang 04 nam 2021)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty Cé phan MHCYduoc xay dung theo quy dinh cua
Luat Doanh nghiép nam 2020; Luat Chang khean mam, 2019; Nghi dinh s
155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua Chinh’phii'quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat Chung khodn; Théng tu s6,116/2020/TT-BTC ngay 31
thang 12 ndm 2020 cua Bo truong Be Tai chinh huéng dar mot s diéu vé quan tri
cong ty &p dung d6i vai cong ty.dai chling tai Nghi dinhs6 155/2020/ND-CP ngay 31
thang 12 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh, chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat
Chung khoan; Biéu lé Coflg ty vacéc thong 1¢, tap quéan co lién quan.

Quy ché nay quy'dinh nhitng nguy@n'tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén
va loi ich hop phép cua co dong, thiét [ap nhitng chuan myc vé hanh vi, dao dtc nghé
nghiép va danh gia'sy hiéu qua trong hoat dong cua cac thanh vién Ban Kiém soét,
HDPQT, Téng Giam d6cWa nhimg ngudi diéu hanh khéc.

B may quan tri diéu hanh caa Cong ty
Dai hoi dong.co dong:
Haéi ¢ong quan tri.
Ban Kiém soét.
Tong Gidm déc.
Nguyén tic quan tri Cong ty
DPam bao mét co cu quan tri hiéu qua.
DPam bao quyén loi, cong bang gitta cac c6 dong.
Pam bao vai trd cia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty.
Minh bach trong hoat dong ctua Cong ty.

Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat lanh dao va kiém soat Cong ty cd hiéu qua.



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

MHC Lan sita déi: 00

6. Tuan tha cac quy dinh phap luat hién hanh.
Piéu4.  Dinh nghia va cac tir viét tit
1. binh nghia

a. “Ban Tong giam doc” bao gom Tong giam dbc va cac Pho Tong giam ddc;

b. “Ngudi cé lién quan” la ca nhan hoic t6 chic dugce quy dinh theo quy dinh tai Luat
Chung khoan, Luat Doanh nghiép;

c. “Ngudi diéu hanh doanh nghiép” 1a Tong giam ddc, Phé tong giam dbc, Ké toan
truong va nguoi diéu hanh khac theo quy dinh cua Diéu Ié cong'ty;

d. “Ngwoi quan ly doanh nghiép” 13 ngudi quan ly cong ty, bao gdm Chu tich Hoi
ddng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tdng giam d6¢ V& ca nhan giir chuc
danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Biéu Ié cong ty’

e. “Pidu 18” 1a Diéu 1 t6 chic va hoat dong Cong ty C6'phan MHE;

f.  Céc thuat ngir khac chua duoc giai thich’s déy. s& co nghia nhu quy dinh tai Diéu I¢
va quy dinh phép luat lién quan.

2. Céc tir viét tat

a. Congty: Cong'ty €6 phan MHE.

b. DHDCD: Pai hoi donged dong.

c. HPQT: Hoi dong quan tri.

d. TGPD: Tong Giam Déc.

CHUONG H.TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET TAI DAl

HOI PONG CO PONG

Piéu 5! Thong bio vé viéc ¢hot danh sich ¢6 dong c6 quyén tham dw hop Pai hoi

dong co dong
Cong'ty phai'cong bd thdng tin vé viéc lap danh sach c6 dong cé quyén tham du hop
Pai hoi'dong co dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung, trir trudng hop
phap luat c6 quy dinh khac.

Piéu 6.  Thong bao triéu tip Pai hoi dong cé dong

1.

Théng béo hop Pai hoi dong c6 dong duoc gui cho tit ca cac cd dong bang phuong
thirc bao dam, dong thoi cong bd thong tin theo quy dinh phép luat vé chung khoan
hién hanh. Ngudi triéu tap hop Pai hoi dong cd dong phai gui théng bao mai hop dén
tat ca cac co dong trong Danh sach c6 dong co quyén du hop cham nhat 21 ngay trudc
ngay khai mac cugc hop Pai hoi dong ¢ dong (tinh tir ngdy ma thong bao duoc gui
hodc chuyén di mot cach hop 1&, duoc tra cude phi hodc duoc bo vao hom thur).
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d.

e.

Chuong trinh hop Dai hoi ddng c6 dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc
biéu quyét tai dai hoi dugc giri cho cac co dong hodc/va ding trén trang thong tin dién
tir cua Cong ty. Trong truong hop tai liéu khong dugc gui kém thdng bao hop Pai hoi
ddng c6 déng, théng bao moi hop phai néu rd duong dan dén toan bo tai liéu hop dé
cac ¢ dong c6 thé tiép can, bao gom:

Chuong trinh hop, c&c tai liéu sir dung trong cudc hop;

Danh séch va thdng tin chi tiét cia cac ing vién trong truong hop bau thanh vién Hoi
ddng quan tri, Thanh vién Ban kiém soét;

Phiéu biéu quyét;
Mau chi dinh dai dién theo ty quyén du hop;

Du thao nghi quyét ddi véi tirng van dé trong chuong trinh hop.

Pidu7.  Cach thirc ding ky tham dw Pai hi déng co dong

1.

Trudc ngay dién ra cudc hop Pai hoi donged.dong, cd ddhg co thé xac nhan viéc truc
tiép tham dy Dai hoi hoidc uy quyén tham du Bai hoi vé'Cong ty (theo mau giri kém
thong bao moi hop) theo thoi han'va phuong’ thiiehdia chi guri duoc néu cu thé tai
théng bado moi hop.

Trudc khi khai mac cudc hiop, €ng ty phai tiémhanh thu tuc dang ky cd dong.

Khi tién hanh dangky c6 dong, Conguty cap cho ting c6 dong hodc dai dién duoc uy
quyén c6 quyén biéu quyét thé biéu quyét, trén d6 ghi sé dang ky, ho va tén cua co
dong/ho va tén dal dién duoc uy quyén va sé phiéu biéu quyét cua ¢ dong do.

Co dongthoic dai dién duoc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac cd quyén
dang ky ngay.va sau d6 co quyén tham gia va biéu quyét tai Pai hoi ngay sau khi dang
kyCha toa khongico trach nhiém dimg Dai hoi dé cho co dong dén muon dang ky va
hiéu luc cua nhiing noi dung da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

Pi¢u 8. * 2Thii tuc @iy quyén va lap gidy iy quyén

1.

Cac codong c6 quyén tham du Dai hoi ddng c6 dong co thé truc tiép tham du hoic uy
quyén cho dai dién caa minh tham du.

Dbi voi cd dong 1a ca nhan: C6 dong 1a ca nhan co thé ty quyén cho mot ca nhan khéc
tham dy Dai hoi dong c6 dong.

Dbi véi c6 dong 1a to chirc: Co dong 1a to chuc s hitu it nhat 10% tong sé ¢o phan
phd théng c6 quyén uy quyén ti da cho sb lugng ngudi duoc quy dinh tai Diéu 18
(trudng hop Diéu 1é khdng quy dinh thi 4p dung theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
hién hanh). Truong hop ¢b déng 1a to chirc cir nhiéu hon mot ngudi dai dién theo ty
quyén thi phai xac dinh cu thé sb c6 phan va sé phiéu bau caa mdi ngudi dai dién.
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2. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi déng cd dong phai lap thanh van
ban theo mau ciia Cong ty dugc gui kém theo Thong bao mai hop va phai ¢o chit ky
theo quy dinh sau day:

a. Truong hop c6 dong ca nhan 13 ngudi uy quyén thi gidy uy quyén phai co chir ky cua
c6 dong d6 va ca nhan duoc ay quyén du hop;

b. Truong hop cd dong t6 chirc 1 ngudi ty quyén thi gidy uy quyén phai cé chit ky cua
ngudi dai dién theo ay quyén, ngudi dai dién theo phap luat cua cd dong to churc,
dong dau cua td chirc d6 va chit Ky caa ca nhan dugc uy quyén du hop:

c. Trong trudng hop khac thi gidy uy quyén phai ¢d chit ky cia niguoi dai diéhitheo phap
luat ciia c6 dong va ngudi duoc ty quyén du hop.

Ngudi duoc uy quyén du hop Dai hoi ddng ¢ déng phai nop van, ban ay quyén khi
dang ky du hop. Truong hop uy quyén lai thi nguoi tham.du hop phai Xu4t trinh thém
van ban ay quyén ban dau cia co dong, nguoi dai diéh theo ayaguyén cua cd dong 1a
t6 chtc (néu trude d6 chua ding ky vai Congity).

3. Trudng hop luit su thay mit cho ngudi uy quyen ky gidy chi-dinh ngudi dai dién, viéc
chi dinh ngudi dai dién trong trudng hep,nay’chi duge coi 1a 6 hiéu luc néu gidy chi
dinh ngudi dai dién do dugc xUat trinh cingyvéi gidyay quyén cho luat su (néu trude
d6 chua ding ky v6i Cong'ty). Néu diéu nay khéng duoc thuc hién thi viéc chi dinh
1y quyén s& bi coi.la khong co hiéu huc.

4, Phiéu biéu quyét€ua ngudi duoc ty quyén du hop trong pham vi duoc Gy quyén van
c6 hiéu lyc khi xayra mot trong cac truong hop sau day:

a. Ngudi uy quyén da chét, bi han ché niang luc hanh vi dan su hoic bi mét ning luc
hanh vi dan su;

b. Nguoi uy.quyén dahuyBo.viéc chi dinh ay quyeén;
€. “Nguoi ay quyén da hay bo tham quyén cua nguoi thuc hién viéc ay quyén.

Dicu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan duoc thdng béo vé
mot trong’cac su Kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi ddng co dong hoic
trude khi cudc hop duoc triéu tap lai.

Pi¢u 9.  Cach thirc b6 phiéu, kiém phiéu, thong bao két qua kiém phiéu

1. Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, sb thé biéu quyét tan thanh nghi quyét duoc thu
truc, sb thé biéu quyét khong tan thanh nghi quyét duoc thu sau, cudi cing dém tong
s6 phiéu tan thanh hay khong tan thanh dé quyét dinh.
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Dai hoi bau nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém phiéu hoac giam sét kiém phiéu theo
dé nghi cua Chu toa. S6 thanh vién cua Ban kiém phiéu do Pai hoi dong cb dong
quyét dinh cin cir dé nghi caa Chu toa cudc hop.

Tong sé phiéu tan thanh, khong tan thanh tirng van dé hoic bo phiéu trang hoic khéng
hop 1é ting véan dé, s& duoc Chu toa (hodc Ban kiém phiéu) thong bao ngay trude khi
bé mac cudc hop.

Pidu 10. Cach thirc phan ddi quyét dinh ciia Pai hdi dong co6 dong theo quy dinh tai

Piéu 132 Luit Doanh nghiép

Cb dong phan ddi viéc to chic lai cong ty hodc thay d6i quyéf, nghia vi Cia ¢6 dong
quy dinh tai Biéu Ié thi danh dau (“V” hodc “X”) vao 6 biéu quyét “Khong tan thanh”
trén thé biéu quyét.

Khi Chu toa cd hiéu 1énh thu thé biéu quyét khong tafrthanh viéc t6 eRC lai cong ty
hozc thay ddi quyén, nghia vu ciia ¢6 dong thi c6 dong chuyénithé biéu quyét da danh
dau hop Ié cho ngudi thu phiéu.

Co dong biéu quyét phan dbi nghi glyét vé viée,té chie.lai cong ty hoic thay doi
quyén, nghia vu cia cd dong quyén yethcausCong tyamua lai co phan cua minh. Yéu
cau phai bang van ban, trong/do néu rd tén, dia chi/cua c6 dong, sé lugng cd phan
ting loai, gia du dinh bangly doweéu cau Cong tysmua lai. Yéu cau phai duoc gui dén
Cong ty trong thgi han 10 ngay, ké.tir ngay Dai hoi dong co dong thong qua nghi
quyét vé cac van dé quy dinh tai khoan hay:

Cong ty phai mua lai.co phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh tai khoan 3 Biéu nay
Vvé6i gia thiftruong trongithoi han 90 ngay, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Truong hop
khong thoa thuan dugc vaigia thi cac bén cd thé yéu cau mét t6 chic tham dinh gia
chuy@mnghiép dinh gia. €6ng ty gigi thiéu it nhat 03 t6 chic tham dinh gia chuyén
nghiép dé ¢6'dong Tra'thofiva lra chon d6 1a quyét dinh cudi cung.

Cbng ty chi dugc quyén thanh toan c6 phan duoc mua lai cho ¢6 dong theo quy dinh
tai Bidu nay/néu ngay sau khi thanh toan hét s6 c6 phan duoc mua lai, Cong ty van
bao dam thanh toan du cac khoan ng va nghia vu tai san khéc.

Pidu 11. Ap dung cac cong nghé thong tin hién dai trong viéc tham dw va phat biéu y

kién tai Pai hoi dong cé dong
Cong ty co thé ap dung cong nghé thong tin hién dai dé tao diéu kién thuan loi cho
cac ¢ dong tham du, phét biéu va biéu quyét tai Dai hoi dong cb dong.
Ty nhu cau va tinh hinh cy thé, Hoi dong quan tri c6 quyén té chirc trién khai viéc ap
dung c6ng nghé thong tin hién dai (nhu hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hoic
hinh thire dién tir khac...) dé c6 dong c6 thé tham du, phat biéu va biéu quyét tai mdi
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ky hop Dai hoi ddng c6 dong. Viéc &p dung cdng nghé thdng tin hién dai nhu vay phai
dugc thdng bao t6i cac co dong trudc ky hop bang cach dang tai thong bao va hudng
dan &p dung trén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

Piéu 12. Lap bién ban hop Pai hdi dong c6 dong

1.

Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong phai duoc ghi bién ban va cé thé ghi &m hoic ghi va
lwu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai duoc l4p bang tiéng Viét, c6 thé
lap thém bang tiéng Anh va c6 cac noi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;

. Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong c6 dong;

Chuong trinh hop va noi dung cudc hop;
Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tat dign bién cudc hop va cac y kién phét biéu taiicudc hoprai hoi dong cb dong
vé ting van dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢6 dong va tong sé phiéu biéu quyét cua cacied dongidu hop, phu luc danh sach
dang ky c6 dong, dai dién cd dong du hop vai'sd cophanva sb phiéu bau trong Gng;
Tong sb phiéu biéu quyét dbilvoi timg van débiéu quyét, trong d6 ghi rd phwong thirc
biéu quyét, tong s phiéd'hop 16, )khong hop 18, tan thanh, khong tan thanh va khong
c6 y kién; ty Ié tudng wng trén tong'séyphiéu biéu quyét cua co dong du hop;

Cac van dé da ddgc théng qua va ty 1é phiéu biéu quyét thong qua tuong Gng;

Ho, tén vachir ky cuaehu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau.
Truwdngehop c6 Su khac mhau vé noi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi noi
dung trong bién ban tiéng Miét co hiéu lyc &p dung.

Bién ban hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc lap xong va théng qua trudc khi két
thic Guoc hop. Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu tréch nhiém lién d6i vé tinh
trung thge; chinh xac cia noi dung bién ban.

Piéu 13. Cong bd Nghi quyét Pai hoi dong cé dong

1.

Nghi quyét caa Pai hoi dong c6 dong phai duoc thong bao dén cd dong co quyén du
hop Pai hoi ddng cb dong trong thai han 15 ngay, ké tir ngay nghi quyét duoc thong
qua; truong hop cong ty cé trang théng tin dién tir, viéc giri nghi quyét cé thé thay thé
bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cia cong ty.

Nghi quyét cia Pai hoi dong ¢6 dong dugc cong bd théng tin trong vong 24 gio ké tir
ngay ghi trén Nghi quyét theo quy dinh cua phap luat lién quan.
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Piéu 14. Thong qua Nghi quyét bing hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban

1.

Dai hoi dong cb dong c6 quyén thdng qua moi quyét dinh thudc tham quyén bing
hinh thirc 14y y kién bang van ban trir van dé sau ddy phai duoc thong qua bang hinh
thire biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong ¢ dong:

Stra d6i, b6 sung noi dung cua Diéu lé Cong ty;

Dinh hudng phét trién Cong ty;

Loai ¢ phan va tong sé ¢6 phan cua ting loai;

Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va Béh kiém soét;

Quyét dinh dau tu hoic ban s tai san cd gia trj tir 35% tong gié tri tai san tré1én duoc
ghi trong bé&o céo tai chinh gan nhat caa cong ty, trir truong hepyDiéu 18 cong ty quy
dinh ty 1€ hoac gia tri khéc;

Thdng qua bao céo tai chinh hang nam;
T chuc lai, giai thé Cong ty.

Tham quyén va thé thirc 1y y kién @6 dong bang van ban dé'thong qua quyét dinh cua
Dai hoi dong c6 dong duoc thucdhién theongily dinh sawday:

Hoi dong quan tri co quyénlaysy kién co dongbang vin ban dé thdng qua quyét dinh
cua Pai hoi ddng c6 dong khi xét thy can thiét vi loi ich cia Cong ty va phii hop Vi
quy dinh tai Khoan'1 Diéu nay.

Hoi ddng quan-ri'phai chuan bi phiéuday y kién, du thao nghi quyét Dai hoi ddng cb
ddng va cae tai liéu giai trinh dy thao nghi quyét. Hoi dong quan tri phai ¢am bao g,
cong bé’tai liéu cho cac 66 dong trong mot thoi gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va
phai_giri it nhathl0 ngay trrge ngay hét han nhan phiéu iy y kién. Yéu cau va céach
thuc gui phiéu lay yokién va tai lidu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu Ié
va Luat Doanh nghiép.

Phiéu,lay y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:
Tén, dia ehi tru sé chinh, ma sé doanh nghiép;
Muc dich 13y y kién;

Ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Thé cin cudc cdng dan, Gidy ching minh
nhan dan, Ho chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac caa c6 dong 1a ca nhan;
tén, ma s6 doanh nghiép hodc sé quyét dinh thanh lap, dia chi try so chinh cua ¢
déng 1a t6 chtc hoic ho, tén, dia chi thuong trd, qudc tich, sé Thé can cudc cdng dan,
Gidy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hoic chang thyuc ca nhan hop phap khéc cua dai
dién theo ty quyén cua cb dong 1a t6 chirc; s6 lwong ¢b phan cua ting loai va s phiéu
biéu quyét cua cb dong;
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Vién dé can lay y kién dé théng qua quyét dinh;

Phuong 4n biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khdng cé y kién di voi
ting van dé lay y kién;

Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu lay y kién da duoc tra loi;

Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty.

Phiéu 1y y kién da duoc tra loi phai 6 chir ky cua c6 dong 1a ca nhén, hodc nguoi dai
dién theo phap luat caa cd dong 1a t6 chuc va dugce dong dau cuato ehtie,do hoic chix
Ky ciia ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cia to chirc @uoc ty quyén va duoc
dong dau cua to chirc do.

Phiéu lay y kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cée hinh thirc sau:

Guri thu: Phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai duoc 'dung tfong phong bi dan kin va
khong ai dugc quyén ma trude khi kiém phiéu;

Gui fax hoic thu dién tir: Phiéu lay yrkién girivé Cong'ty qua fax hoic thu dién tu
phai dugc gitr bi mat dén thoi diémrkiém phiéu

Céc phiéu lay y kién Cong tyfhhan duoc sau, thoi han da xac dinh tai noi dung phiéu
lay y kién hodc da bi md tfong trwong hop guri thuhoidc duoc cdng bd trudc thoi diém
kiém phiéu trong truong hop giri fax, thu dién ta 1a khong hop 1é. Phiéu lay y kién
khong duoc gui vé/duoc coi la phiéu khbng tham gia biéu quyét.

Hoi dong quan tri Kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su ching kién cua Ban
kiém soatdhoic cua co'dong khong phai 1a nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban
kiém phiéu'phai c6 cac noidung chu yéu sau déy:

Tén, dia chi. tru sé'chinhgma sé doanh nghiép;
Muc dich va eac van dé can lay y kién dé thong qua nghi quyét;

S6-¢6,dong véi tong sé phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6
phiéu biéusguyét hop 1é va sé biéu quyét khdng hop 1¢ va phuong thirc gii phiéu biéu
quyét, kém theo phu luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét;

Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong cé y kién ddi véi tirng vén dé;

Céc van dé da duoc thdng qua;

Ho, tén, chit ky caa Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi dai dién theo phap luat cua
Cong ty, ngudi kiém phiéu va ngudi giam séat kiém phiéu.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam séat kiém phiéu
phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac cua bién ban kiém phiéu;
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lién d6i chiu trach nhiém vé cac thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thdng qua
do kiém phiéu khdng trung thuc, khdng chinh xac.

h. Bién ban kiém phiéu phai duoc gui dén cac ¢ dong trong vong mudi lam (15) ngay,
ké tir ngay két thac kiém phiéu. Viéc gui bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang
viéc dang tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong hai muoi tu (24) gio,
ké tir thoi diém két thac kiém phiéu.

i. Phiéu iy y kién da duoc tra 15i, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duoc thdng qua
va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién déu phai dugc luu giit tai tru so
chinh cua Cong ty.

j. Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc lay y kién c6 dong bang van banphai duoc
s6 ¢o dong dai dién it nhat 51% tong sé c¢6 phaneco quyén bicu'guyét chap thuan va co
gia tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop Daishoi dong ¢ déng;

DPiéu 15. Cic van dé khac

CAac van dé, noi dung khac lién quan dén‘viéeitrieu tap va biéu quyét tai Pai hoi dong
¢ dong: thuc hién theo quy dinh tai Biéu Ié va quy.dinh phap luat co lién quan.

CHUONG III. PE CU, UNG CU . BAU, MIEN NHIEMWA BAI NHIEM THANH
VIEN HOI PONG QUAN TRI, HOP,HOI PONG QUAN TRI

Piéu 16. Tiéu chuin thanh vién Hi dong quan tri

1. C6 trinh do chuygn mon, c6 kinh nghiény, nang Iyc kinh doanh va to chic quan Iy
doanh nghiép.

2. C6 nang lc hanh vi dan,su day du, khdng thudce ddi twong khong dugc quan ly doanh
nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu 17 caa Luat Doanh nghiép.

3. Trrong hop. 12 thanh vién' doc 1ap Hoi dong quan tri thi ngoai cac tiéu chuan néu trén,
phai dap (Ng E4c tiéu chuan theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

4, Céeitiéu chuan khac theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 17.  Cachsthirc ing cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vién Hoi ddng quan tri
1. Pé cir thanh vién Hoi dong quan tri

Cb dong hodc nhém cd dong so hitu tir 10% tong sé ¢6 phan phd thdng tro 1én co
quyén dé cir tng ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép va
Diéu & cong ty, cu thé nhu sau:

a. Co dong hodc nhoém cd dong nam gitr tir 10% dén dudi 30% s6 ¢d phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir mot (01) tng cir vién;

11



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

MHC Lan sita déi: 00

b. Cb dong hoic nhém cd dong nim giit tir 30% dén dudi 50% sé ¢b phan c6 quyén biéu
quyét dugc dé cir hai (02) ung cir vién;

c. Cb dong hodc nhém c6 dong nam giir tir 50% dén dudi 70% sb ¢b phan cé quyén biéu
quyét duoc dé cir ba (03) ang ctr vién:

d. C6 dong hodc nhdm cod dong nam gitr tir 70% sé ¢d phan cé quyén biéu quyét tro 18n
duoc dé cir bon (04) (g cir vién.

2. Ung cir thanh vién Hoi ddng quan tri

Ngudi ty ung cir thanh vién Hoi dong quan tri phai 1a co dong™namigiir it nhat 5%
téng s6 c6 phan cé quyén biéu quyét, thoa méan tiéu chuan thanh vién HDQT:

3. Gui ho so ang ctr, dé cir
Hb so ung cur, dé cir nguoi vao Hoi dong quan tria.wviéc giri hd sewtng’cr, dé cir:
thuc hién theo thdng bao caa Cong ty truéc ngay khaiimac Baishoi dong ¢ dong.

4, Truong hop sé luong ung vién Hoi dong'quan tri thong qua dé cr va (ng cir van
khong du s6 lugng can thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém hop va ra quyét dinh dé
ctr bd sung ng vién véi diéu kién4mgivién duGc déctr phai dam bao tidu chuan, didu
kién ciia thanh vién HDQT nhw'quy dinh'¢éia phap luat, Biéu Ié va Quy ché nay. Viéc
Hoi dong quan tri d& cir thém &ng vién phai duoc cong b rd rang trude khi Pai hoi
ddng c6 dong biéu quyétbau thanh vién Hoi,dong quan tri theo quy dinh cua phap
luat.

Pidu 18. Cach thirc’'bau thanh vién Hoi ddng quan tri

Bau thanh(vién Hoi ddng quan tri phai thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu,
theo d6 mdi 6o dong co téng sé phiéu biéu quyét twong Gng vai tong sé ¢o phan so
hitumhan,vsi S6'thanh vién dugc bau cua Hoi ddng quan tri va cd dong dé co6 quyén
don hét hoacmot pharton@isé phiéu bau cua minh cho mot hozc mot sb tng cir vién.
Nguoi tring ¢ir thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo sb phiéu bau tinh tir
cao Xudng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 sb phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6
thanh viéfi quy dinh tai Diéu Ié Cong ty. Truong hop ¢ 02 tng ctr vién trg 1én dat
cung sb phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing caa Hoi ddng quan tri thi s&
tién hanh bau lai trong sé cc tng cir vién c6 phiéu bau ngang nhau.

Pi¢u 19. Mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hgi dong quan tri
Thanh vién Ho6i dong quan tri bi mién nhiém, bai nhiém, thay thé trong céc truong
hop quy dinh tai Khoan 5 Diéu 26 Diéu 1¢ Cong ty, hodc theo cac trudng hop khac
theo quy dinh cia phap luat.

Pieu 20. Thong bao vé bau, mién nhi¢ém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
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Trong trudng hop Cong ty td chirc hop/lay ¥ kién bang vin ban Pai hoi dong c6 dong
v& viéc mién nhiém, bai nhiém, bau thanh vién Hoi dé)ng quan tri thi trong thong bao
moi hop/tai liéu ldy ¥ kién bang vin ban giri cho c6 dong phai néu rd noi dung nay
ddng thoi kém theo cac tai liéu hudng dan vé cach thirc guri hd so dé cir, ing cir; quy

dinh vé thé 1¢ bau ctr dé cac c6 dong nam dugc thong tin va thuan tién thuc hién.

Vi¢éc mién nhi€m, bai nhi¢m, bau thanh vién HGi dong quan tri phai dugc cong bd

thong tin theo quy dinh phap luat lién quan.

Piéu 21.  Cach thirc gi6i thiéu wng vién thanh vién Hoi dong quan tri

e.

f.

Truong hop dd xac dinh dugc Gng cir vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bd
thong tin lién quan dén cac tng cir vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Pai hoi dong ¢ dong trén trang thong tin diérbti cua Cong ty.dé co dong cb thé tim
hiéu vé& cac ung cir vién nay trudc khi bo phiéu. Ungicir vién Hoi ddng.guian tri phai
c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh x4 ctia ¢éie;thong tin c4 nhan dugc
cong b va phai cam két thuc hién nhiém yia mot cach'trung thue, can trong va vi loi
ich cao nhat ciia Cong ty néu dugc bau lam thanh vién Moi dong quan tri. Thong tin
lién quan dén wng cir vién Hoi donguan tri duge eéng bd bao gom:

Ho tén, ngay, thang, nam sinh;
Trinh d6 chuyén mon;
Qua trinh cong tac;

Céc chirc danh,guan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cua cong ty
khac);

Loi ich€8lién quan t&i Céng ty va cac bén cé lién quan caa Cong ty;

Caerthdng, tin khéc (néu cd) theo quy dinh tai Biéu 1& cong ty.

Pitu22. Trinh twya thi tuc t6 chirc hop Hji ddng quan tri

1.

a.

Cacicudc hop thuong ky:

Chu tiehyH6i dong quan tri phai triéu tap cac cudc hop Hoi dong quan tri, 1ap chuong
trinh nghi su, thoi gian va dia diém hop it nhat nam (05) ngay 1am viéc truéc ngay
hop. Chu tich c6 thé triéu tap hop bat ky khi nao thay can thiét, nhung it nhat 1a mdi
quy phai hop mat lan.

Cac cudc hop bat thuong:

Chu tich phai triéu tap hop Hoi dong quan tri, khong duoc tri hodn néu khong c6 Iy do
chinh dang, khi mot trong s cac ddi twong dudi day dé nghi bang van ban trinh bay
muc dich cudc hop va c4c van dé can ban:

C6 d& nghi cua Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi ddng quan tri;
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b. C6 d& nghi ciia Tong giam ddc hoac it nhat 05 nguoi quan ly khac;
c. C6 dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;
d. Truong hop khac (néu co).

Cac cudc hop Hoi dong quan tri néu tai Khoan 2 Biéu nay phai duoc triéu tap trong
thoi han téi da (07) bay ngay lam viéc sau khi c6 dé xuat hop. Truong hop Chu tich
Hoi ddng quan tri khéng chap nhan triéu tap hop theo dé nghi thi Chu tich phai chiu
trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra ddi véi Cong ty; nhitng ngudi dé nghi to chac
cudc hop duoc dé cap dén & Khoan 2 Biéu nay co thé tu minh trigustap.hop Hoi dong
quan tri.

Truong hop ¢6 yéu cau cua Kiém toan vién docap, Chu tich Hoi dong quan tri phai
triéu tap hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh.hinh Cong ty.

Dia diém hop:

Céc cudc hop Hoi dong quan tri s& duoc tiéh hanh o diachi da dang ky cua Cong ty
hodc nhitng dia chi khéc theo quyét dinh cua €hu tich Hoi dong quan tri va duoc su
nhét tri caa Hoi dong quan tri.

Thong bao va chuong trinh hops

Thong bao hop Hoi dongdquan tri phai duoc giistruéc cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri va cac Thanh vién Ban kiém soét it nhat ba (03) ngay 1am viéc trudc ngay
hop. Trong truong hop dot xuét thi théng’bao hop Hoi dong quan tri phai duoc gui
trugc cho cac thanh vién Hoi dong quan tri it nhat mot ngay. Thanh vién Hoi dong
quan tri c4.thé tir chointhdng bao mai hop bang vin ban, viéc tir chdi nay c6 thé dugc
thay d6i"hegic huy bo bang van ban cua thanh vién Hoi ddng quan tri d6. Thong bao
hop Hoi ddng-quan tri phai dugc 1am bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day
d thoi giany dia diémghop,.chuong trinh, noi dung cac van dé thao luan, kém theo tai
lidu can thiét vé nhitng van dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu
quyét caa thanh vién.

Thong béaoMai hop duoc giri bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung
phai bae dam dén duoc dia chi lién lac caa tirng thanh vién Hoi dong quan tri va cac
Thanh vién Ban kiém soat dugc dang ky tai Cong ty.

Cudc hop Hoi dong quan trj duoc tién hanh khi ¢ tir ba phan tu tong s6 thanh vién tre
lén du hop. Truong hop cudc hop duoc triéu tap theo quy dinh khoan nay khong du s6
thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 ngay,
ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Trudong hop nay, cudc hop duoc tién hanh, néu
¢6 hon mét nira s6 thanh vién Hai ddng quan trj du hop.
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10.

Cudc hop ctuia Hoi ddng quan tri c6 thé td chuc theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén giira
cac thanh vién cua Hoi ddng quan tri khi tat ca hoic mot s6 thanh vién dang & nhitng
dia diém khac nhau véi diéu kién 1a mdi thanh vién tham gia hop déu cé thé:

Nghe tirng thanh vién Hoi dong quan tri khac cung tham gia phét biéu trong cudc
hop;

Phat biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thoi.

Viéc thao luan giira c4c thanh vién cé thé thuc hién mot cach truc tiép qua dién thoai
hodc bang phuong tién lién lac théng tin khac hoic két hop cac phuong thirc nay.
Thanh vién Hoi ddng quan tri tham gia cudc hop nhu vay dugc coi 1a “co mat” tai
cudc hop d6. Pia diém cudc hop duoc to chirc theo quy dinh nay 1a dia diém ma c6
déng nhat thanh vién Hoi dong quan tri, hoic 1a dia diém c6 mat Chu toa cudc hop.

Cac quyét dinh duoc théng qua trong cudc hop truc tuyén duoc to chuc va tién hanh
mét cach hop thirc, c6 hiéu lyc ngay khi két thic cudc hop nhung phai duoc khang
dinh bang cac chir ky trong bién ban cua tat ca thanh vién Hoi dong quan tri tham duy
cudc hop nay.

Dbi véi truong hop ldy y kién thanh vién H6i dongquan tri tir xa bang email, bang
van ban: y kién phan hoi bangfemail hay van.ban (néu tra 10i bang van ban thi phai c6
chit ky cua céc thanh viénHoi dong quan tri) phai duoc giri cho bo phan thu ky Hoi
ddng quan tri cham nhat sau 03 ngay.ké tir ngay nhan duoc tai liéu hoic theo thoi han
yéu cau tra 1i néuw'tai van ban/email 1ayaykién. Y kién tra 10i bang vin ban/email cua
cac thanh vién Hdidong quan tri phai duoc tong hop thanh bién ban kiém phiéu, theo
d6 ghi 15 ndi dung camcéc thanh vién cho y kién, cac y kién tra loi gdm “ddng y/phan
dbi/khong €6, y kién”. Bién ban kiém phiéu phai ¢ chir ky caa Chu tich Hoi dong
quan.tri va Thuky Hoi dong quan tri.

Nghi quyét theo hinh®thaelldy v kién bang email/vian ban dugc thong qua trén co SO Y
kién tan thanh cia da sé thanh vién Hoi dong quan tri cd quyén biéu quyét. Nghi
quyét.nay c6 hiéu luc va gié tri nhu nghi quyét duoc thdng qua tai cudc hop.

Hinh thae/biéu quyét

Thanh vién Héi dong quan tri dugc coi 1a tham du va biéu quyét tai cudc hop trong
treong hop sau day:

Tham du va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

. Uy quyén cho ngudi khac dén dyu hop néu dugc da sb thanh vién Hoi ddng quan tri

chép thuan;

Tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi truc tuyén hoac hinh thic twong tu khac;
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12.

13.

d. Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tir. Trudng hop gui
phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi ddng quan tri cham nhat mot (01)
gio truée khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dugc mé trude su ching kién cua tat ca
ngudi du hop.

11. Biéu quyét

a. Tru quy dinh tai diém b khoan nay, moi thanh vién Hoi déng quan tri hodc nguoi dugc
iy quyén theo quy dinh tai Diéu Ié truc tiép c6 mat voi tu cach ca nhan tai cudc hop
Hoi ddng quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét;

b.  Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc biéu quyét vé cac hop dong, cac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan téi thanh vién do ¢6 loi ich va lgi
ich d6 mau thudn hoic cd thé mau thuin véi loi ich caa Cong ty. Thanh vién Hoi
ddng quan tri khong duoc tinh vao ty Ié thanh vién tdi thiéu c6 mat dé co thé to chac
cudc hop Hoi dong quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khéng co quyén
biéu quyét;

c. Theo quy dinh tai diém d khoan nay, khi c6 vin dé phat sinh tai cuoc hop lién quan
dén loi ich hoac quyén biéu quyét cua thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién do
khong tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét caa cha toa 1a quyét dinh cudi
cuing, trir truong hop tinh chat hozc pham vi loi ich cua thanh vién Hoi dong quan tri
lién quan chua dugc cong bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huang loi tir mot hop dong duoc quy dinh tai Biém a
va biém b Khoan 5 Diéu 41 Diéu I& dugc coi la c6 loi ich dang ké trong hop dong do;

e. Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, c6 quyén thao
luan nhung khong duoc biéu quyét.

Thanh vién'Hai ddng quantri truc tiép hoic gian tiép duoc huong loi tir mot hop ddng
hoac giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két véi Cong ty va biét ban than
13 nguai c6 191 ich trong d6 ¢ trach nhiém cdng khai loi ich nay tai cudc hop dau tién
ciia Hoi @dng thao luan vé viéc ky két hop ddng hodc giao dich nay. Truong hop
thanh vién Hoi dong quan tri khdng biét ban than va nguoi lién quan c6 loi ich vao
thoi diém hop dong, giao dich duoc ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan tri nay
phai cong khai cac loi ich lién quan tai cudc hop dau tién caa Hoi dong quan tri dugc
t6 chtrc sau khi thanh vién nay biét rang minh c6 loi ich hoic sé& ¢6 lgi ich trong giao
dich hoic hop ddng néu trén.

Hoi déng quan tri thdng qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co sé da sd thanh
vién Hoi dong quan tri du hop tan thanh. Truong hop s phiéu tan thanh va phan ddi
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ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cua Chu tich Hoi déng quan tri 1a phiéu quyét
dinh.

14.  Chu tich Hoi déng quan tri c6 trach nhiém giri bién ban hop Hoi dong quan trj t6i cac
thanh vién va bién ban d6 1a bang ching xac thuc vé cong viéc da duoc tién hanh
trong cudc hop trir khi ¢d y kién phan déi vé noi dung bién ban trong thoi han mudi
(10) ngay ké tir ngay guri. Bién ban hop Hoi ddng quan tri dwoc 1ap bang tiéng Viét va
c6 thé 1ap bang tiéng Anh va phai c6 cac noi dung cha yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh, ma s6 doanh nghiép;
b. Thoi gian, dia diém hop;
€. Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

d. Ho, tén ting thanh vién du hop hodc ngudi duoc uy quyén du hop va cach thuc du
hop; ho, tén cac thanh vién khéng du hop va ly do;

e. Vén dé duogc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f.  Tom tat phét biéu y kién cua tung thanh vién dy hop theo trinh tu dién bién caa cudc
hop;

g. Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhiing thanh vién tan thanh, khdng tan thanh va
khong co y kién;
h. Van dé da duoc théng qua va ty & biéu quyét thong qua twong ¢ng;
i. Ho, tén, chir ky chu toa va nguoi ghi bién ban.
15. Bién ban hep Hoi dong,quan tri duoc coi 1 hop 18 trong cac truong hop sau:

a. Co chit ky cua tit ca cac thanh vién Hoi dong quan tri tham dy cudc hop va ngudi
ghi bién ban hop; hoac
b. Bién ban dugc lap thanh nhiéu ban va mdi bién ban cé chit ky cua it nhat 01 thanh
vién Hoi déng quan tri tham gia hop; hoic h
c. Bién ban hop cé chir ky cta Chu toa cudc hop va nguoi ghi bién ban.

16.  Can ciraao Bién ban hop, Hoi dong quan tri ra Nghi quyét/Quyét dinh/Thong béo vé
cac noi dung da dugc Hoi ddng quan tri thdng qua tai cudc hop. Nghi quyét/Quyét
dinh/Thong bao duogc gui téi cac ddi twong ¢ lién quan dé trién khai thyc hién.
Trudng hop Nghi quyét/Quyét dinh thudc dbi trong cong bd thong tin theo quy dinh
thi Cong ty co6 trach nhiém coéng bd thong tin.

CHUONG IV.PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM THANH
VIEN BAN KIEM SOAT

DPiéu 23. Tiéu chuin Thanh vién Ban kiém soat
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Thanh vién Ban kiém soat phai dap ang cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Diéu 169 Luat Doanh nghiép, Diéu I& Cong ty va khéng thudc cac truong hop sau:

Lam viéc trong bo phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

La thanh vién hay nhan vién caa cong ty kiém toan doc 1ap thuc hién kiém toan céc
bao céo tai chinh cua cong ty trong 03 nam lién trude do.

Diéu 24. Cach thirc &rng cir, dé cir ngwdi vao vi tri Thanh vién Ban kiém soat

Viéc d& cur, tng cir ngudi vao vi tri Thanh vién Ban kiém soat duoc thyc hién tuong
tu cach thire quy dinh tai Diéu 17 Quy ché nay.

Diéu 25. Céach thice bAu Thanh vién Ban kiém soat

Bau Thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién‘theo phuong th@e\bau don phiéu, theo
d6 mdi cb dong co tdng sb phiéu biéu quyét twongheng véi tong séredphan s¢ hiru
nhan véi s6 thanh vién dugc bau cua Ban kiém soat va c6-@éng do co quyen don hét
hoac mét phan téng sé phiéu bau cia minh.€ho mét hode midt s6 Gng cir vién.

Nguoi trdng ctr Thanh vién Ban kiém soat duge, xac dinh theo sé phiéu bau tinh tur
cao xudng thap, bét dau tir tng ci'vién c6 sé'phié,bau €ao nhat cho dén khi du sb
thanh vién quy dinh tai Diéu J¢ Céng ty. Truong hop c6 02 (ng ctr vién tro 1én dat
cuing s6 phiéu bau nhu nhati cho thanh vién eudi cing cia Ban kiém soat thi s& tién
hanh bau lai trong s6 cac &ng cir vién c6 phiéu bau ngang nhau.

Piéu 26. Cach thirc gi@i thiéu ing vién Thank vién Ban Kkiém soat

Céch thuc gidi thiéu ung vién Thanh vién Ban kiém soat duoc thuc hién tuong tu

cach thirc quy dinh tai Didu 21 Quy ché nay.

Pi¢u 27. Mién nhiém, bai nhiém Thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién'Ban kiémyso4t.bi mién nhiém, bai nhiém theo cac truong hop quy dinh tai
Diéu 37 Diéu I¢ Cong ty.

Di¢u 28. * Thong bio vé bau, mién nhi¢m, bai nhi¢m Thanh vién Ban ki¢m so4t

1.

Trong trudng hop Cong ty td chirc hop/lay ¥ kién bang vin ban Pai hoi dong cb dong
vé viéc mién nhiém, bai nhiém, bau Thanh vién Ban kiém soét thi trong théng bao
moi hop/tai lidu liy ¥ kién bang vin ban giri co dong phai néu 16 ndi dung nay dong
thoi kém theo céc tai lidu huéng dan vé cach thire giri hd so dé cir, ting cir; quy dinh
vé thé 18 bau cir dé cac cd dong nim dugc thong tin va thuan tién thuc hién.

Viéc mién nhiém, bai nhiém, bau Thanh vién Ban kiém soat phai dugc cong b thong
tin theo quy dinh phap luat lién quan.

18



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

MHC Lan siza déi: 00

CHUONG V. THANH LAP VA HOAT PONG CUA CAC TIEU BAN HQI PONG

QUAN TRI

Piéu 29. Thanh lip va hoat dong ciia tiéu ban Hgi dong quan tri

1.

Hoi ddng quan tri c6 thé thanh lap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, luong thuong, kiém toan noi bo va cac linh vuc khéac phi hop véi yéu
cau cua Hoi ddng quan tri tirng thoi ky.

Trudng hop Cong ty tré thanh cong ty niém yét thi viéc thanh 1ap cac tiéu ban Hoi
ddng quan tri phai duoc sy chap thuan cua Dai hoi dong co dong.

Pai hoi dong cb dong uy quyén cho Hoi ddng quan tri diéu chinh quy dinh tai Chuong
ndy dé stra ddi, bo sung thém cac noi dung cu thé vé co cau ‘eha tiéu ban; tiéu chuan
thanh vién cua tiéu ban, truong tiéu ban; trach nhiém cua tiéu banwa ting thanh vién
sau khi Pai hoi ddng cd dong d chinh thirc chap thuaniviéc thanh lap tiéaban do.

CHUONG VI. LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEMWNGUO¥FPIEU HANH

DOANH NGHIEP

Pi¢u 30. Cac tiéu chuin ciia Ngwoi diéd hanh doanh nghié¢p

1.

Tiéu chuan cia Tong Giam dbe

Téng giam déc Cong ty phai 1a ngudi co du nang’luc hanh vi dan sy va khdng thudc
dbi twong khong duoc quan |y doanh nghiép theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cua
Luat Doanh nghiép.

Tiéu chuan cua nhitag ngudi diéu hanh khac

C6 phamfChat dao duc tét, trung thuc;

Co trinh d6 chuyén mén, tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

Co kha nang\dam dweng@@hiém vu duoc giao, ning dong, sang tao, man can trong
céng viéc;

C6 sie.khoe,/co kién thic vé quan ly;

CAc tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh phép luat va quy dinh noi bo cua
Cong ty tung thoi ky.

Piéu 31. Bo nhiém, ky hop ddng lao dong, mién nhi¢m Nguoi didu hanh doanh nghiép

1.

B4 nhiém, ky hop ddng lao dong, mién nhiém Tong Giam ddc

Hoi déng quan tri bé nhiém maot (01) thanh vién Hoi dong quan tri hoac mot ngudi
khac 1am Tong giam déc; ky hop dong trong d6 quy dinh thi lao, tién lwong va loi ich
Khéc.

b. Nhiém ky cia Téng giam dc khong qua nim (05) ndm va c6 thé duoc tai bd nhiém.

19



QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

MHC Lan sita déi: 00

Viéc b nhiém ¢ thé hét hiéu luc can ctr vao cac quy dinh tai hop dong lao dong

c. Hoi ddng quan tri ¢ thé mién nhiém Tong giam dbc khi da sé thanh vién Hoi dong
quan tri du hop c6 quyén biéu quyét tan thanh va bé nhiém mot Tong Giam déc moi
thay thé.

2. B nhiém, ky hop dong lao dong, mién nhiém nhimg ngudi diéu hanh khac

a. Cong ty dugc tuyén dung nhimg ngudi didu hanh khac khi can thiét, véi sb lugng va
chat luong phu hop véi co cau va thong 18 quan ly cong ty tuy ting thoi diém. Nhiing
ngudi diéu hanh nay phai c6 suw man can can thiét dé cac hoat.déngyva t6 chic cia
Cong ty dat dugc cac muc tiéu dé ra.

b. Nhimng nguoi diéu hanh khac bi mién nhiém trong cac truong hop sau dy:

- Khéng hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- Vi pham ndi quy, quy ché Cong ty;

- Tu lgi cad nhan;

- C6 don xin tu chuc;

- Céc truong hop khac theo yéu calihcdng Viée!

c.  Tham quyén bd nhiém, midA nhiém nhitng nguoi didu hanh nay tuan theo quy dinh vé
phan cip tham quyén phan quyéttrong hoat dong quan tri diéu hanh Cong ty ting thoi
ky.

Pi¢u 32. Thong bao boynhiém, mién nhi¢m Nguoi diéu hanh doanh nghié¢p
Quyét dinh v& viéc bé nhiém, mién nhiém Nguoi diéu hanh doanh nghiép phai duoc gii
cho cé&c ca nhamy,bo phan coilién quan tai Cong ty va cong bd thong tin theo quy dinh
phéap luétiién quan.

CHUONG VII. PHOI HQP HOAT PONG GIUA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM
SOAT VA TONG GIAM POC

Piéu 33. Phdi hop hoat dong giira Hyi ddng quan tri, Ban kiém soat va Tong giam ddc
trong van dé triéu tap hop, thong bao két qua hop/nghi quyét, xin y kién

1. Hoi dong quan tri moi Truong Ban Kiém soét hoac thanh vién Ban kiém soat tham du
tat ca cac cudc hop cua Hoi ddng quan tri va tdy tirng ndi dung c6 thé moi thém Tong
Giam doc tham dy. Cac khach moi nay c6 thé tham gia thao luan trong cudc hop
nhung khéng co quyén tham gia biéu quyét. Trinh tu thu tuc triéu tap hop Hoi dong
quan tri, théng bao mai hop, ghi bién ban cudc hop thuc hién theo quy dinh tai Diéu
22 Quy ché nay. Nghi quyét/Quyét dinh Hoi dong quan tri duoc gui t6i cac thanh vién
Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam ddc d¢é nam thdng tin va trién khai
thuc hién.
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Khi c6 yéu cau caa thanh vién Ban kiém soat hozc khi c6 yéu cau cua Tong Giam déc
nhu quy dinh tai Biéu 1& va Quy ché nay, Cha tich Hoi ddng quan tri phai triéu tap
hop Hoi ddng quan tri.

2. Khi c6 yéu cau cua thanh vién Hai ddng quan tri hozc khi ¢ yéu cau cua Tong Giam
dbc theo quy dinh tai quy ché té chirc va hoat dong cua Ban kiém soét, Truong Ban
kiém soat phai triéu tap hop Ban kiém soét. Trinh ty thu tuc triéu tap hop Ban kiém
soat, théng bao mai hop, ghi bién ban cudc hop thuc hién theo quy dinh tai quy ché to
chtrc va hoat dong cua Ban kiém soat. Nghi quyét/Quyét dinh Ban kiém soat dwoc g
t6i cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Tong Gidm déeidé nam thong
tin va trién khai thuc hién.

3. Khi c6 yéu cau caa thanh vién Hoi dong quan trihozc thanh vién,Ban kiém soét, Tong
Giam dbc phai triéu tap hop Ban Tong Giam ddo/Ban Diéu hanhs Trinhtu thi tuc
triéu tap hop Ban Téng Giam dbc/Ban Piéu hanh, théngibao moi hop, ghi bién ban
cudc hop thuc hién theo quy dinh tai quy ehé té chiic vashoatidérg cua Ban Diéu
hanh. Quyét dinh ciia Ban Tong Giam d6¢/Ban.Piéu hanh duoc i téi cac thanh vién
Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat dééo cao.

4. Ty nhu cau va thuc tién trong oat dongigdan tri diebwhanh, Hoi dong quan tri duwoc
quyén ban hanh quy dinh vé@han cap tham'guyén phan quyét trong quan tri diéu hanh
dé phan cap/ay quyén chd Thudng,truc HPQT, Chu tich HPQT, Toéng Giam dbc thuc
hién mot s6 quyémhan cua Hoi dongguan tri. Do d6, dbi véi nhitng van dé vuot tham
quyén cua Tong Giam dbc, Tong Giam @6¢ lap To trinh xin y kién phé duyét cua Hoi
ddng quan tri hoic eap duoc Hoi dong quan tri phan cap/ay quyen.

5. Trén co,s6 nhiém vy, quyén han cua minh, Hoi dong quan trj xac dinh cac chu truong,
chinh sach, dinh hudng, quy dinh .... 1am co s& dé Téng Giam dbc diéu hanh cac hoat
dohg kinfvdoanh; @ong thdi phé duyeét céc ké hoach, phuong an hoat dong kinh doanh,
cac bao cao, @& xuat do Téng Giam ddc dé trinh thugc tham quyén xem xét, quyét
dinh cua Hoi déng quan tri.

6. Téng Giam.doc c6 trach nhiém diéu hanh cac cong viéc theo quy dinh tai Diéu l¢,
Nghi quyét, iy quyén/phan cong/chi dao cia Hoi ddng quan tri phd hop vai cac quy
dinh cua phap luat. Truong hop Toéng Giam dbc khéng thdng nhat véi Nghi
quyét/Quyét dinh cua Hoi ddng quan tri, Tong Giam dbc quyén trao doi, bao luu ¥
kién nhung van phai chip hanh/thuc hién y kién chi dao ciia Hoi dong quan tri.

Pidu 34. Cac trwong hop Tong giam doc va Ban Kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Hoi

dong quan tri

1. Tong Giam dbc co quyén dé nghi HPQT tridu tap hop khi phat sinh céc cong viéc
hoic thong tin dot xuét c¢d thé anh huong Ion t6i hoat dong cua Cong ty hoic quyén
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loi cia Cong ty, bao gom nhung khong gidi han: Tai khoan cua Cong ty tai ngan hang
bi phong toa hodc dugc phép hoat dong tro lai sau khi bi phong toa, ngoai trir treong
hop phong toa theo yéu cau cua chinh Cong ty; Cong ty cd cac hoat dong trai qui dinh
cua phap luat; Cong ty bi dinh chi kinh doanh, thu hoi Giay chiing nhan dang ky kinh
doanh hoic Gidy phép thanh Iap va hoat dong hoic Giay phép hoat dong; Co quyét
dinh khaoi t6 d6i voi thanh vien HDQT, Phé Tong Giam déc, Ké toan truong/Giam
déc tai chinh hoic cac chirc danh twong duong khac ciia Cong ty; C6 ban an, quyét
dinh cta Toa 4n lién quan dén hoat dong cua Cong ty; C6 két luan cua co quan thué
vé viéc Cong ty vi pham trong yéu vé phap luat vé thué; Cong ty.eéseéc ton that/tranh
chap ton that 16n vé tai san; phat hién Cong ty di chéch muc ti€u, dinh huéng cua Dai
hoi dong co dong/Hoi dong quan tri.

Ban Kiém soét c6 quyén dé nghi HPQT, Tong Giam déc triéu tapshop khi xay ra cac
su kién quy dinh tai Khoan 6, 7, 8 Diéu 170 Luat Doanksnghiép.

Picu 35. B&o c4o, kiém diém ciia Tong Giam ddc

1.

Theo dinh ky 06 thang, hang nam va dot xuatkhi cé yéu cau cua Hoi ddng quan tri,
Téng Giam doc kiém diém, danh gigviéc thuc hiénnhiém Vi va quyén han duoc giao
cling nhu viéc thuc hién cac nghibquyét Vas€ac van déwry quyén khac cia HPQT dbi
v6i Tong Giam déc.

Tong Giam ddc chiu trach nhiém teudc HDQT va PHPCP vé viéc thuc hién nhiém
vu Va quyén han diroc giao va phai bée cao cho cac ddi tuong nay két qua thuc hién
cac chi dao, ndifdung nghi quyét caa Chu tich HPQT, Thuong truc HPQT, HDQT
hoic khi duoc yéu ciu,

Tong Gidmidoc co trachynhiém bao cdo, cung cap thong tin theo yéu ciu cua Ban
Kiém soat. Tong Giam dbe co trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi dé Truong Ban
Kiém soét va cac thanh’vién Ban Kiém soat duoc tiép can thdng tin, béo céo trong
khoang thoi'gian phu hop.

Céaehythirc bao cao, thdng béo cua Tong Giam ddc cho Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat:

Béo ca0 truc tiép tai cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét.

Béo c4o bang vin ban. Trudng hop béo céo bang vin ban, thoi han bao céo, thoi han
y8u cau tra loi néu tai van ban caa Hoi dong quan tri, Ban kiém soét.

Diéu 36. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cAc thanh vién

1.

HDQT, cac thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam doc theo ciac nhiém vu

cu thé cua cac thanh vién

Céc thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat va Tong Giam ddc s& thuong xuyén
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trao d6i trong cong viéc va cung cp thong tin qua lai theo tinh than hop tac, hd tro,
tao thuan lgi cho cOng viéc cua cac thanh vién theo diing quy dinh tai biéu lé Cong ty,
quy ché 1am viéc va ké hoach hanh dong chung.

2. Truong hop khan cép, cac thanh vién HPQT, thanh vién Ban Kiém soat va Tong
Giam déc c6 thé thdng tin ngay (bang gap mat, dién thoai hodc email da dang ky voi
Cong ty) cho Chu tich HDQT, Truéng Ban Kiém soat hoic TGP hoic ca ba ngudi dé
duoc giai quyét hiéu qua.

3. Khi phét hién rai ro c6 thé gay anh huéng dén uy tin hodc hoat dong kinh doanh cua
Cong ty, Téng Giam dbc phai thong béo ngay cho Chu tich ADQT va Trudng Ban
Kiém soat biét vé rui ro nay.

CHUONG VIlI. DPANH GIA HANG NAM POIVOI THANH VIEN BAN KIEM
SOAT, THANH VIEN HPQT, TONG GIAM POC VAINGUOI PIEUHANH KHAC
Pidu 37. Co ché danh gia hoat dong ddi véi thanh vién Ban Kiém soat, HDQT, Tong

Giam ddc va nguoi diéu hanh khac

1. Hang nim, HPQT, Ban Kiém soat, Ban Diéu hanh,trinh béo.cao hoat dong tai Dai hoi
dong co dong thuong nién dé Pai.hoi dong co’dong xem xét thong qua.

2. Can cr vao nhiém vu dugc phan cong, ké hoach dugé giao, hang nam, thanh vién Ban
Kiém soat, thanh vién HDQT, Téng Giam doc VA nguoi didu hanh khac phai lap bao
céo két qua hoat @ong trong nam trinh cap co tham quyén xem xét, danh gia va phé
duyeét.

3. Qua trinh danh gia phai khach quan, trung thuc va dua trén céc tiéu chi can thiét va
phu hopardi, nhiém vu ctia tirng thanh vién.

Picu 38. Phwong thirc danh gia hoat dong ciia thanh vién Ban Kiém soat, HPQT,
Tong Giam ddevanguoi diéu hanh khac

1. Viéc danh gia sé dugc thuc hién theo quy dinh sau:

Dinh ky hang nim hodc dot xuat, Cong ty s& to chirc danh gia hoat dong cua thanh
vién Ban'Kiém soat, HDQT, Téng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac theo phuong
thac sau:

- Tu nhan xét danh gia.
- Céch thuc khac do HPQT/ Ban Kiém soat/Tong Giam dbc lya chon vao ting thoi
diém.
2. HDPQT sé té chuc hop dé danh gia hoat dong cia cac thanh vién HPQT, Tong Giam
dbc va cac ca nhan/don vi truc thuoc HDQT.

3. Ban Kiém soét s& t6 chirc hop dé danh gia hoat dong cua thanh vién Ban Kiém soét.
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4.

Tong Giam dbc sé tién hanh danh gia hoat dong cua nhitng nguoi diéu hanh khac, phu
hop véi quy dinh ndi bo cua Céng ty ting thoi Ky.

Piéu 39. Khen thuwéng

Cac thanh vién HDQT, Ban Kiém soat, Tong Giam dbc va ngudi diéu hanh khéc c6
thanh tich trong viéc quan tri, diéu hanh Cong ty va cac nhiém vu khac duoc giao s&
dugc xem xét, khen thudng theo quy dinh cua phap luat va Cong ty.

Déi voi HPQT, Ban Kiém soét: ngan séch khen thuong thuc hién theo Nghi quyét cua
Dai hoi dong cd dong Cong ty. HDQT/Ban Kiém soét thuc hiénphan:.bd ngudn khen
thuong theo két qua danh gia nhu quy dinh tai Bidu 39 Quy ché nay.

Dbi voi Tong Giam doc va ngudi diéu hanh khag:

Cac hinh thirc khen thuong, tiéu chuan cu thé vé hinh thic khen thugng, trinh ty, tha
tuc khen thuong sé dugc thuc hién theo cac quy dinh.néibé.cua Cong ty tai ting thoi
diém. Nguon khen thuéng: duoc trich tir QUy khen thuong Congety hay ngudn hop
phap khac theo quy dinh cta Dai hoi dong edydong/Hoi dong quan tri hoic quy dinh
cua phap luat.

Piéu 40.  Xir Iy vi pham va ky luat

1.

Céc thanh vién HDQT, Ban Kiém soat, Téng Giam ddc va nguoi diéu hanh khéc
trong qua trinh thuc thi nhiém v €aa minh mavi pham quy dinh caa phap luat, Diéu
I&¢ Cong ty va cac quy dinh khac co 1ién quan cua Cong ty, thi tly theo tinh chat, mirc
d6 va hau qua eéa hanh vi vi pham s¢/bi xur 1y theo quy dinh ctua phép luat va/hoac
cua Cong ty.

HDPQT €6 tham quyén quyét dinh Ky luat dbi véi cac chire danh do HPQT bo nhiém.
Téng Giam d6e,co tham Quyén quyét dinh ky luat ddi véi cac chic danh do Téng
Giam doe bd.nhiémy

Nguyén tic Xt Iy vi pham ky luat, cac hinh thic xir Iy vi pham ky luat, trinh ty, thu
tuc Xt ly vi pham ky luat s€ dugc thuc hién theo quy dinh phép luat va quy dinh cua
Cong ty ting thoi ky.

CHUONG IX. LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM NGUOI PHU TRACH

QUAN TRI CONG TY

Piéu 41. Tiéu chuin, b6 nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty

1.

Truong hop Cong ty niém yét, Hoi dong quan tri phai bd nhiém it nhat 01 ngudi l1am
cac nhiém vu cta Nguoi phu trach quan tri cong ty. Nguoi phu trach quan tri cong ty
¢6 thé kiém nhiém lam Thu ky cong ty.
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Nguoi phu trach quan tri cdng ty phai 1a ngudi c6 hiéu biét vé phap luat, khong duoc
ddng thoi 1am viéc cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém toan cac bao
cao tai chinh cua Coéng ty.

Hoi ddng quan tri ¢ thé mi&n nhiém Ngudi phu trach quan tri cong ty khi da s thanh
vién Hoi ddng quan tri du hop ¢ quyén biéu quyét tan thanh va bd nhiém Ngudi phu
trach quan tri cong ty méi thay thé.

Didu 42. Thong bio vé viéc bé nhiém, mién nhiém Nguwdi phu trich quan tri cong ty

Quyét dinh vé viéc bd nhiém, mién nhiém Nguoi phu trach quan.trisedng ty phai duoc
guri cho cac c& nhan, b phan c6 lién quan tai Cong ty va cong b thong tin theo quy
dinh phap luat lién quan.

CHUONG X. PIEU KHOAN THI HANH

Didu 43.  Sira doi, bo sung Quy ché

1.

HPQT chiu trach nhiém d& xuat sira d6i, bé sung Quy'chénay khi'thiy can thiét cho
phu hop véi hoat dong kinh doanh ciia Cong ty, phu hop véi cac quy dinh hién hanh
cua phap luat.

Trong truong hop cac quy dinh’clia phap ldat, quy dinh tai Diéu 1é Cong ty lién quan
thay d6i thi Quy ché nay ciing'sé phai duoc stra doi, bo sung twong g cho phil hop
v6i cac thay d6i trong Didu 18 Congty.

Nhitng van dé khdc lién quan dén quanstri ndi bd cong ty néu chua dugc quy dinh

trong Quy ché fayithi ap dung cac quy-dinh ctia phap luat, Didu 1¢ Cong ty.

Diéu 44. Hiéuduc

1.

Quy ché noi'b. vé quan tri cong ty caa Cong ty Co phan MHC gom 10 Chuong, 44
Diéu, duge, Dai hoi, dong c6 dong thudng nién nam 2021 cia Cong ty thong qua va
dugc Hoi dong quan tri Cong ty ban hanh va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ... thang
04:nam 2021.

HPQT)Banskiém soat, Tong Giam ddc, cac don vi va c& nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém td chirc, trién khai, thuc hién Quy ché nay.
TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
(Ky, ghi 18 ho tén va dong dau)
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So: ....../2021/0P-HPOT-MHC

Ha N¢i, ngay ... thdng 04 nam 2021

QUYET PINH

(V/v: ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Hpi dong qudn tri Cong ty Cé6 phan MHC)

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN MHC

- Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Can cur Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,

- Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn;

- Cdn cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B truéng Bé
Tai chinh hdng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn;

- Cdn cit Piéu 1é c¢ong ty ¢é phan MHC;

- Can cir Nghi quyét Dai héi dong cé déng thiong nién nam 2021 so ... 12021/NQ-
DHDCD-MHC. ngay 22 thang 04 nam 2021.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong
ty C6 phan MHC”,

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Céac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Téng giam ddc va cac ca nhan, don vi ¢6 lién
quan ctia Cong ty c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phac
QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN MHC

(Ban hanh theo Quyér dinh ciia Héi dong quan tri s ....../2021/0P-HPQT-MHC ngay 22
thang 04 nam 2021)
CHUONG |. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1.  Pham vi diéu chinh va di twong 4p dung
1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co ciu to chirc
nhan su, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu ctia Hoi dong quan trj va cac thanh
vién Hoi déng quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 1¢
cong ty va cac quy dinh khac cua phap luét co lién quan.
2. Doi tugng 4p dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho Hoi déng quan tri, cac thanh vién
Hoi dong quan tri.
Pitu 2.  Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri
1. Hoi dong quan tri 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién ctia Hoi dong quan
tri chiu trach nhiém c4 nhan vé phén viéc cua minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai
hoi dong c6 dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri
d6i v6i sy phat trién ctia Cong ty.
2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Tong giam déc to chirc diéu hanh thyc hién cac
nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dong quan tri.
CHUONGTI. THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI
Pi¢u3.  Quyén va nghia vu ciia thanh vién Hgi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 ddy du cac quyén theo quy dinh cta Luat Ching
khoan, phap luat lién quan va Diéu 18 cong ty, trong d6 c6 quyén dugc cung cip cic
thong tin, tai li¢u vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cia cac
don vi trong Cong ty.
2. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cic nghia
vu sau:

a. Thuc hién cac nhi¢ém vu ctia minh mét cach trung thyc, can trong vi 1gi ich cao nhat

cta co dong va cua Cong ty;
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Diéu 4.
1.

2.

Diéu 5.
1.
2.

Diéu 6.
1.

a.

Tham dy day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri va c¢6 y kién vé cac van dé duoc

dua ra thao luan;

Béo c4o kip thoi, ddy du véi Hoi dong quan tri cac khoan thu lao nhan dugc tir cac cong

ty con, cong ty lién két va cac t6 chuc khéc;

Biéo cdo Hoi ddng quan tri tai cude hop gin nhat cac giao dich gitra Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50% trd 1én vén didu 16 voi
thanh vién Hoi ddng quan tri va nhitng ngudi c6 lién quan cua thanh vién dé; giao dich
giita Cong ty v6i cong ty trong d6 thanh vién Hoi déng quan tri 14 thanh vién sang lap
hodc 1a nguoi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nim gan nhat trude thoi diém
giao dich;

Thuc hién cong b thong tin khi thuc hién giao dich ¢6 phiéu cia Cong ty theo quy dinh

cua phap luat.

Thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap ciia cong ty niém yét phai 1ap bao cdo danh gia

vé hoat dong ctua Hoi dong quan tri.
Quyén dwoc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri ¢ quyén yéu cau Tong giam ddc, Pho Tong giam dbc,
nguoi quan 1y khac trong Cong ty cung cip thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va cua don vi trong Cong ty.

Nguoi quan 1y duoc yéu cau phai cung cap kip thoi, ddy di va chinh xac thong tin, tai
liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi déng quén tri. Trinh ty, thu tuc yéu cau va cung

cap thong tin do DPiéu 18 cong ty quy dinh.
Nhiém ky va s6 hrong thanh vién Hji ddng quan tri
Hoi dong quan trj Cong ty c¢6 03 thanh vién.

Nhiém ky cua thanh vién Hoi dong quan tri khong quéa 05 nim va c6 thé dugc bau lai
v6i s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau lam thanh vién Hoi déng

quan tri doc 1ap cua mdt cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.

Truong hop tat ca thanh vién Hoi ddng quan trj cing két thiic nhiém ky thi cac thanh
vién d6 tiép tyc 14 thanh vién Hoi dong quén tri cho dén khi c6 thanh vién méi duoc

bau thay thé va tiép quan cong viéc, trir trudng hop Piéu 18 cong ty co quy dinh khac.

Diéu 18 cong ty quy dinh cu thé sd luong, quyén, nghia vy, cach thirc to chic va phdi

hop hoat dong cua cac thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap.
Tiéu chuén va diéu kién thanh vién Hji dong quan tri
Thanh vién Hoi ddng quan tri phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau day:

Khéng thudc d6i twong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 Luat Doanh nghiép;
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Co¢ trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vuc,
nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty va khong nhat thiét phai 1a c6 dong ciia Cong ty,
trir truong hop Diéu 16 cong ty c6 quy dinh khéc;

Thanh vién Hoi dong quan tri Cong ty c6 thé ddng thoi 1a thanh vién Hoi dong quan tri

cua cong ty khac;

Déi v6i doanh nghiép nha nude theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 Luat Doanh
nghiép va cdng ty con cua doanh nghiép nha nudc theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 88
Luat Doanh nghiép thi thanh vién Hoi déng quan tri khéng duoc 1a nguoi ¢6 quan hé
gia dinh cua Toéng giam ddc va ngudi quan 1y khac cua cong ty; ciia ngudi quan 1y,
ngudi ¢6 thim quyén bd nhiém nguoi quan 1y cong ty me;

Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 cong ty.

Thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap theo quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 137 Luat

Doanh nghiép phai dap ung cac tiéu chudn va diéu kién sau day:

Khdng phai 1a nguoi dang lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con ctia Cong
ty; khong phai 1a nguoi da tirng lam viéc cho Cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua

Cong ty it nhét trong 03 nam lién trudc do;

Khong phai 1a ngudi dang huong lwong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phy cip ma

thanh vién Hoi déng quan tri dugc hudng theo quy dinh;

Khong phai 1a nguoi ¢6 vg hoac chong, bo dé, bd nuodi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a c6 dong 16n ctia Cong ty; 1a ngudi quan ly cia Cong

ty hodc cong ty con ctia Cong ty;

Khong phai 1a nguoi tryc tiép hodc gian tiép s¢ hiru it nhat 01% téng sd cd phan co

quyén biéu quyét cua Cong ty;

Khong phai 1a nguoi da timg 1am thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét ciia Cong
ty it nhét trong 05 nam lién trude do, trix truong hop dugce bd nhiém lién tuc 02 nhiém
ky;

Tiéu chuan va diéu kién khac theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty.

Thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri phai théng bao véi Hoi dong quan tri vé viée
khong con dap tmg du cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va
duong nhién khong con 1a thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ké tir ngay khong dap
g du cac tiéu chuan va diéu kién. Hoi dong quan tri phai thong béo truong hop thanh
vién doc lap Hoi dong quan tri khong con dap tng du cac tiéu chudn va diéu kién tai
cudc hop Dai hoi d@)ng cd dong gﬁn nhét hodc triéu tap hop Dai hoi déng cd dong dé
bau bd sung hoic thay thé thanh vién doc 1ap Hoi ddng quan tri trong thoi han 06 thang

ké tir ngay nhan duogc thong bao ctia thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri ¢6 lién quan.
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Diéu 7.
1.

Chi tich Hoi dong quan tri

Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau, mién nhiém, bii nhiém trong )

cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty khéng duoc kiém Tong giam ddc.
Chu tich Hoi dong quan tri c6 quyén va nghia vu sau day:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dong quan tri;

Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop; triéu tap, chu tri va lam
chu toa cudc hop Hoi déng quan tri;

Té chuc viéc thong qua nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;
Giam séat qué trinh to chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri;
Chu toa cudc hop Dai hoi dong co dong;

Quyét dinh cac van dé lién quan dén cong viéc kinh doanh hang ngay caa Cong ty ma
khong thudc tham quyén caa Hoi ddng quan tri;

Tb chuc thyc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;
T6 chuc thyuc hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n dau tu cua Cong ty

Pam bao Hoi ddng quan tri giri bao cao tai chinh nim, bao cdo hoat dong cua Cong ty,
bao c&o kiém toan va bao cao kiém tra cuia Hoi dong quan tri cho cac C6 dong tai cudc
hop Pai hoi d6ng c6 dong;

Trong vai tro 12 Nguoi dai dién theo phéap luat cia Cong ty, Cha tich Hoi dong quan tri
thay mat Cong ty ky két cac hop dong/giao dich phét sinh trong hoat dong kinh doanh
cua Cong ty sau khi cac hop dong/giao dich nay da dugc cip ¢ tham quyén caa Cong
ty phé duyét theo quy dinh cua phéap luat, Biéu I&é Cong ty va cac quy ché co lién quan
cua Cong ty;

B nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc chac danh quan ly trong Cong ty, trir cac chac
danh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri;

Quyét dinh sb luong ngudi lao ddng, mirc luong, tro cap, loi ich, viéc bo nhiém, mién
nhiém va cac diéu khoan khac lién quan dén nguoi lao dong ciia Cong ty;

. Kién nghi phuong an co cau t6 chirc, quy ché quan Iy noi bo cia Cong ty;

Kién nghi phwong an tra ¢ tirc hoac xu ly 16 trong kinh doanh;
Quyén va nghia vy khac theo quy dinh ciia Luat Doanh nghiép va biéu 1é Cong ty.

Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chire hozc bi bai mién, Hoi dong quan
tri phai bdu nguoi thay thé trong thdi han 10 ngay ké tir ngay nhan don tir chirc hodc bi
bai mién. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri Véng mat hodc khong thé thuc hién
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e.

duoc nhiém vu ctia minh thi phai uy quyén bang van ban cho mdt thanh vién khac thuc
hién quyén va nghia vu ciia Chu tich Hoi dong quén tri theo nguyén tic quy dinh tai
Diéu 1é cong ty. Trudong hop khong c6 ngudi duge uy quyén hodc Cha tich Hoi dong
quan tri chét, mét tich, bi tam giam, dang chép hanh hinh phat tu, dang chép hanh bién
phap xtr 1y hanh chinh tai co s¢ cai nghién bét budc, co s& giao duc bét budc, trén khoi
noi cu trd, bi han ché hodc mat nang luyc hanh vi dan sy, c6 kho6 khan trong nhén thue,
lam chi hanh vi, bi Toa an cAm dam nhiém chirc vy, cAm hanh nghé hodc lam cong
viéc nht dinh thi cac thanh vién con lai bau mét nguoi trong s6 cac thanh vién gitr chirc
Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da sd thanh vién con lai tan thanh cho dén
khi c6 quyét dinh méi cia Hoi dong quan tri.

Khi xét thiy can thiét, Hoi dong quan tri quyét dinh bo nhiém thu ky cong ty. Thu ky

cong ty c6 quyén va nghia vu sau dy:

HJ tro to churc triéu tap hop Dai héi d@)ng ) dong, Ho1 déng quan tri; ghi chép cac bién

ban hop;
H5 tro thanh vién Hoi ddng quan tri trong viée thuc hién quyén va nghia vu duoc giao;
HO tro Hoi dé)ng quan tri trong &p dung va thyc hién nguyén tic quan tri cong ty;

HOb trg Cong ty trong xay dung quan hé cd déng va bao vé quyén, loi ich hop phap cua
¢ dong; viéc tuan thu nghia vu cung cip thong tin, cong khai hoa thong tin va thi tuc
hanh chinh;

Quyén va nghia vy khac theo quy dinh tai Diéu 1& Cong ty.

Piéu8.  Mién nhiém, bdi nhiém, thay thé va bé sung thanh vién Hgi déng quan tri

1.

Pai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau
day:

Khong co du tidu chuan va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh nghiép;
C6 don tir chirc va duge chéap thuan;

Truong hop khic quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Dai hoi déng c6 déng bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop sau dy:
Khong tham gia cac hoat dong ctia Hoi ddng quén tri trong 06 thang lién tuc, trir truong
hop bét kha khang;

Truong hop khac quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Khi xét thay can thiét, Dai hoi dong c6 dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quan tri; mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri ngoai trudng hop quy
dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.
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Hoi déng quan trj phai triéu tdp hop Pai hoi déng cd dong dé bau bd sung thanh vién
Hoi dong quan trj trong trudng hop sau day:

S6 thanh vién Hoi ddng quan trj bj giam qua mot phan ba so vé6i s6 quy dinh tai Didu
1é cong ty. Truong hop nay, Hoi ddng quan trj phai triéu tdp hop Dai hoi dong cb dong
trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sb thanh vién bi giam qué mot phan ba;

S6 luong thanh vién doc lap Hoi dong quan tri giam xudng, khong bao dam ty 1¢ theo
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 Luat doanh nghiép;

Trir trudng hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay, Pai hoi dong cb dong bau
thanh vién moi thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri 3 bi mién nhiém, bai nhiém tai

cudc hop gan nhat.

Pieu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién H¢i dong quan tri

1.

C6 dong hoac nhom c6 dong sé hitu tir 10% tong s c6 phan pho thong trd 1én c6 quyén
de ctr nguoi vao Hoi dong quan tri. Viée de cur nguoi vao Hoi dong quén tri thuce hién

nhu sau:

Céc c6 dong pho thong hop thanh nhom dé dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri phai
thong béo vé viéc hop nhém cho cac ) dong du hop biét trude khi khai mac Dai hoi

dong co6 dong;

Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hodc nhém cd dong quy dinh
tai khoan nay duoc quyén dé cr mot hodc mot sé ngudi theo quyét dinh cua Pai hoi
ddng cd dong lam tng ctr vién Hoi dong quan tri. Trudng hop s6 ung cr vién duge cd
d6ng hodc nhom ¢ dong dé ctr thap hon s tmg cir vién ma ho duge quyén dé ctr theo
quyét dinh ctia Pai hoi ddng c6 dong thi sb ing ctr vién con lai do Hoi dong quan tri va

cac co6 dong khac deé cu.

Trudng hop sd lwong mg cir vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va ing cir van
khong dii s6 lwong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 115 Luat Doanh nghiép,
Hoi dong quan tri dwong nhiém gidi thiéu thém @ng ctr vién hodc t6 chirc dé ctr theo
quy dinh tai Diéu 1 cong ty, Quy ché ndi bd vé quan trj cong ty va Quy ché hoat dong
ctia Hoi dong quan tri. Viéc Hoi dong quan tri duong nhiém gidi thiéu thém tng ctr
vién phai dugc cong bd rd rang trude khi Dai hoi dong cd dong biéu quyét bau thanh
vién Hoi dong quan trj theo quy dinh cua phap luat.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo phuong thic
bau don phiéu, theo d6 mdi c¢b dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong Gmg véi tong sb
c¢b phan so hiru nhan vai sé thanh vién duoc bau ciia Hoi ddng quan tri va c¢b dong co
quyén don hét hoic mot phan tong sé phiéu bau ctia minh cho mot hoic mot sé tmg cir
vién. Nguoi tring ctr thanh vién Hoi ddng quan tri duoc xac dinh theo sé phiéu bau tinh

tur cao xuong thap, bat dau tir ing ctr vién c6 so phiéu bau cao nhat cho dén khi du so
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thanh vién quy dinh tai Diéu 1é cong ty. Trudng hop co tir 02 Gng ctr vién tré 1én dat
cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing ctia Hoi dong quan tri thi sé& tién
hanh bau lai trong sb cac g cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo

tiéu chi quy ché bau cir hoic Diéu 1¢ cong ty.

Vi¢c bau, mién nhi€m, bai nhi€ém thanh vién Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong

quyét dinh theo nguyén tic bo phiéu.

Diéu 10. Thong bio vé bau, mien nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan trij

1.

Truong hop did xac dinh duoc ung cir vién Hoi déng quan tri, Cong ty phai cong bd
thdng tin lién quan dén cac tmg cir vién tbi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop Dai
hoi dong cb dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu
vé cac tng cr vién nay trudc khi bo phiéu, ung ctr vién Hoi dong quén tri phai ¢ cam
két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac cta cac thong tin ¢4 nhan duoc cong bd
va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao
nhit cia Cong ty néu dugc bau 1am thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan

dén Gmg cir vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gom:
Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cbdng tac;

Céc chtc danh quan 1y khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quan tri cia cong ty
khac);

Lot ich ¢6 lién quan td1 Cong ty va cac bén c6 lién quan cua Cong ty;
Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

Cong ty dai chiing phai ¢ trach nhiém cong bo thong tin vé cac cong ty ma trng cir vién
dang nam git chirc vu thanh vién Ho1 dong quan tri, cac chirc danh quén ly khac va cac
loi ich co lién quan téi cong ty cuia rng cur vién Ho1 dong quan tri (n€u co).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri

thuc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong b thong tin.

CHUONG I11. HQI PONG QUAN TRI

Diéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hji dong quan tri

1.

Hoi dong quan trj 1a co quan quan 1y Cong ty, cd toan quyén nhan danh Cong ty dé
quyét dinh, thuc hién quyén va nghia vu ctia cong ty, trir cac quyén va nghia vu thudc

thim quyén cua Pai hoi ddng cd dong.

Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quan tri dugc quy dinh tai Didu 27 Diéu 1¢ Cong ty
va cac quyén, nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luét.
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3. Trur khi phap luat va Biéu 1&é Cong ty c6 quy dinh khac, Hoi dong quan tri cd thé ay
quyén/phan cip/giao cho Chu tich Hoi dong quan tri, cac co quan tryc thuéc Hoi dong
quan tri, Tong giam ddc thyc hién cac quyén han cua Hoi dong quan tri.

4. Hoi déng quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop, 1y ¥
kién bang van ban hoic hinh thirc khac do Diéu 18 cong ty quy dinh. Mdi thanh vién

Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

5. Trudng hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri théng qua trai voi quy dinh
ctia phap luat, nghi quyét Pai hoi dong cb déng, Diéu 18 cong ty gay thiét hai cho Cong
ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét, quyét dinh d6 phai cung lién déi
chiu trach nhiém c4 nhan vé nghi quyét, quyét dinh d6 va phai dén bu thiét hai cho
Cong ty; thanh vién phan dbi thong qua nghi quyét, quyét dinh néi trén dugc mién trir
trach nhiém. Trudng hop nay, cd dong ciia Cong ty c¢6 quyén yéu cau Toa an dinh chi

thuc hién hodc huy bo nghi quyét, quyét dinh noi trén.

Picu 12. Nhiém vu va quyén han cia Hoi dong quan tri trong viéc phé duyét, ky két
hop ddng giao dich

1. Hoi dé)ng quan tri chép thuan cac hop déng, giao dich co gia tri nho hon 35% hoac giao
dich din dén tong gia tri giao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thyc hién
giao dich dau tién ¢ gia trj nho hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh
gan nhét hoic mot ty 18, gia tri khac nho hon theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty giita

Cong ty v&i mot trong cac doi tuong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong gidm doc (Giam doc),
nguoi quan ly khéc va nguoi ¢o6 1ién quan cua cac doi tugng nay;

- C06 dong, nguoi dai dign iy quyén cua c6 dong so hitu trén 10% tong von ¢6 phan pho

thong cua Cong ty va nhitng ngudi cd lién quan cua ho;

- Doanh nghiép c6 lién quan dén cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh
nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong béo cho thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat vé cac ddi twong c6 lién quan dbi v6i hop dong, giao
dich d6 va gtri kém theo dy thao hop déng hodc ndi dung chu yéu cua giao dich. Hoi
ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop dong, giao dich trong thdi han 15 ngay
ké tir ngay nhan dugc thong bao, trir trudng hop Diéu 1& cong ty quy dinh mot thoi han
khac; thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong,

giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tap hop Pai hdi dong cd
dong bat thuong
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Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi ddng cd dong bét thudng trong cac truong
hop sau:

Hoi dong quan tri xét thiy can thiét vi loi ich cua Cong ty;

Béo céo tai chinh quy, sau (06) thang hodc bao cao tai chinh nim d3 dwoc kiém toan
phan anh véon chi sé hitu da bi mat mot nua (1/2) so véi s dau ky;

Sd luong thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat con lai it hon $6 lugng thanh
vién tbi thiéu theo quy dinh cta phap luat hoic s thanh vién Hoi dong quan tri bi giam
qua mot phan ba (1/3) so véi s6 thanh vién quy dinh trong Diéu 18;

Theo yéu ciu cuiia ¢d dong hodc nhém cb dong quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 cta Luat
Doanh nghiép; yéu cau triéu tap hop Pai hdi dong c6 dong phai dugc thé hién bang van
ban, trong d6 néu rd 1y do va muc dich cudc hop, c6 du chit ky cia cac ¢ dong lién
quan hodc vin ban yéu cau duoc 1ap thanh nhiéu ban va tap hop du chit ky cta cac cd
dong co lién quan;

Theo yéu cu cia Ban kiém soét;

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Triéu tap hop Pai hoi dé)ng cd dong bat thuong

Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong trong thoi han ba muoi (30)
ngay ké tir ngay sb thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién doc 1ap Hoi dong quan tri
hoac thanh vién Ban Kiém soét con lai nhu quy dinh tai diém ¢ khoan 3 Biéu nay hoic
nhan dugc yéu cau quy dinh tai diém d va diém e khoan 1 Diéu nay. Hoi ddng quan tri
phai triéu tap hop Dai hoi ddng co dong dé bau bd sung thanh vién Hoi dong quan tri
trong truong hop sé thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qué mot phan ba so véi sé
quy dinh tai Diéu I¢ cong ty trong thoi han 60 ngay ké tir ngay sé thanh vién bi giam
qua mot phan ba;

. Ngudi triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong phai thuc hién cac cong viée sau day:

Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

Cung cép thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop;

Chuén bi tai liéu cho cudc hop;

Du thao nghi quyét cua Pai hoi déng ) dong theo ndi dung du kién ctia cudc hop; danh
sach va thong tin chi tiét cua cac tmg cir vién trong truong hop bau thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

Xéac dinh thoi gian va dia diém hop;

10
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g.

h.

Gui thong bao moi hop dén timg cb déng c6 quyén du hop theo quy dinh Luat doanh
nghiép;

Céc cong viéc khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. Cac tiéu ban giip viéc Hoi dong quén tri.

1.

Hoi dong quan tri c6 thé thanh 1ap tiéu ban truc thude dé phu trach vé chinh sach phat
trién, nhan sy, luong thudng, kiém toan noi b, quan ly rai ro. S lwong thanh vién caa
tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh ¢ téi thiéu 1a 03 nguoi bao gom thanh vién
ctia Hoi dong quan tri va thanh vién bén ngoai. Cac thanh vién doc lap Hoi dong quan
tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khong diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot
trong s6 cac thanh vién nay duoc bo nhiém lam Truéng tiéu ban theo quyét dinh cua
Hoi dong quan tri. Hoat dong caa tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh cia Hoi dong
quan tri. Nghi quyét cuaa tiéu ban chi c6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham du va
biéu quyét thdng qua tai cudc hop cua tiéu ban.

Viéc thuc thi quyét dinh ctia Hoi dong quan tri, hodc cta tiéu ban truc thudc Hoi dong
quan tri phai phu hop véi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong

ty, Quy ché noi bd vé quan tri cong ty.

CHUONG IV. CUQC*HQP HOI PONG QUAN TRI

Piéu 15. Cudc hop Hoi ddng quan tri

1.

Chu tich Ho6i déng quan tri dugc bau trong cudc hop dau tién cua Hoi déng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude
hop nay do thanh vién c6 sé phiéu bau cao nhat hoic ty 1 phiéu bau cao nhat triu tap
va chu tri. Truong hop ¢6 nhiéu hon mot thanh vién ¢ s6 phiéu bau hoic ty 18 phiéu
bau cao nhit va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 dé chon 01

ngudi trong s ho tridu tap hop Hoi ddng quan tri.

Hoi dong quan tri phai hop it nhat mdi quy 01 1an va c6 thé hop bét thuong.

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tdp hop Hoi ddng quan trj trong trudng hop sau dy:
C6 dé nghi ciia Ban kiém soat hodc thanh vién doc lap Hoi dong quan tri;

C6 dé nghi ctia Giam ddc hodc Tong giam ddc hodc it nhat 05 nguoi quan 1y khac;
Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

Truong hop khac do Diéu 18 cong ty quy dinh.

Pé nghi quy dinh tai khoan 3 DPiéu nay phai dugc 1ap thanh vin ban, trong d6 néu rd

muc dich, van d€ can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén cua Hoi dong quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tip hop Hoi ddng quén tri trong thoi han 07 ngay

lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. Truong hop

11
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10.

11

khong triéu tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Cha tich Hoi ddng quan tri phai
chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xdy ra ddi véi Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén

thay thé Chu tich Ho1 dé)ng quan tri triéu tap hop Hoi d@)ng quan tri.

Chu tich Hoi déng quan tri hodc nguoi triéu tip hop Hoi dong quan tri phai gii thdng
b4o moi hop cham nhét 14 03 ngay lam viéce trude ngdy hop. Thong bao moi hop phai
xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, cac vAn dé thao luan va quyét
dinh. Thong bdo moi hop phai kém theo tai li¢u st dung tai cudc hop va phiéu biéu

quyét cua thanh vién.

Thong bao mdi hop Hoi ddng quan tri c6 thé giri bang gidy mai, dién thoai, fax, phuong
tién dién tir hodc phuong thirc khac do Piéu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén duoc
dia chi lién lac ctia timg thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

Chu tich Hoi déng quan tri hoac nguoi tri€u tap guri thong bdo moi hop va cac tai lidu
kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu d6i v6i cac thanh vién Hoi dong quan
tri. Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén du cac cudc hop Hoi ddng quan tri; c6 quyén
thao luan nhung khong duoc biéu quyét.

Cudc hop Hoi déng quan tri dugc tién hanh khi co tix 3/4 téng s6 thanh vién tré 1én dy
hop. Truong hgp cudc hop dugce triéu tip theo quy dinh tai khoan nay khong du sb
thanh vién dy hop theo quy dinh thi duoc triéu tap 1an tha hai trong thoi han 07 ngay
ké tir ngy du dinh hop 1an tht nhat. Trudng hop ndy, cudc hop duge tién hanh néu co
hon mét nira s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Thanh vién Ho1 d@)ng quéan tri dugc coi 1a tham dy va biéu quyét tai cudc hop trong
truong hop sau day:

Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cudc hop;

Uy quyén cho nguoi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 biéu
nay;

Tham dy va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir hodc hinh thirc
dién tir khac;

Gui phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

Truong hop gtri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quan tri cham
nhét 1 01 gi¢y trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién
cla tat ca nhting ngudi du hop.

. Biéu quyét

12
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a. Trir quy dinh tai Biém b Khoan nay, mdi thanh vién Hoi ddng quan tri hodc ngudoi dugc
Uty quyén truc tiép c6 mit véi tu cach ca nhén tai cudc hop Hoi ddng quan tri ¢ mot
(01) phiéu biéu quyét;

b. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop ddng, céac giao dich
hodc dé xuat ma thanh vién d6 hoic nguoi lién quan t6i thanh vién dé co loi ich va lgi
ich d6 mau thuan hoic c6 thé mau thuin vai lgi ich caa Cong ty. Thanh vién Hoi dong
quan tri khong dugc tinh vao ty 1é thanh vién téi thiéu c6 mat dé co thé td chuc cude
hop Hoi déng quan tri vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu
quyet;

c. Theo quy dinh tai Biém d Khoan nay, khi c6 van dé phét sinh tai cugc hop lién quan
dén loi ich hoac quyén biéu quyét caa thanh vién Hoi dong quan tri ma thanh vién d6
khdng tu nguyén tir bo quyén biéu quyét, phan quyét cua chu toa I1a quyét dinh cudi
cuing, trr truong hop tinh chat hozc pham vi loi ich caa thanh vién Hoi ¢éng quan tri
lién quan chua duoc céng bd day du;

d. Thanh vién Hoi dong quan tri huong loi tir mot hop dong duge quy dinh tai Biém a va
Piém b Khoan 6 Biéu 42 Diéu & Cong ty dugc coi 1a ¢6 loi ich dang ké trong hop dong
do.

12. Cong khai loi ich: Thanh vién Hoi dong quan tri truc tiép hoic gian tiép duoc huong
loi tir mdt hop dong hoic giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két vai Cong
ty va biét ban than 1a nguoi 6 loi ich trong d6 c¢é trach nhiém cong khai loi ich nay tai
cudc hop dau tién caa Hoi dong thao luan vé viéc ky két hop dong hoic giao dich nay.
Truong hop thanh vién Hoi dong quan tri khéng biét ban than va nguoi lién quan c6 loi
ich vao thoi diém hop dong, giao dich dugc Ky véi Cong ty, thanh vién Hoi dong quan
tri nay phai cong khai cac loi ich lién quan tai cuc hop dau tién cua Hoi dong quan tri
dugc t6 chuc sau khi thanh vién nay biét rang minh ¢ loi ich hoic s& cd lgi ich trong
giao dich hoic hop dong néu trén.

13. Thanh vién phai tham dy day da cac cudc hop Hoi dong quan tri. Thanh vién duoc uy
quyén cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi ddng quan
tri chap thuan.

14. Nghi quyét, quyét dinh caa Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoc da sb thanh
vién du hop tan thanh; truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc
vé phia c6 y kién cua Chu tich Hoi dong quan tri.

15. Nghi quyét thdng qua bang hinh thuc 1dy v kién bang van ban: Nghi quyét theo hinh
thire 1ay y kién bang vin ban duoc thong qua trén co so Y kién tan thanh cua da s6 thanh
vién Hoi ddng quan tri cd quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu
nghi quyét duoc thong qua tai cudc hop.

Piéu 16. Bién ban hop Hgi dong quan tri
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Cac cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va luu
gitt dudi hinh thirc dién tir khac. Bién ban phai 1ap bang tiéng Viét va c6 thé 1ap thém
bang tiéng nude ngoai, bao gdm cac ndi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghi¢p;

Thoi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va néi dung hop;

Ho, tén tung thanh vién dy hop hoac nguoi dugce uy quyén du hop va céch thirc du hop;

ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

Vén dé duoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

Tom tat phat biéu ¥ kién cua timg thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ciia cudc
hop;

Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong c6 ¥ kién;

Van dé da dugc thong qua va ty 18 biéu quyét thong qua twong tng;

Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu
nay.

Trudng hop chu toa, nguoi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca
thanh vién khac cua Hoi dong quan tri tham du hop ky va co day du noi dung theo quy
dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 biéu nay thi bién ban nay c6 hi¢u lyuc.
Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhiing ngudi ky tén trong bién ban phai chiu trach nhiém
vé tinh trung thuc va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri.

Bién ban hop Ho1 déng quan tri va tai liéu sir dung trong cudc hop phai duoc luu gitr
tai tru s chinh ctia Cong ty.

Bién ban 1ap bang tiéng Viét va bang tiéng nudc ngoai co hiéu lyc phap 1y nhu nhau.
Trudng hop c6 su khac nhau vé ndi dung giita bién ban bang tiéng Viét va bang tiéng
nudc ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duoc ap dung.

CHUONG V. BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI iCH

Diéu 17. Trinh bdo c4do hiang nim

1.

Két thuc nam tai chinh, Hoi déng quan tri phai trinh Pai hoi d@)ng cd dong bao cdo sau
day:

Béo cao két qua kinh doanh ctia Cong ty;
Bao cao tai chinh;

Béo céo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;
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d.
2.

Bao cao tham dinh ctia Ban Kiém soat.

Béo c4o quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai duoc giri dén Ban kiém
so4t dé thAm dinh cham nhét 1a 30 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Pai hoi déng cd
déng thuong nién néu Diéu 1é cong ty khong c6 quy dinh khac.

Bao cédo quy dinh tai cac khoan 1, 2 Diéu nay, bao céo tham dinh ctia Ban kiém soat va
béo céo kiém toan phai dugc luu giit tai tru sé chinh cia Cong ty cham nhat 1a 10 ngay
trudc ngay khai mac cude hop Pai hoi déng ) dong thuong nién néu Diéu 18 cong ty
khong quy dinh thdi han khac dai hon. C6 déng so hiru ¢d phan ctia Cong ty lién tuc it
nhét 01 nam cé quyén ty minh hodc cung véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién cé

chimg chi hanh nghé truc tiép xem xét béo cdo quy dinh tai Diéu nay.

Pi¢u 18. Thu lao, thuwéng va lgi ich khac ciia thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Cong ty c6 quyén tra thu lao, thudng cho thanh vién Hoi dong quén tri theo két qua va

hi€u qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dugc huong thu lao cong viée va thuong. Thu lao cong
viéc duge tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cta thanh vién Hoi
ddng quan tri va murc thi lao mdi ngay. Hoi ddng quén tri du tinh mic thi lao cho timng
thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Tong mirc thu lao va thuong ciia Hoi dong quén tri

do DPai hdi déng cd dong quyét dinh tai cudc hop thuong nién.

Thu lao cia timg thanh vién Hoi ddng quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh cia
Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, dugc thé hién
thanh muc riéng trong béo céo tai chinh hang nam ciia Cong ty va phai bao co Dai hoi

ddng c6 dong tai cudc hop thudng nién.

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén dugc thanh toan tat ca cac chi phi di lai, an, &
va cac khoan chi phi hgp Iy khadc ma ho da phai chi tra khi thyc hién trach nhiém thanh
vién Hoi dong quan tri ctia minh, bao gom ca cac chi phi phat sinh trong viéc t6i tham
du céc cudc hop Dai hdi déng ) dong, Ho1 déng quan tri hodc céc tiéu ban cua Hoi
ddng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 thé duge Cong ty mua bao hieém trach nhiém sau khi
c6 su chap thuan ctuia Pai hoi dong cd dong. Bao hiém nay khong bao gom bao hiém
cho nhitng trach nhiém cua thanh vién H)1 dong quan tri lién quan dén viéc vi pham

phap luat va Diéu 1é cong ty.

Piéu 19. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

Trudng hop Piéu 18 cong ty khong c6 quy dinh khac chit ché hon, viée cong khai loi
ich va nguoi ¢ lién quan cua Cong ty thuc hién theo quy dinh sau day:

Thanh vién Hoi ddng quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé cac loi ich lién

quan cta minh, bao gom:
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a. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma ho c¢6 s& hitu phan von gbp hodc ¢d phan; ty 1é va thoi diém sé hiru phan

von gop hodc co phan do;

b. Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé kinh doanh cua doanh
nghiép ma nhitng nguoi co lién quan ctiia ho cung s¢ hitu hoac sé hiru riéng phan von

gop hodc ¢ phan trén 10% von diéu 18.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07 ngay
1am viéc, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra d6i, bo sung phai dugc théng
béo véi Cong ty trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy c6 sira ddi, bd sung tuong
ung.

3. Thanh vién Hoi ddng quan tri nhan danh c4 nhan hoic nhan danh ngudi khac dé thyuc
hién cong viéc dudi moi hinh thirc trong pham vi cong viéc kinh doanh cua Cong ty
déu phai gidi trinh ban chét, noi dung cta cong viéc do trudc Hoi déng quan tri va chi
duogc thuc hién khi duoc da sé thanh vién con lai cuia Hoi dong quan tri chap thudn; néu
thuc hién ma khong khai bao hodc khong dugc su chap thuan cuia Hoi dong quan trj thi

tat ca thu nhép cé dugc tir hoat dong do thudc vé Cong ty.
CHUONG VI. MOI QUAN HE €UA HQOI PONG QUAN TRI
Picu 20. M&bi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan hé giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 1 quan hé phéi hop, cac thanh vién Hoi
dong quan tri co trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé c6 lién quan trong qua trinh

xtr ly cong viéc dugce phan cong.

2. Trong qua trinh xur 1y cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dugc phan cong chiu
trach nhiém chinh phai cha déng phdi hop xir 1y, néu c¢6 van dé lién quan dén linh vuc
do thanh vién Hoi dong quan tri khac phu trach. Trong trudng hop giita cac thanh vién
Hoi dong quan tri con c6 ¥ kién khac nhau thi thanh vién chiu trach nhiém chinh bao
c40 Chu tich Hoi dong quan tri xem xét quyét dinh theo tham quyén hodc t6 chirc hop
hoic 14y ¥ kién cta cac thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ctia phép luat, Piéu
1& cong ty va Quy ché nay.

3. Trong truong hop c6 sy phan cong lai giita cic thanh vién Hoi dong quén tri thi cac
thanh vién Ho1 déng quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai liéu lién quan. Viéc
ban giao nay phai duoc 1ap thanh van ban va bao cdo Chu tich Hoi dong quan tri vé
viéc ban giao do.

Piéu 21. Mdi quan h¢ véi ban diéu hanh
Vi vai tro quan tri, Hoi dong quan tri ban hanh cac nghi quyét dé Téng giam dbc (Gidm
déc) va by may diéu hanh thuc hién. Déng thoi, HO1 déng quan tri kiém tra, giam sat

thuc hién cac nghi quyét.
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Piéu 22. M&bi quan hé véi Ban Kiém soat hoic Uy ban kiém toan

1. Mbi quan hé gitra Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat hodc Uy ban kiém toan 1a quan
hé phéi hop. Quan hé 1am viéc giira H6i dong quan trj voi Ban Kiém soat hoic Uy ban
kiém toan theo nguyén tic binh ding va doc lap, ddng thoi phdi hop chit ché, hd tro

14n nhau trong qua trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhén céc bién ban kiém tra hoic bao céo téng hop ciia Ban Kiém soat hoic Uy
ban kiém toan, Hoi ddng quan tri ¢ trach nhiém nghién ctru va chi dao cac bd phan c6
lién quan xay dung ké hoach va thyuc hién chan chinh kip thoi.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 23. Sira d6i, b6 sung quy ché

1. Hoi dong quan trj chiu trach nhiém dé xuat stra doi, bo sung Quy ché nay khi thay can
thiét cho phii hop vai hoat dong kinh doanh ciia Cong ty, pht hop véi cac quy dinh hién
hanh cua phéap luat.

2. Trong truong hop cac quy dinh cta phap luat, quy dinh tai Diéu 1é Cong ty lién quan
dén Hoi dong quan trj thay dbi thi Quy ché nay ciing s& phai dugc sitra ddi, bo sung
twong tng cho phii hgp véi cac thay ddi trong Diéu 1¢ Cong ty.

3. Nhiing van dé khéc lién quan dén 6 chirc va hoat dong ctia Hoi dong quan tri néu chua
duoc quy dinh trong Quy ché nay thi ap dung céc quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1¢ Cong
ty, Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty va cac quy dinh ndi bo khac ciia Cong ty.

Diéu 24. Higu lyc thi hanh

1. Quy ché hoat dong ciia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan MHC bao gém bay (07)
Chuong, 24 Piéu, duoc Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2021 ctia Cong ty théng
qua va duoc Hoi dong quan tri Cong ty ban hanh va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ...
thang 04 nam 2021.

2. Hoi dong quan tri, Ban Téng Giam ddc va tit ca cac don vi, c4 nhan thudc Cong ty co

trach nhiém tuén tha Quy ché nay.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
(K, ghi ré ho tén va dong déu)
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CONG TY CO PHAN MHC  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
-------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6: ....../2021/0P-BKS-MHC

Ha N¢i, ngay ... thdng 04 nam 2021

QUYET PINH

(V/v: ban hanh Quy ché hoat déng ciia Ban kiém sodt Céng ty Cé phan MHC)

BAN KIEM SOAT QUAN TRI CONG TY CO PHAN MHC

- Can cu Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020,

- Can cur Ludt Chirng khodn ngay 26 thang 11 nam 2019,

- Can cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chirng khodn;

- Cdn cit Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia B truéng Bé
Tai chinh hdng dan mét sé diéu vé quan tri cong ty dp dung doi véi cong ty dai chiing
tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Chimg khodn;

- Cdn cit Piéu 1é c¢ong ty ¢é phan MHC;

- Can cir Nghi quyét Pai héi dong cé dong thwong nién nam 2021 6 ... /2021/NQ-
DHDCD-MHC ngay 22 thang 04 nam 2021.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty
C6 phan MHC”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. CAac thanh vién Ban kiém soat, Ban Téng giam ddc va cac ca nhan, don vi ¢6 lién quan
ctia Cong ty co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phac
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QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

CONG TY CO PHAN MHC

(Ban hanh theo Quyét dinh ciia Ban kiém sodt s6 ... .../2021/0P-BKS-MHC. ngay 22 thang 04
nam 2021)

CHUONG |/QUY DPINH CHUNG
Piéu 1.  Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat quy dinh co cAu t6 chirc
nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat va cac thanh vién
Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1é cong ty va cac quy dinh
khéc co lién quan.

2. Dbbi tugng ap dung: Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat duoc ap dung cho Ban kiém

S04t va cac thanh vién Ban Kiém soat.
Piéu2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban ki€m soat lam vi¢c theo nguyén tac tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém soat chiu
trach nhiém cé nhan vé phan vi¢c ciia minh va cung chiu trach nhiém trudc Pai hoi

ddng cbd dong, trudc phap luat vé cac cong viée, quyét dinh ciia Ban Kiém soat.
CHUONG |I. THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)
Pi¢u3.  Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan thu ding phap lut, Didu 18 cong ty, nghi quyét Pai hoi dong cd dong va dao dirc
nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt nhat nhim
bao dam loi ich hop phap tdi da caa Cong ty.

3. Trung thanh véi lgi ich cia Cong ty va ) dong; khong lam dung dia vi, chic vu va st
dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu loi hodc
phuc vu loi ich cua t chirc, ca nhan khac.

4. Nghia vu khac theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

5. Trudng hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu nay ma gay thiét hai cho

Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach nhiém c4 nhan
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Didu 4.
1.

Diéu 5.
1.

a.

Diéu 6.

hoic lién déi boi thudng thiét hai d6. Thu nhap va loi ich khac ma thanh vién Ban Kiém

soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

Trudng hop phét hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thyc hién quyén va
nghia vu duoc giao thi phai thong bao bang vin ban dén Ban kiém soét, yéu cau nguoi

c¢6 hanh vi vi pham chdm dut hanh vi vi pham va khic phuc hau qua.
Nhié¢m ky va s6 hrgng thanh vién Ban kiém soat

Ban kiém soét c6 ba (03) thanh vién, nhiém ky cta thanh vién Ban Kiém soat khong

qué 05 nam va co thé duoc bau lai véi sd nhiém ky khong han ché.
Thanh vién Ban kiém soat khong nhat thiét phai 1 c6 dong ciia Cong ty.
Ban kiém soat phai ¢c6 hon mot nira s6 thanh vién thudng tri & Viét Nam.

Trudng hop thanh vién Ban Kiém soat ¢ cung thoi diém két thiic nhiém ky ma thanh
vién Ban kiém soat nhiém ky méi chua dugce bau thi thanh vién Ban kiém soat da hét
nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nghia vu cho dén khi thanh vién Ban kiém

soat nhiém ky méi duge bau va nhan nhiém vu.
Tiéu chuan va diéu kién thanh vién Ban kiém soat
Thanh vién Ban kiém soat phai dap ting cac ti€éu chuan va diéu kién sau day:

Khong thudc dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cua Luét doanh nghiép;
Puogc dao tao mdt trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop vdi hoat dong kinh doanh ctia Cong
ty;

Khong phai 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
dbc va nguoi quan 1y khac;

Khong phai 14 nguoi quan 1y Cong ty, khong nhét thiét phai 1a c6 dong hodc ngudi lao
dong cua Cong ty;

Khong duge 1am viéc trong bo phan ké toan, tai chinh ciia Cong ty;

Khong duogc 1a thanh vién hay nhan vién cua td churc kiém toan dugc chép thuan thuc
hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong 03 nam lién trudc do;

Tiéu chuén va diéu kién khac theo quy dinh khéac cta phap luat c6 lién quan va Diéu 1é
Cong ty.

Ngoai céc tiéu chuén, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu ndy, thanh vién Ban kiém
soat cong ty dai chung theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 88 cua Luat Doanh
nghi¢p khong dugc 1a ngudi cé quan hé gia dinh cua nguoi quan ly doanh nghiép cua
Cong ty va cong ty me; nguoi dai dién phan von ctia doanh nghiép, ngudi dai dién phan

von nha nuée tai cong ty me va tai Cong ty.

Trwéng Ban kiém soat
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3.
Diéu 7.
1.

Diéu 8.
1.

Truéng Ban kiém soat phai c6 bang t6t nghiép dai hoc tré 1én thudc mot trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc

chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ciia doanh nghiép.

Truéng Ban ki€m soat do Ban kiém soat bau trong so cac thanh vién Ban ki€m soat;

viéc bau, mién nhiém, bii nhiém theo nguyén tic da sb.
Quyén va nghia vy ctia Truong Ban kiém soat do Diéu 1¢ cong ty quy dinh.
Pe cir, vng cir thanh vién Ban kiém soat
C6 d6ng hodc nhom cb dong sé hiru tir 10% tong sd ¢b phan phd thong tré 1én c¢6 quyén

de cir nguoi vao Ban ki€ém soat. Viéc dé cur nguoi vao Ban Kiém sodt thuc hién nhu
Sau:

Céc c6 dong pho thong hop thanh nhém dé dé ctr nguoi vao Ban kiém soat phai thong
bao vé viée hop nhém cho cac cd dong du hop biét trude khi khai mac Pai hoi déng )
dong;

Cin cr s6 lwong thanh vién Ban Kiém soat, c6 dong hodc nhom c6 dong quy dinh tai
khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot s6 ngudi theo quyét dinh ciia Pai hoi dong
c¢b dong lam tmg ctr vién Ban kiém soat. Trudong hop s ing cir vién dugc ¢ dong hodc
nhom cb dong dé cir thap hon s6 ing cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo quyét dinh
ctia Pai hoi dong c6 dong thi sé ing cir vién con lai do Hoi dong quan tri, Ban Kiém
soat va cac cd dong khac dé cu.

Trudng hop s6 lwgng tmg ctr vién Ban kiém soét thong qua dé cir va tng cir van khong
du sb luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 115 Lu4t Doanh nghiép, Ban kiém
soat duong nhiém giéi thiéu thém Gng ctr vién hodc t6 chirc dé cir theo quy dinh tai
Diéu 1é cong ty, Quy ché nodi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia Ban kiém
soat. Viéc Ban Kiém soat duong nhiém giéi thiéu thém tng ctr vién phai dugc cong bd
rd rang trude khi Pai hoi dong c¢6 dong biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soét theo
quy dinh cua phép luat.

Cach thirc bau, mien nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat

Viéc bau, mién nhi€m, bai nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc tham quyén cua Pai

hoi dong cb dong.

Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong thirc bau don
phiéu, theo d6 mdi ¢ dong co tong s6 phiéu biéu quyét twong Gmg véi téng s co phan
s& hitu nhan véi sé thanh vién dugc bau cia Ban Kiém soét va c¢6 dong c6 quyén don
hét hodc mot phan tong sé phiéu bau ciia minh cho mot hodc mét s6 tmg ctr vién. Nguoi
trang ctr thanh vién Ban kiém soat dugc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng
thap, bat dau tir Gng cir vién c6 sd phiéu bau cao nhét cho dén khi du s thanh vién quy

dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop co tir 02 Gmg cir vién trd 1én dat ciing s6 phiéu bau
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nhu nhau cho thanh vién cudi cung ctiia Ban kiém soat thi s€ tién hanh bau lai trong so
cac ung cu vién c6 sO phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo ti€u chi quy dinh tai

quy ché bau cir hoic Diéu 1¢ cong ty.

Piéu9.  Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

Thanh vién Ban kiém soat bi mién nhiém, bai nhiém theo céc truong hop quy dinh tai
Khoan 3, Khoan 4 Diéu 37 Diéu 1¢ Cong ty.

Pidu 10. Thong b4o vé bau, mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién Ban kiém soat

1.

@ m o a0 o

Truong hop d3 xac dinh duoc tng cir vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong bd théng
tin lién quan dén cac Gmg ctr vién tdi thiéu 10 ngdy trude ngay khai mac hop Pai hoi
ddng co dong trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé cac
g ctr vién nay trudce khi bo phiéu, tmg ctr vién Ban kiém soét phai c6 cam két bang
van ban vé tinh trung thuc, chinh x4c cta cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai
cam két thuc hién nhiém vy mot cach trung thuc, can trong va vi loi ich cao nhét cta
cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén Gng ctr

vién Ban Kiém soat dugc cong bo bao gom:

Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

Trinh d6 chuyén mon;

Qua trinh cbdng tac;

Céc chirc danh quan 1y khac;

Lot ich ¢6 lién quan td1 Cong ty va cac bén c6 lién quan ctiia Cong ty;

Céc thong tin khac (néu c6) theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty;

Cong ty phai co trach nhiém cong b théng tin vé cac cong ty ma tng cir vién dang nim
gilr cac chure danh quan ly va céac 1gi ich ¢ lién quan td1 Cong ty ciia ing ctr vién Ban
kiém soét (néu co).

Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat thuc

hién theo cac quy dinh hudng din vé cong bd thong tin.

CHUONG III. BAN KIEM SOAT

Diéu 11. Quyén, nghia vu va trach nhi¢ém cua Ban kiém soat

Ban kiém soat Cong ty co cac quyén, nghia vu va trach nhiém theo quy dinh tai Diéu

39 Piéu 1é Cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat.

Piéu 12. Quyén dwoc cung cip thong tin ciia Ban kiém soat

1.

Tai lidu va thong tin phai dwoc giri dén thanh vién Ban kiém soat cung thoi diém va
theo phuong thirc nhu dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, bao gom:
Thong bao moi hop, phiéu 14y ¥ kién thanh vién Hoi ddng quan tri va tai liéu kém theo;

Nghi quyét, quyét dinh va bién ban hop ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi déng quan tri;
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C.

Bio céo cuia Téng giam déc trinh Hoi ddng quan tri hodc tai liéu khac do Cong ty phat
hanh.

Thanh vién Ban kiém soat ¢6 quyén tiép can hd so, tai liéu cta Cong ty luu gitr tai tru
s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén dia diém lam viéc cua nguoi quan

1y va nhan vién cua Cong ty trong gio lam viéc.

Hoi déng quan tri, thanh vién Ho)i déng quan tri, Téng giam dbc, nguoi quan 1y khac
phai cung cip day du, chinh xéc, kip thoi thong tin, tai liéu vé cong tac quan 1y, diéu
hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau cta thanh vién Ban kiém so4t

hodc Ban kiém soat.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tap hop bat thwong Pai hoi

dong co dong

Ban kiém soat ¢6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tri tri€u tap hop Dai héi déng )
dong trong thoi han 30 ngay trong truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop

Pai hoi dong cd dong trong cac trudng hop sau dy:

S6 thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon sb thanh vién theo quy
dinh cua phap luat;

Theo yéu ciu ciia ¢ dong hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Luat
Doanh nghiép;

Khi c6 yéu cau triéu tap hop bat thudng Dai hoi dong c6 dong cuia Ban kiém soat nhung
Hoi déng quan tri khong thuc hién.

Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Dai hoi dong co dong theo quy dinh thi
Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

Chi phi triéu tap va tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay s€ dugc Cong ty hoan lai.

CHUONG IV. CUOC HQP BAN KIEM SOAT

Piéu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) 1an trong mdt ndm, s6 lugng thanh vién tham
du hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va dai
dién td chirc kiém toan duoc chép thuan tham du va tra 1oi cac van dé can duoc 1am rd.

Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat dugc 1ap chi tiét va rd rang. Nguoi ghi bién ban va céac
thanh vién Ban kiém so4t tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac bién ban
hop ctia Ban kiém soat phai duoc luu giit nhdm xac dinh trach nhiém cta timg thanh
vién Ban kiém soat.
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CHUONG V. BAO CAO VA CONG KHAI LQI iCH

Piéu 16. Trinh bio cio hang nim

Céc Bdo cdo cua Ban ki€m soat tai cudc hop Pai hoi dong cd6 dong thuong nién bao

gom cac ndi dung sau day:

1. Bao céo vé két qua kinh doanh cua Céng ty, vé két qua hoat dong cua Hoi dong quan
tri, Téng giam dbc d@é trinh Pai hoi déng cd dong thong qua tai cudc hop Pai hoi déng

cd dong thuong nién.
2. Béo céo tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va céc 1¢i ich khac ctia Ban Kiém soat va tung thanh vién

Ban kiém soat.

4. Tong ket cac cude hop cua Ban kiém soat va cac ket ludn, kién nghi cia Ban Kiém soét;

két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty.

5. Bao cao d4nh gia vé giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nam
quyén kiém soat trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én vén diéu 1& v6i thanh vién Hoi
ddng quan tri, Tong giam dbc va nhitng ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich
gitta Cong ty véi cong ty trong d6 thanh vién Hoi dong quén tri 1a thanh vién sang lap
hodc 1a ngudi quan 1y doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat trudc thoi diém
giao dich.

6. Két qua giam sat dbi voi Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nhitg ngudi diéu hanh
doanh nghiép khac.

7. Két qua dénh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri,
Téng gidam dbc va cac cd dong.

8. Dé xuat va kién nghi Pai hoi dong cd dong phé duyét danh sach t chire kiém toan duoc
chép thuan thuc hién kiém toan Bao céo tai chinh cta Cong ty; t6 chirc kiém toan duge
chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét théy can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac
Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khéac cua thanh vién Ban kiém soat duogc thuc
hién theo quy dinh sau day:

1. Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thudng va loi ich khac theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong. Pai hoi déng c6 dong quyét dinh tong muc tién
lwong, thu lao, thuong, loi ich khac va ngin sach hoat dong hang nim cua Ban kiém
soat.

2. Thanh vién Ban kiém soat duoc thanh toan chi phi an, 0, di lai, chi phi st dung dich vu
tu van doc 1ap véi muc hop 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay khéng vuot qua tong
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ngan sach hoat dong hing nam cua Ban Kiém soat da dugc Pai hoi déng cb dong chip
thudn, trir trudng hop Dai hoi déng cd dong co quyét dinh khac.

Tién luong va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat dwoc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phéap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khéc
cua phap luat co6 lién quan va phai dugc 1ap thanh muc ri€ng trong bdo céo tai chinh

hing nam cta Cong ty.

Piéu 18. Cong khai cac lgi ich lién quan

1.

Thanh vién Ban kiém so4t cia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi ich lién

quan cua minh, bao gom:

Tén, mi s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh ctia doanh
nghiép ma ho lam chu hodc s& hiru phan vén gop hodc ¢b phan; ty 18 va thoi diém lam
chu, s& hiru phan vén gop hodc ¢d phan do;

Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi try s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cia doanh
nghiép ma nhitng nguoi ¢o6 lién quan cia ho lam chu, cung s¢ hitu hodc s¢ hiru riéng
phan vén gop hodc c6 phan trén 10% von didu 1é.

Viéc ké khai theo quy dinh tai khodan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong thoi han 07
ngay lam vi¢c ké tur ngay phat sinh lgi ich lién quan; viéc stra ddi, bd sung phai duogc
thong bao véi Cong ty trong thoi han 07 ngdy lam viéc ké tir ngay co sira doi, bo sung

tuong ung.

Thanh vién Ban kiém soat va nhitng ngudi c6 lién quan cua cac thanh vién Ban kiém
soat chi dugc st dung nhiing thong tin c6 dugc nho chure vu ciia minh dé phuc vu lgi

ich cua Cong ty.

Thanh vién Ban kiém soét c6 nghia vu thong bao bang van ban cho Hoi dong quan tri,
Ban kiém soét vé cac giao dich giira Cong ty, cdng ty con, cong ty khac do Cong ty
nam quyén kiém soat trén nam muoi phan tram (50%) tro 1én von diéu 18 véi thanh vién
Ban kiém soat hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan ciia thanh vién Ban kiém soat theo
quy dinh cua phap lut. Pbi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi ddng c6 dong hodc
Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé cac nghi
quyét nay theo quy dinh cta phap luat ching khoan vé cong bd thong tin.

Thanh vién Ban kiém soét va nhitng ngudi co lién quan ciia cac thanh vién nay khdng
duoc st dung hoic tiét 16 cho ngudi khac cac thong tin ndi bo dé thuc hién cac giao

dich ¢6 lién quan.

CHUONG VI. MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Dieéu 19. Moi quan h¢ giira cac thanh vién Ban kiém soat
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Céc thanh vién Ban kiém so4t c6 mdi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an nhau nhung
¢6 su phdi hop, cong tac trong cong viée chung dé dam bao thuc hién tét trach nhiém,
quyén va nhiém vu cua Ban kiém soat theo quy dinh phép luat va Diéu 18 cong ty.
Truéng Ban Kiém soat 14 ngudi diéu phdi cong viée chung ciia Ban kiém soat nhung
khong c6 quyén chi phéi cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. Mdi quan h¢ véi ban diéu hanh
Ban kiém soat c6 mbi quan h¢ doc 1ap véi ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi thuc hién
chtrc ning giam sat hoat dong ctia ban diéu hanh.

Pi¢u 21.  Mbi quan hé véi Hoi ddng quan tri
Ban kiém soat c6 méi quan hé doc 1ap v6i Hoi dong quan tri Cong ty, 1a don vi thuc
hién chtc nang giam sat hoat dong ctia Hoi ddng quan tri.

CHUONG VII. PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 22. Sira ddi, bd sung Quy ché

1. Khi thiy can thiét phai sira d6i bd sung Quy ché nay cho phu hop véi hoat dong kinh
doanh cta Cong ty, pht hop véi cac quy dinh hién hanh ctia phap luat, Ban kiém soat
c6 thé dé xuat, trinh Pai hoi dong cd dong thong qua quyét dinh stra doi.

2. Trong trudng hop cic qui dinh ciia phép luat, quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty lién quan
dén Ban kiém so4t thay ddi thi Quy ché nay ciing s& phai duoc sira doi, bo sung twong
trmg cho pht hop véi cac thay doi trong Piéu 1é Cong ty.

3. Nhiing van dé khac lién quan dén t6 chirc va hoat dong ctia Ban kiém soat néu chua
dugc quy dinh trong Quy ché nay thi 4p dung cac quy dinh cta phap luat, Piéu 18 Cong
ty, Quy ché ngi bd vé quan trj cong ty va cdc quy dinh ndi bo khac ctia Cong ty.

Pi¢u 23. Hiéu luc thi hanh

1. Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty C6 phan MHC bao gdm bay (07)
Chuong, 23 Diéu, dugc Dai hoi dong cd dong thudng nién nim 2021 ciia Cong ty thong
qua va dugc Ban kiém soat Cong ty ban hanh va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ...
thang 04 nam 2021.

2. Ban kiém soat, Ban Tong Giam dbc va tit ca cac don vi, ca nhan thudc Cong ty c6 trach

nhiém tuan tha Quy ché nay

TM. BAN KIEM SOAT
TRUONG BAN
(K, ghi ré ho tén va dong ddu)



